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INFORME SOBRE LA ELABORACIÓN DE CONTENIDOS Y DISEÑO DE LA ADENDA 
“INFORMACIÓN PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA. ELECCIONES 
LOCALES”. 
 
 
De conformidad con lo estipulado en los Criterios para la elaboración de materiales 

didácticos y de apoyo de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 2020-2021, 

aprobada por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, mediante acuerdo 

INE/CG189/2020, se ha conferido a los Organismos Públicos Electorales Locales la 

responsabilidad de diseñar, elaborar, imprimir y distribuir el material didáctico 

complementario de capacitación electoral para la ciudadanía sorteada como funcionarias 

y funcionarios denominado: “Información para la y el funcionario de casilla. Elecciones 

Locales”. 

 

El 4 de diciembre del 2020, la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en 

Guerrero, proporcionó el modelo para realizar el material, el cual tuvo como fecha límite 

de entrega para revisión de la Junta Local Ejecutiva el día 11 de enero del 2021.  

 

La Adenda “Información para la y el Funcionario de Casilla. Elecciones Locales, se integra 

por 6 capítulos:  

 

El primer capítulo se denomina “La Jornada Electoral”, y en el se mencionan los cargos 

de elección popular y la cantidad a elegir en la Jornada Electoral. 

 

El segundo capítulo se denomina “Preparación e instalación de la Casilla”, en el cual se 

presentan los pasos que deben de seguir las y los Funcionarios de Mesa Directiva 

designados para la adecuada instalación de la casilla el día de la Jornada Electoral, con 

un ejemplo del llenado del Acta de la Jornada Electoral, durante esa fase de la Jornada. 
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En el tercer capítulo denominado “De la Votación”, se detallan los pasos a seguir para 

recibir los votos de las elecciones federales y locales, así como para el cierre de la 

votación; contiene ejemplos de las Actas de la Jornada Electoral y de la Hoja de 

Incidentes. 

 

El cuarto capítulo denominado “Conteo de los Votos y llenado de las Actas”, muestra los 

pasos que las y los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla tienen que seguir para 

clasificar y contar los votos de las elecciones locales, con ejemplos para clasificar los 

diferentes tipos de votos (para partidos políticos, coaliciones, candidaturas 

independientes, candidaturas no registradas y votos nulos), así como ejemplos para el 

llenado del Cuadernillo para hacer Operaciones de Escrutinio y Cómputo de Casilla, y 

también ejemplos de llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo de la elección para 

cada cargo: Gubernatura, Diputaciones Locales y Ayuntamientos. Además de ello, 

contiene un ejemplo de la Constancia de Clausura de la Casilla y Recibo de Copia 

Legible. 

 

El quinto capítulo aborda la “Integración del expediente de casilla y del paquete electoral”, 

indicándonos cuáles son las bolsas y documentación que integran el paquete electoral, 

incluyendo un diagrama para que las y los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla 

aprendan a integrar el paquete electoral de una manera más didáctica. 

 

Posteriormente, el capítulo 6 denominado “Publicación de resultados y clausura de la 

casilla”, muestra lo necesario para que las y los Funcionarios de Mesa Directiva de casilla 

realicen la publicación de los resultados y la clausura de la casilla, con un ejemplo de 

llenado de todas las secciones de la Constancia de Clausura de la Casilla y Recibo de 

Copia Legible. 

 

Por último, la Adenda presenta un apartado de “Ejercicio de llenado de la documentación 

electoral de la casilla”, aquí hay datos con un ejemplo práctico para que las y los 
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Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla practiquen el llenado correcto de la diferente 

documentación que se utilizará en la Jornada Electoral. 

 

Finalmente, en cuanto este material didáctico sea validado por la Junta Local Ejecutiva 

del Instituto Nacional Electoral en Guerrero y cuente con el visto bueno de la Dirección 

Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica del Instituto Nacional Electoral, 

se les hará llegar. 

 

Para su conocimiento y efectos a que haya lugar. 

 

Chilpancingo, Gro., 18 de enero del 2021. 

 
 
 

LA PRESIDENTA DE LA COMISIÓN 
 
 
 

 
C. DULCE MERARY VILLALOBOS TLATEMPA 
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C. BETSABÉ F. LÓPEZ LÓPEZ 
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ANEXO FOTOGRÁFICO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Imagen correspondiente a la portada del proyecto Adenda: Información para la y el 
Funcionario de Casilla. Elecciones Locales. 

 


