L. INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

IE;—-:C CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
GUERRERO INFORME 001/SO/CTA/31-03-2025

RELATIVO A LA DESIGNACION O RATIFICACION DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DE CADA UNA DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025.

De conformidad con lo establecido en los articulos 21 de la Ley General de Archivos, 21 de [a
Ley 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, asi como el numeral 17 del
Reglamento de Archivos de este Instituto Electoral; el Sistema Institucional de Archivos de
cada sujeto obligado debera integrarse por:

1. Un Area Coordinadora de Archivos.

Il. Las siguientes areas operativas:

a) Area de correspondencia.

b) Archivos de tramite, por area o unidad. A

¢) Archivo de concentracion.

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del sujeto obligado.

Las personas responsables de los archivos referidos en la fraccion il, inciso b},
seran nombradas por la persona titular de cada area o unidad,

Las persona encargadas y responsables de cada area deberan contar con
licenciatura en areas afines o tener conocimientos, habilidades, competencias

X

y experiencia acreditada en archivistica. '?,

Derivado de lo anterior, el pasade 20 de enero del afio en curso, mediante circular 001/2025,
se solicitd a las personas Titulares de cada una de las areas administrativas, designar o en su
caso ratificar al personal que serd Responsable del Archivo de Tramite (RAT) durante el
ejercicio fiscal 2025.

En consecuencia, las personas titulares de las areas administrativas atendieron la solicitud en
tiempo y forma, remitiendo via correo electrénico los oficios de designacion y/o ratificacion del
personal Responsable del Archivo de Tramite (RAT) de cada una de las areas
administrativas de este Instituto Electoral, quedando de la siguiente manera: f
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PERSONAS RATIFICADAS
No. AREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE
1 Organo Interno de Control C. Jose Eduardo Villa Bernabé
2 Coordinacidn del Secretariado C. Azalea Reza Carrasco
3 Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral | C. Martha Marla Peralta Flores
4 Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos | C. Cielo Smith Gatica Silva
Peliticos
5 Direccién Ejecutiva de Sistemas Normativos C. Jeronima Galvez Vélez
Pluriculturales
6 Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y C. Sabdi Addil Avila Hernandez
Participacion Ciudadana
7 Direccidn Ejecutiva de Administracion. C. Citlallli Segura Gonzalez
8 Direccion General Juridica y de Consultoria C. José Francisco Parra Bahena.
9 Direccion General de Informatica y Sistemas. C. Miriam Ramos Jacintos
10 | Unidad Técnica de Igualdad de Género, C. Carolina Galvez Zeferino
Inclusién y no Discriminacion.
11 | Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la | C. Roberto Santiago Cano
Informacion
12 | Coordinacion de Recursos Humanos C. Reyna Xachitl Robles Carreto
13 | Unidad Técnica de Auditoria Interna C. José Nolan Tapia Mora
14 | Unidad Técnica Sustanciadora y C. Jesus René Velarde Hernandez
Responsabilidades Administrativas.
15 | Unidad Técnica de Oficialla Electoral. C. Edilia Lynnette Maldonado Giles
16 | Unidad Téchica del Servicio Profesional C. Deima Avila Flores
Electoral
17 | Unidad Técnica de Archivo C. Armira Castrejon Ruiz
18 | Coordinacidn de Prerrogativas y Partidos C. José Uriel Roque Betancourt
Politicos.
19 | Unidad Técnica de Planeacién, Programacion y | C. Sharon Guadalupe Salgado
Presupuesto
20 | Coordinacion de Organizacién Electoral. C. Nehemias Garcla Hernandez
21 Coordinacién de Sisternas Normativos C. Ma. Bertha Pérez Torres
Pluriculturales
22 | Coordinacion de Educacitn Cilvica C. Javier Sanchez Sanchez
23 | Coordinacién de Participacién Ciudadana C. Humberto Conde Carrillo
24 | Coordinacién de Contabilidad y Finanzas C. Noemi Vega Rivera
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Coordinacion de Recursos Materiales y C. Yuridia Lépez Alvarez
Servicios

2 Unidad Técnica de Comunicacion Social C. Pacla Tagle Linares

3 Coordinacion de Fiscalizacion a C. Jennifer Torres Guerrero.
Organizaciones Ciudadanas

4 Coordinacién de Io Contencioso Electoral C. Adely Calderén Clavel

Por lo que, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 30 de la Ley General de Archivos,
31 de la Ley 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, y 26 del Reglamento
de Archivos de este Instituto Electoral, los Responsables del Archivo de Tramite (RAT)
desarroliaran las siguientes funciones:

. integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,
use y reciba;

Il Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la
elaboracion de los  inventarios documentales;

1. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, en tanto conserve tal caracter;

iV.  Colaborar con el area coordinadora de Archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos;

VL. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

VIl. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los archivos de tramite deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a
su responsabilidad; de no ser asi, las personas titulares de las unidades

administrativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan
su capacitacion para el buen funcionamiento de sus archivos.
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Asimismo, hago de su conocimiento que, se cred un grupo de WhatsApp con la finalidad de

tener comunicacién directa con cada Responsable del Archivo de Tramite (RAT), y dar
seguimiento a las actividades propias del Archive de este Organismo Electoral.

Lo que se informa a las y los Integrantes del Comité Técnico del Archivo de! Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, para su conocimiento y efectos
conducentes.

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a 31 de marzo del 2025.

-
— d

SECRETARIZ
d

C. ERENDIRA DUENAS CHAVEZ
JEFA DE LA UNIDAD TECNICA DE
ARCHIVOS
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