IEPC

GUERRERO

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO DEL

ARCHIVO.

FECHA: 03/03/2025

|HORAINICIO: | 14:07 | HORATERMINO: | 14:27

LUGAR: Virtual meet.google.com/khb-bvew-mbd

ORDEN DEL DIA: J

Pase de lista, para verificacién del quérum legal.

del Archivo aprueba Ia Metodologla para la elaboracron del Diagno
archivo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estad
Guerrero y sus anexos. Aprobacién en su caso.

2, Asuntos generales.

En la Ciudad de Chilpancingo de los Bravo, Capital del Estado de Guerrero, siendo las catorce
horas con siete minutos del dia 03 de marzo del afio dos mil veinticinco, se reunieron las y
los integrantes del Comité Técnico del Archivo en la sala virtual con direccién electrénica

meet.google.com/khb-bvew-mbd. estando presentes. /]

Mtro. Pedro Pablo Martinez Ortiz

Secretario Ejecutivo y Presidente del CTA.

Mtro. Victor de la Paz Adame

Titular del Organo Interno de Control.

Mtro. Martin Pérez Gonzalez

Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos
Politicos.

Mtro, Alberto Granda Villalba

Director Ejecutivo de Educacion Civica y Participacion
Ciudadana.

L.C. Ana Iris Agama Velasco

Directora Ejecutiva de Administracién.

Mtra. Patricia Urbina Correa

Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Mtro. Zenaido Ortiz Afiorve

Director Ejecutivo de Sistemas Normativos
Pluriculturales,

N\

Mtro. Daniel Preciado Temiquel

Director General Juridico ¥ de
Consultoria.
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Directora General de Informatica Vi

Mtra. Alina Jiménez Aparicio .
Sistemas.

Mtra. Martha Patricia Cerdenares|lJefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a
Morales la Informacidn.

Jefa de la Unidad Técnica de Archivos

(Secretaria Técnica del CTA).

Dra. Eréndira Duefias Chavez

El Presidente del Comité Técnico de Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez Ortiz dié la
bienvenida al Mtro. Victor de la Paz Adame Titular del Organo Interno de Control, asi como a
la Dra. Eréndira Duefias Chavez, Secretaria Técnica del CTA y a las y los Titulares de las
Direcciones Ejecutivas y Generales, y Jefaturas de Unidad integrantes del CTA, sefialando
que se encuentran reunidos para llevar acabo la Primera Sesién Extraordinaria del Comité
Técnico del Archivo.- = = = = = -« o c e e Ll L R R

Posteriormente, el Miro. Pedro hablo Martinez Ortiz pidié a la Dra. Eréndira Duefias Chavez,
Secretaria Tecnica del CTA someta a votacion el orden del dia, siendo este aprobado por
unanimidad. .- = = - - - c e e e e e e

En el uso de la voz el Presidente del CTA Pedro Pablo Martinez Ortiz en desahogo pidit a la
secretaria tecnica que diera lectura al punto destacado de este orden del dia y también diera
una explicacion de la parte sustancial de este proyecto de acuerdo los instrumentos que como
anexos de este acuerdo se estarian aprobando y que nos servirén de base para nuestro
diagnostico institucional del archivo, adelante Dra....- - === = e e e e e e oo c i e e oo oo

,En uso de la voz la Secretaria Técnica del CTA Eréndira Duefias Chavez comento: si claro
Presidente, el primer punto del orden dia correspondiente al proyecto de Acuerdo
002/CTA/SE/03-03-2025, por el que Comité Técnico del Archivo aprueba la metodologia para
la elaboracion del diagnéstico del archivo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Guerrero. Aprobacién en su caso, haciendo mencién al considerando VIII. Que
dicha metodologia tiene como finalidad establecer un procedimiento estructurado y
sistematico para la elaboracién del Diagnostico del Archivo institucional del IEPC Guerrero,
lo que permitira evaluar el cumplimiento normativo, e identificar el estado actual de la gestion
documental y detectar areas de oportunidad para mejorar la administracion y conservacion
del-archivo institucional. Este diagnéstico es esencial para fortalecer la transparencia, la
| rendicion de cuentas y la preservacion de la memoria documental del IEPC Guerrero,
asegurando el acceso a la informacion y el adecuado manejo de los documentos. Para su
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desarrollo la metodologla empleara un enfoque mlxto mtegrando técnicas cuahtatlvas como
la revisidn de normatividad, entrevistas con quienes son responsables de la documentacion
y del archivo de tramite, y cuantitativas, mediante la aplicacion de cuestionarios, la revision
de inventarios documentales y la evaluacion del nivel de cumplimiento normativo. el proceso
se llevara a cabo en cinco fases, con la participacion de las dreas administrativas y personal
clave del Instituto, Fase 1 Planeacion: Identificar debilidades y acciones de mejora para la
gestion documental en el IEPC Guerrero. definir los objetivos especificos del diagndstico,
identificar la normatividad aplicable v revisar los criterios legales en materia de archivos,
elaborar un calendario de actividades con las fechas y quienes seran responsables de
desarrollarlas, convocar y sensibilizar a las areas responsables sobre la importancia dgeﬁ
proceso. Fase 2. Recoleccion de Informacion: Obtener datos cualitativos y cuantitativos sobre

la situacion actual de la gestion documental y la administracién de archivos en el Inst;#}/,
aplicacion de cuestionarios a las areas administrativas para conocer sus pragtcas

archivisticas y problematicas, realizacion de entrevistas con los responsables de la
documentacion, visitas de inspeccion a los archivos de tramite para evaluar las condiciones
de integracién, clasificacion y conservacion de la documentacion, Revision de los
instrumentos de control y consulta archivisticos (Cuadro Generalde Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicion Documental, Guia de Archivo y los inventarios documentales). Fase
3. Analisis y Diagnéstico: Identificar el estado actual y las acciones de mejora en la gestion
documental, con base en la informacion obtenida en la fase anterior. Identificacion del
cumplimiento de las disposiciones legales, valoracion del estado actual con la normativida

aplicable, sistematizacion y analisis de los datos recabados, valoracion de la necesidad de
capacitacién en materia de archivo. Fase 4. Elaboracion del Informe de Diagnéstico:
Documentar los hallazgos del diagnéstico, formular recomendaciones y proponer acciones
correctivas para mejorar la gestion del archivo institucional. redaccién del informe con Ig

resultados obtenidos, presentacién del analisis de hallazgos y acciones de mejor

formulacién de recomendaciones estratégicas para fortalecer la gestién documental, disgno
de un plan de accién con medidas correctivas y preventivas, entrega del informe finalafas y
los integrantes del Comité Técnico de Archivos. Fase 5. Seguimiento y Evaluacion: Supervisar
la implementacién de las recomendaciones y propuestas de acciones correctivas, asi como
evaluar su impacto en la mejora de la gestiéon documental. Monitoreo de los archivos de
tramite para verificar la correcta organizacion y conservacion de la documentacion,
evaluacion de avances en el cumplimiento de la normatividad archivistica, ajustes y
recomendaciones adicionales segun los resuitados obtenidos. en concusion, el desarrollo de
este diagnostico es fundamental para el fortalecimiento del sistema institucional de archivos
del IEPC Guerrero, ya que permitira garantizar el cumplimiento normativo en materia
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archivistica, transparencia y acceso a la informacion, optimizar la organizacion, conservacion
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y disposicion documental de los archivos institucionales, identificar riesgos y necesidades de
infraestructura y equipamiento, asegurando la correcta preservacién del acervo documental,
fomentar la mejora continua en la gestion documental, estableciendo estrategias para Ia
capacitacion del personal responsable, facilitar el acceso a la informacion pablica y contribuir
a la transparencia y rendicién de cuentas del instituto. por lo que, el Comité Técnico de
Archivos, mediante la aprobacién de esta metodologia, reafirma su compromiso con la mejora
de la gestién documental y la preservacion de la memoria institucional del IEPC Guerrero.
Por todo lo anterior, se adjunta al presente acuerdo la Metodologia para la elaboracién del
diagnostico del archivo institucional del IEPC Guerrero, asf como los anexos que la
acompanian. Anexo 1. Calendario de actividades, Anexo 2. Cuestionario para la elaboracion
del diagnéstico del archivo institucional del IEPC Guerrero, Anexo 3 Guia para la entirevista
del responsable de la documentacion, Anexo 4 Guia de supervision al archivo de tramite. En
virtud de los antecedentes y con fundamento en el articulo 57 fraccién V del reglamento de
archivos, asi como los considerandos sefiaiados, el Comité Técnico del Archivo, tiene a bien
emitir el siguiente acuerdo. Primero, se aprueba la metodologia para la elaboracién del
diagndstico del archivo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
[ | Guerrero, en términos del documento que se adjunta al presente y sus respectivos anexos,
Segundo. Se instruye a la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, notificar el
presente acuerdo, la metodologia y sus anexos a las personas titulares de las areas
} administrativas y responsables del archivo de tramite de este Instituto Electoral, para su

conocimiento y efectos correspondientes, Tercero. Publiquese el presente acuerdo Yy sus
\Q\ anexos en la pagina electrénica de este Instituto Electoral, de conformidad con lo establecido

en los articulos 23 de la Ley General de Archivos y 81 de la Ley niimero 207 de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, este seria el acuerdo Presidente. ..

i
g 'En el uso de la voz el Presidente del CTA Pedro Pablo Martinez Ortiz manifesté: muchas
gracias Dra. Eréndira, no sé si nos pueda comentar entiendo que hubo observaciones ya,
dado el previo envié del proyecto de acuerdo y los anexos, si puede comentar quienes
enviaron observaciones y en qué sentido fueron y si ya estan atendidas. .. - - - =< == === - -

En uso de la voz la Secretaria Técnica del CTA Eréndira Duefias Chavez comento: si
_; Presidente, recibimos observaciones del Mtro. Granda, de forma, ya estén aplicadas,
recibimos también de la Mira. Martha Patricia, también ya estan aplicadas, también son de

/@ P;ma, son las observaciones que nos hicieron llegar... = -~ ===« oo oo oo

PEn el uso de la voz el Presidente del CTA Pedro Pablo Martinez Ortiz manifesto: gracias Dra.,
esta a consideracion de todas y todos el proyecto y sus anexos, companeras y comparfieros
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si hublera mtervenmones esta a su consnderaclon s: no hublera Intervencmnes Ie pedlrla a
Ja Dra. Eréndira que lo someta a consideracién, por favor... === ==-----ccemoonr-- oo wn

En uso de la voz la Secretaria Técnica del CTA Eréndira Duefias Chavez comento:
integrantes del Comité Técnico de Archivo, se someta a votacion el proyecto de acuerdo
002/CTA/SE/03-03-2025, por el que el Comité Técnico del Archivo aprueba la metodologia
para la elaboracién del diagnostico del archivo del instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, siendo este aprobado por unanimidad... == --~~----~--

podra dar cuenta del siguiente punto del orden del dia,.por favor... - ---==---=---~----

En el uso de la voz el Presidente del CTA Pedro Pablo Martinez Ortiz manifestd: gracias D:a./

En uso de la voz la Secretaria Técnica del CTA Eréndira Duefias Chavez comento: claro que
si Presidente, el desahogo del segundo punio del orden del dia corresponde asuntos
generales.., == --------- - - e em e seeomeemmmmm oo oo

En el uso de la voz el Presidente del CTA Pedro Pablo Martinez Ortiz manifesté: al principio
de la sesion cuando se puso a consideracion el orden del dia no hubo solicitud de incorporar
algtin asunto general, pero consulto si alguien desea proponer algin tema a tratar, si no hay
propuestas de asuntos generales, gracias comparieras y compafieros, dado que es el dltimo
punto y con este se agota el orden del dia, siendo las catorce horas con veintisiete minutos
damos por clausurado los trabajos de este Comité Técnico de Archivos y agradecemos a
todas y todos su asistencia, muchas gracias y buenas tardes a todas y todos... - ~-------

MINUTA DE LA PR]MEBA SESION EXTRAORDINARIA DEL
COMITE TECNICO DEL ARCHIVO. _

O\
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2 C. VICYOR DE Z ADAME
ARIO EJECUTIVO DEL IEPC TITULAR DE INTERNO
ECO
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DA VILLALBA
\DE EDUCACION

PRERROGATIVAS civic ACIRACION CIUDADANA
Y PARTIDOS POLITICOS

C. PATRICIA URBINA CORREA
DIRECTORA EJE IVA DE ORGANIZACION
ELECTORAL

CTOR GENERAL JURIDICO Y DE
CONSULTORIA

i

C.MARTHA PATRIC/CERDENARES MORALES
JEFA DE LAANIDAD TECNICA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A

LA INFORMACION

r

C. ERENDIRA DUENAS CHAVEZ
JEFA DE LA UNIDAD
TECNICA DE ARCHIVOS

Nota: La presente hoja de firmas corresponde a la minuta de trabajo aprobada con motivo de la Primera Sesion
Extraordinaria del Comité del Archivo, celebrada el 03 de marzo del 2025.
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