'é INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
e CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

IEPC

GUERRERO
Informe 014/CTA/SE/12-12-2025

Relativo a la correspondencia y atencion del Sistema de Vinculacion con los
Organismos Publicos Locales (SIVOPLE), correspondiente al periodo enero-diciembre
de 2025.

El area de Correspondencia del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero constituye un eslabon fundamental dentro del Sistema Institucional de Archivos
(SIA), al encargarse de la recepcion, registro, canalizacién, control y seguimiento de la
documentacion institucional. Su operacién garantiza que los documentos transiten de manera
ordenada y verificable hacia las fases subsecuentes del archivo, conforme a los principios de
autenticidad, integridad, disponibilidad y trazabilidad previstos en la Ley General de Archivos
(LGA) y la Ley 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

En ese sentido, el presente informe tiene como base juridica lo establecido por el articulo 29
de la Ley General de Archivos, que sefiala las responsabilidades del area de
correspondencia en la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion.

Para el cumplimiento de sus funciones, la recepciéon documental se realiza mediante las
siguientes vias institucionales:

1. Correspondencia fisica. Aquella entregada a directamente en el IEPC Guerrero, a
través del area de correspondencia (oficialia de partes).

2. Correspondencia electronica. Recibida mediante correo electronico en la cuenta
institucional este organismo electoral.

3. Sistema de Vinculaciéon con los Organismos Publicos Locales Electorales
(SIVOPLE), herramienta que permite agilizar el intercambio de informacion con el
Instituto Nacional Electoral, mejorar los tiempos de respuesta, asegurar el control
documental y fortalecer la coordinacion interinstitucional.

I. Recepcion documental periodo enero-diciembre 2025

Durante el periodo comprendido de enero a diciembre de 2025, el area de Correspondencia
recibié un total de 2,143 documentos, distribuidos de la siguiente manera:

Correspondencia fisica y electronica 1,847
SIVOPLE 296
Total 2,143
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ﬁ Correspondencia fisica y electrénica SIVOPLE
180 21 201

Octubre
Noviembre 191 53 244
10/Diciembre 39 15 54

lil. Consultas generadas a través del SIVOPLE

Finalmente, es importante sefialar que durante el periodo reportado, el area de
Correspondencia realiz6 152 consultas en el apartado “Consultas” del SIVOPLE, solicitadas
por diversas areas del Instituto, lo que permitié atender requerimientos de informacion y dar
seguimiento puntual a comunicaciones interinstitucionales.

Lo que se informa a quienes integran el Comité Técnico del Archivo, para su conocimiento y
efectos conducentes.

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a 12 de diciembre del 2025.

Z ——

C. PEDROF C. DIRA DUENAS CHAVEZ
G ' JEFA DE LA UNIDAD TECNICA DE
ARCHIVOS
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