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| ~ SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO DEL ARCHIVO
\ I , :
FECHA:  14/11/2025 'HORAINICIO:  16:25 | HORA TERMINO: | 17:23

' LUGAR: | Virtual meet.google.com/khb-bvew-mbd

ORDEN DEL DiA: ><

Pase de lista, para verificacion del quérum legal.

1. Proyecto de la minuta de trabajo de la Quinta Sesion Ordinaria de fecha 19/de
septiembre del 2025, celebrada por quienes integran el Comité Técnico de Archivo
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero. :
Aprobacioén en su caso.

2. Informe 010/CTA/SO/14-11-2025, que rinde la Secretaria Técnica del Comité
Técnico del Archivo, relativo a la correspondencia de entrada y salida durante el
mes de noviembre del 2025. }

3. Informe 011/CTA/SO/14-09-2025, relativo al avance de la capacitacion en linea,
impartida por el Archivo General de la Nacion, y dirigida a las personas titulares y

personal responsable del archivo de tramite de las areas administrativas del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

4. Presentacion del anteproyecto del Reglamento de Archivos del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero. {

5. Asuntos generales. a/\
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'En

a Ciudad de wCAhiAIf)ancmgo de los Brav, Capital del stado de

dieciséis horas con veinticinco minutos del dia 14 de noviembre del afio 2025, se reunieron
las y los integrantes del Comité Técnico del Archivo en la sala virtual con direccion electronica
meet.google.com/khb-bvew-mbd. estando presentes.

Mtro. Pedro Pablo Martinez Ortiz

Secretario Ejecutivo y Presidente del CTA.

Mtro. Victor de la Paz Adame

Titular del Organo Interno de Control.

Mtro. Martin Pérez Gonzalez

Director Ejecutivo de Prerrogativas y Partidos

Politicos.

Mtro. Alberto Granda Villalba

Director Ejecutivo de Educacidn Civica y Participacion
Ciudadana. '

L.C. Ana Iris Agama Velasco

Directora Ejecutiva de Administracion.

Mtra. Patricia Urbina Correa

Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Mtro. Zenaido Ortiz Aflorve

Director Ejecutivo de Sistemas Normativos
Pluriculturales.

Encargada de Despacho de la Direccion General

Dra. Azucena Abarca Villagomez Juridica y de
Consultoria.
o o Directora General de Informatica y
Mtra. Alina Jiménez Aparicio .
Sistemas.

Mtra. Martha Patricia Cerdenares

Morales

Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a
la Informacion.

Lic. Jhabin Gudifio Ramirez

Responsable de Archivo de Concentracion.

Lic. Armira Castrejon Ruiz

Responsable de Archivo Historico.

Dra. Eréndira Duefas Chavez

Jefa de la Unidad Técnica de Archivos.
(secretaria técnica del CTA).

El Presidente del Comité Técnico del

Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez Ortiz, dio la

bienvenida al Mtro. Victor de la Paz Adame, Titular del Organo Interno de Control, asi como
a la Dra. Eréndira Duefias Chavez, Secretaria Técnica del CTA, a las y los Titulares de las
Direcciones Ejecutivas y Generales, Jefaturas de Unidad integrantes del CTA, y las personas
designadas como responsables de Archivo de Concentracion y Archivo Histérico, sefialando
que se encuentran reunidos para llevar acabo la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico

Guerrero, siendo las

P

Pagina 2|20




—y

IEPC

GUERRERO

Bl oo L
X

4+

del Archivo. Péstenorfhente, el Mtro. Pedro Pablo Martinez Ortvi'z,‘ pldlo:a la Dré. Eréndira
Duefas Chavez, Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, que diera lectura al
orden del dia propuesto. - == - - -=--- - -mm e e e e o e - o

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duenas y
Chavez, dio cuenta de que el proyecto del orden del dia propuesto para esta sesion, consta
de cinco puntos, el primer punto del orden del dia es el Proyecto de la minuta de trabajo de
la Quinta Sesién Ordinaria de fecha 19 de septiembre del 2025, celebrada por quienes |\ 4
integran el Comité Técnico del Archivo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del|
Estado de Guerrero; el segundo punto del orden del dia corresponde al Informe/
010/CTA/SO/14-11-2025, que rinde la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo: '
relativo a la correspondencia de entrada y salida durante el mes de noviembre del 2025; el \
tercer punto del orden del dia es el Informe 011/CTA/SO/14-11-2025, relativo al avance de %
la capacitacion en linea, impartida por el Archivo General de la Nacién, y dirigida a las
personas titulares y personal responsable del archivo de tramite de las areas administrativas

del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero; el cuarto punto Q\
del orden del dia corresponde a la presentacion del anteproyecto del Reglamento de Archivos

del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero; el quinto punto
del orden del dia corresponde Asuntos generales, servido Presidente. - - - -------------

En uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifestd: gracias a consideracion de todas y todos, la propuesta del orden del dia, si
alguien tuviera alguna intervencion, si no la hay lo sometemos a votacion, Dra. Eréndira por

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duefas
Chavez, se consulta a las y los integrantes del Comité Técnico del Archivo si se aprueba el
orden del dia para la presente sesion ordinaria, quienes estén por su aprobacion sirvanse
manifestarlo de la forma a acostumbrada por favor. El orden del dia fue aprobado por
unanimidad Presidente. - - - --------cc-cccmaccccocccee e e

En uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, gracias, en ese sentido de la aprobacién iniciamos con el desahogo del primer punto
porfavor. -----------eccmmccmeccceccem e cmccccccme s s mcee s s m e
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Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, informé que; El primer 4
punto del orden del dia corresponde al Proyecto de la minuta de trabajo de la Quinta Sesion
Ordinaria de fecha 19 de septiembre del 2025, celebrada por quienes integran el Comité
Técnico del Archivo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
GUEITErO. = = == = s s s e e e e e mmem— o
En uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesté: a consideraciéon de todas y todos el contenido de la minuta de la sesién del
mes de septiembre, si no hay intervenciones lo sometemos aprobacion, por favor. - - - - - - - -
Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Dueﬁaé
Chavez, se consulta a las y los integrantes del Comité Técnico del Archivo si se aprueba la
minuta de trabajo de la Quinta Sesién Ordinaria de fecha 19 de septiembre del 2025,
celebrada por quienes integran dicho Comité Técnico del Archivo, Aprobada por
unanimidad Presidente. - - - - - - - - - - - oo o i
En uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifest6: continuamos con el siguiente punto del orden del dia, por favor. - - - - - - - -
Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duefias
Chavez, informé que: El segundo punto del orden del dia corresponde al Informe
010/CTA/SO/14-11-2025, que rinde la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo,
relativo a la correspondencia de entrada y salida durante el mes de noviembre del 2025. - - -

En uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, comento: gracias, a consideracién de todas y todos el informe, pudiéramos hacer una
breve explicacion de que trata, porfavor. - == - == - = e e m e e
Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duenas
Chavez, comenté. Si, Presidente, se recibi6é en la Unidad Técnica de Archivos con fecha 11
de noviembre del afio en curso, el oficio suscrito por el Maestro Pedro Pablo Martinez Ortiz,
Secretario Ejecutivo de este Instituto, el oficio mediante el que da cuenta de una observacioén,
remitida via correo electronico por la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la
Informacién, derivada de la verificacion realizada respecto del cumplimiento de las
obligaciones de Transparencia del primer semestre del 2025, las cuales son publicadas en la

Plataforma Nacional de Transparencia y corresponden a la fraccion XLV A, denominada
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Inventarios documentales, en dicho oficio se instruye realizar las acciones necesarias para
integrar a la brevedad y de manera provisional un inventario de los archivos con que cuenta
actualmente este Instituto Electoral, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica
vigente, lo que se informa a las y los integrantes del Comité Técnico del Archivo para su
conocimiento y efectos conducentes, servido Presidente. - - - - ----=----------onomn--

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesté: Gracias, a consideracion de todas y todos, el informe, si no hay
intervenciones, entonces avanzamos con el siguiente punto, por favor, me pudiera dar cuenta,/
B - T e 7

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duefas
Chavez, comentd: El tercer punto del orden del dia corresponde al Informe 011/CTA/SO/14-
11-2025, relativo al avance de la capacitacion en linea, impartida por el Archivo General de
la Nacién, y dirigida a las personas titulares y personal responsable del archivo de tramite de
las areas administrativas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero, servido Presidente. - - - - --------c-cmmmmmmm e -

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesté: Si, gracias, pudiera hacer una explicacion relevante del contenido este
Informe. ==-----c--mmm e e e e o e o m o m i m e m o e

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duefias
Chavez, comentd: En el contenido de este informe se da cuenta del periodo de agosto a
noviembre, y se informa que tenemos de las 28 areas administrativas, 25 de las y los titulares
han concluido sus 11 cursos programados, y de las personas responsables del archivo de
tramite, 26 han culminado sus 11 cursos, a la fecha tenemos 3 titulares que no han remitido
ninguna Constancia y 2 responsables del archivo de tramite, que nos falta aun que nos
remitan sus Constancias, de igual manera, destacamos la participacion del personal que ha
culminado durante este periodo, en el informe tenemos 19 comparieros, pero antes del inicio
de esta sesiéon nos remitieron algunas otras Constancias. Entonces seria un total 21
compafieras y compafieros que han entregado sus Constancias, Alberto Granda Villalba,
Karla Briseida Salgado Rodriguez, Alejandro Serrano Gonzalez, José Roman Linares
Contreras, Andra Lira Pollett Castillo Salgado, el compafiero Félix Pérez Cebrero, el

S —

S ———

compafiero Humberto Conde Carrillo, Javier Sanchez Sanchez, Roberto Santiago Cano,
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Jesus René Velarde Hernandez, Sharon Guadalupe Salgado Sanchez, Armira Castrején
Ruiz, Paola Tagle Linares, Citlalli Segura Gonzalez, Sabdi Avila Hernandez, José Francisco
Parra Bahena, Gerénimo Galvez Vélez, Noemi Vega Rivera, y las 2 personas que integraron
sus Constancias antes del inicio de esta sesion el companero Victor de la Paz Adame, José
Eduardo Villa Bernabé, lo que se informa a los integrantes de este Comité para su
conocimiento y efectos conducentes, servido Presidente. - - - - - - - - - - -

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifestd: Gracias Dra. actualizamos el informe y lo circulamos nuevamente, y esta
consideracion de todas y todos compafieros el informe por si hubiera intervenciones, si no[’
hay, damos cuenta del siguiente punto en el orden del dia, por favor.- - -=-------cco---

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duefias
Chavez, comentd: En desahogo del cuarto punto del orden del dia corresponde a la
presentacion del anteproyecto del Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero; seria cuanto Presidente. - - - - - == = - - - - -

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesté: Si, gracias, aqui no sé si podemos dar una explicacién, por favor, Dra. de
qué es lo que ha sucedido con este proyecto, bueno, yo de entrada comento rapido, pero si
me gustaria que diera mayor detalle, de este proyecto de Reglamento ya lo trajimos en una
sesion y se ordeno el envio a la Comisién de Normativa Interna para seguir la ruta, que sigue
toda la Normativa Institucional, y pues viene de vuelta aqui después de algunas
observaciones que se hicieron y pues la idea es nuevamente ponerlo a consideracion de
todas y todos para poder remitirlo ya con esas observaciones atendidas, a la Comision de
Normativa Interna, pero si pudiera explicar Dra. Eréndira, cual fue esa ruta, que fue lo que
paso con este proyecto después de que salié de este Comité Técnico del Archivo y luego si
pudiera explicar nuevamente en qué consisten esas observaciones que se hicieron
posteriormente de que sali6é de este Comité, porfavor---------ccccmcmomaoaao

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duenas
Chavez, comenté: Si, Presidente, con mucho gusto comentar que se remitié el Reglamento
aprobado en la sesion de septiembre, como fue su instruccién, se remitié a la Secretaria
Técnica de la Comisién Especial de Normativa Interna para su analisis, y posteriormente, este
proyecto fue analizado por las asesorias de dicha Comisién, en donde se localizaron algunas
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observaciones y sugerencias por parte de los asesores y de todos los que estdbamos en esas
reuniones, que eran algunas observaciones y sugerencias de fondo que cambiaban el
proyecto, por lo que se solicité a la Secretaria Técnica de la Comision, retirar el Reglamento
para poder implementar estas sugerencias que nos estaban haciendo y posteriormente volver
a presentarlo para el conocimiento de ustedes, aqui en el Comité y volver a remitirlo a la
Comisién para su andlisis, se encuentra marcado en este proyecto, los capitulos que sé que
se integraron, es el capitulo tercero de los expedientes con informacién clasificada como
reservada o confidencial, ese capitulo no lo teniamos en el anterior y en este se sugirié su
integracion, nosotros como area usuaria consideramos que si era importante tener esta parte
también, en este Reglamento, traiamos nosotros considerar el préstamo de expedientes, pero
hicieron una observacién que se agregara la consulta en este capitulo cuarto, asimismo,

tenemos unas observaciones en el articulo primero que nos sugirieron agregar el Grupo /}

Interdisciplinario de Archivos con apoyo de la Unidad Técnica de Archivos, sera el Organo
responsable de llevar a cabo la interpretacion y resolucién de los casos no previstos, siempre
que el supuesto verse sobre aspectos técnicos u operativos de alguno o algunos de los
procedimientos regulados en este Reglamento, a falta de disposicion expresa de este
Reglamento, se aplicara en lo conducente lo previsto en la Ley General de Archivos y la Ley
nuamero 794 de Archivos del Estado de Guerrero, y sus municipios, de igual manera, se
agregaron algunos conceptos en el glosario de este Reglamento, clasificacion de la
informacién,  desincorporaciéon, documentacién activa, documentacion inactiva,
documentacion semiactiva, informacién confidencial, informacién reservada, inventario
general por expediente, el Organo Interno de Control (OIC) y algunas puntualizaciones que
se hicieron respecto del Programa Anual, que es el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, en cuanto al articulo cuarto, solamente se sugirié ordenar de manera alfabética
los conceptos que traemos.

En el articulo 7 se agregaron estos parrafos, son aquellos que de manera aislada se utilizan
como soporte informativo, considerandose de manera enunciativa pero no limitativa de los
manuales de otras areas, directorios, minutarios, publicaciones, periddicos, instructivos,
copias de conocimiento, folletos, tripticos, atentas notas, tarjetas informativas, propaganda,
cualquier fotocopia o duplicado de documentos originales no certificados, asi como aquellos
documentos que no estén relacionados con el asunto del expediente y no estaran sujetos al
proceso archivistico, es decir, no se expeditaran, de igual manera, se considera material o
papeles de apoyo que no constituyen un documento de archivo los correos electrénicos que
no contengan valores archivisticos y este tipo de documentos previa valoracion estara sujeto
al procedimiento de desincorporacién aprobado por el IEPC Guerrero. En el Articulo 8
también tuvo una modificacion de forma, para proceder a la eliminacion del material o papeles
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analisis realizado por la Unidad Técnica de Archivos, serd presentado al Grupo

Interdisciplinario de Archivos (GIA), para su determinacion y aprobacion, de la valoracion

documental que se realice se elaborara un Acta Circunstanciada en la que se registre toda la

documentacion que fue determinada sin valor archivistico, misma que sera firmada por las

personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA), una vez realizado o
anterior, se estara a lo establecido en el procedimiento de desincorporacion.

El articulo 10 también tuvo una observacion de forma, las personas titulares de las area
administrativas del IEPC Guerrero, deberan mantener los documentos contenidos en sus
archivos en el orden original en que fueron producidos conforme a los procesos de gestién
documental que incluye la produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracién
documental, disposicion documental y conservacion. Asimismo, en el articulo 16, se agrego
que la Unidad Técnica de Archivos y las areas administrativas tendran la responsabilidad de (
conservar y preservar integramente los documentos de archivo y la sugerencia fue agregar
el IEPC Guerrero, a través de la Unidad Técnica de Archivos, seria quien se encargaria de
esta actividad.

En el articulo 18 de igual manera se integré la Unidad Técnica de Archivos, y en el parrafo
segundo, dice, en caso de extincion de un area, la Unidad Técnica de Archivos sera
responsable de la conservaciéon y preservacion de los archivos de tramite hasta su
transferencia al archivo de concentracion, en todos los casos debera levantarse un Acta
Circunstanciada.

El Articulo 26 dice la persona titular de la Unidad Técnica de Archivos tendra las siguientes
funciones, algunas si las traiamos nosotros y otras fueron redactadas y enviadas para
integrarlas. La fraccion XVI conservar los archivos de tramite de las areas que estuvieron
sometidas a un proceso de extincion hasta su envio al archivo de concentracion. La fracciéon
XVII disenar un plan de trabajo para el levantamiento de la informacion de la elaboracion o
actualizacion de las fichas técnicas de valor documental que contemple el calendario de
visitas de supervision a los archivos de tramite concentracién e histérico, un calendario de
reuniones con las personas titulares de las areas administrativas. Y el inciso C, la metodologia
para la verificacion de la correspondencia entre las funciones sustantivas de cada area y las
sedes documentales identificadas.

presentara mediante oficio dirigido a la Unidad Técnica de Archivos, a efecto de que se
analice la documentacion para determinar si poseen valores primarios o secundarios, el
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Asimismo, en el Articulo 27, menciona que las personas responsables de las areas operativas
de correspondencia, archivos de tramite de concentracion e histérico, deberan contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencias acordes a su responsabilidad, de
no ser asi, la Unidad Técnica de Archivos y las personas titulares de las areas administrativas
tendran la obligaciéon de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de dlchas
personas responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

El articulo 28 sera el area de correspondencia y fue la sugerencia para integrarla, el area de

correspondencia del IEPC Guerrero, sera responsable de la recepcién, registro y despach A
de la documentacion de las areas administrativas, las areas administrativas deberan realizar*
el registro, control y seguimiento de la documentacion que produzca o reciba.

El Articulo 29 son funciones de la persona responsable del area de correspondencia, llevar el
registro y control de la correspondencia de entrada y salida. Fraccion Il Seguir, recibir
distribuir la correspondencia de entrada. Fraccion Il recibir y despachar la correspondencia
de salida de las areas administrativas. Fraccién |V las demas que establezcan las
disposiciones juridicas aplicables.

En el articulo 39 se sugirié integrar un segundo parrafo, este en el PADA, se establecera la
estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo electrénico y las
acciones que garanticen los procesos de gestion documental electrénica, se sugirié agregar
los documentos de archivos electronicos que pertenezcan a series documentales con valor
histérico se deberan conservar en sus formatos originales, asi como una copia de su
representacion grafica o visual, ademas de todos los metadatos descriptivos.

En el Articulo 45 fraccion tercera tenemos los inventarios documentales, se sugirié agregar
los tipos de inventarios con los que se debe contar, el inventario general por expediente, el
inventario de transferencia primaria y secundaria y el inventario de baja documental.

Asimismo, se sugiri6 agregar dos parrafos, las areas administrativas podran sugerir una vez
al afio la actualizacién de una seccion o serie documental de los instrumentos sefialados en
las fracciones primera y segunda, mediante la solicitud dirigida a la Unidad Técnica de
Archivos, y el Grupo Interdisciplinario de Archivos, sera la instancia que apruebe su
actualizacion, las personas responsables del archivo de tramite deberan enviar, de forma

76
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trimestral a la unidad técnica de archivos, el inventario sefialado en la fraccién tercera inciso
a dentro de los primeros cinco dias habiles posteriores a la conclusion de cada trimestre.

En el Articulo 50 se sugiri6 integrar un segundo parrafo, las areas administrativas elaboraran
o actualizaran la guia de archivo documental con los datos de los expedientes generados
organizados por serie documental en los archivos de tramite, asi como aquellos que se hayan
transferido a concentracion o al histérico, o en su caso, dado de baja entre enero a diciembre
de cada ejercicio fiscal, la entrega de la guia de archivo documental debera enviars 1
electrénicamente a la Unidad Técnica de Archivos los primeros quince dias habiles del aﬁz\
siguiente, a efecto de que sean sometidas a consideracién y, en su caso, aprobacion del’
Grupo Interdisciplinario de Archivos.

En el articulo 53 se sugiri6 agregar un tercer parrafo, sera responsabilidad de las areas
administrativas la elaboracién de los inventarios correspondientes, en los inventarios de
transferencia primaria o secundaria se incorporaran unicamente los expedientes que se van
a transferir por serie documental al archivo de concentracién o histérico segun corresponda,
las series documentales cuya vigencia hayan concluido y se encuentren como baja
documental, deberan ser sometidas a una valoracion por parte del Grupo Interdisciplinario de
Archivos para que se establezca el destino final de la documentacion.

En el articulo 51 en cuanto a la integracion de los expedientes, debera tomarse en cuenta las
siguientes consideraciones, estas fracciones las traiamos en el proyecto anterior, solamente
se ordenaron, ese fue el cambio que hubo en este en este articulo, en el capitulo tercero, los
expedientes con clasificacion, con informacién clasificada como reservada confidencial, se
agrego6 este capitulo al proyecto.

El articulo 60 dice los archivos de tramite que resguarden expedientes o documentacion de
archivo que se haya clasificado como reservada, de acuerdo con la normatividad aplicable en
materia de transparencia, no podran ser transferidos en tanto hayan concluido su periodo de
reserva y a partir de ello se contabilizara el plazo de conservacién en sus archivos de tramite,
en los términos establecidos en el CADIDO, y en las disposiciones juridicas aplicables, las
areas administrativas generadoras de los expedientes o documentos que contengan datos
personales y se encuentren en la fase semi activa en el archivo de concentracion seguiran
siendo responsables de los mismos en virtud de que el personal del archivo de concentracion,
no se encuentra autorizado para abrir las cajas y acceder a los mismos, en consecuencia, no

podrian realizar el tratamiento de los datos que obran en dichos expedientes.
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El Articulo 61 cuando se trate de un expediente de archivo clasificado como reservado o
confidencial, la caratula de identificacion debera contener la especificacion de que contiene
partes o secciones reservadas o confidenciales, de conformidad con los lineamientos para la
clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para elaboracion de versiones
publicas del IEPC Guerrero, en el capitulo cuarto se agreg6 la consulta de los expedientes.

En el Articulo 62 de los archivos del IEPC Guerrero, deben garantizar el acceso a la
informacién publica con el fin de atender las necesidades de consulta que requieran las areas|
administrativas generadoras de la documentacién, como del publico en general, el préstamo)
documental consiste en proporcionar el expediente solicitado por las areas generadoras de
la documentacion para su revision o consulta dentro de las instalaciones del archivo de
concentracion o para su salida temporal a las oficinas de las areas generadoras, el cual no
podra acceder de 15 dias habiles, el servicio de consulta de los expedientes en resguardo del
archivo histérico se brindara al personal del IEPC Guerrero, y al publico en general,
preferentemente a través de sus versiones digitales ,en el capitulo quinto.

El articulo 65 se agregd si la Unidad Técnica de Archivos, elaborara el calendario de
transferencias y coordinara los procedimientos de la transferencia primaria y secundaria que
realicen las areas administrativas y operativas para el traslado de los expedientes al archivo
de concentracion o historico.

Articulo 66 el IEPC Guerrero, a través de la Unidad Técnica de Archivos, debera asegurar
que los plazos de conservacion establecidos en el CADIDO, hayan prescrito y que la
documentacion no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una
transferencia secundaria o baja documental.

El articulo 67 el expediente que se genere de la transferencia secundaria o baja documental
debera integrarse por fraccion primera, dictamen de valoracion secundaria, fraccion segunda,
acta de baja documental, transferencia secundaria, fracciéon tercera, inventario de baja
documental, transferencia secundaria, fraccion cuarta, informe de resultados de la muestra
aleatoria que elaborara el Organo Interno de Control del IEPC Guerrero, en caso de baja
documental.

Asimismo, se agreg6 un parrafo en el articulo 68, todas las actas de transferencia secundaria
o baja documental deberan firmarse por la persona titular del Organo Interno de Control.
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Se agreg6 el articulo 70 la transferencia primaria se realizara una vez que los expedientes
del archivo de tramite hayan concluido su plazo de conservacion para ser enviados al archivo
de concentracion para su guarda y custodia.

De igual forma en el articulo 72 tuvimos una observacién de la Direccién General Juridica y
de Consultoria, se hizo una nueva redaccion de este articulo.

Articulo 72 la transferencia secundaria se efectuara cuando los expedientes del archivo de
o g . .z .y !
concentracion hayan cumplido sus plazos de conservacion y tras la valoracién documental

correspondiente, se determine que poseen valores secundarios, evidénciales, testimoniales& 4,
o informativos, en tal supuesto, el archivo de concentracion realizara el traslado sistematico

y controlado de dichos expedientes al archivo histérico del IEPC Guerrero, con el propésito
de preservar su contenido de manera permanente fortalecer el archivo documental
institucional y asegurar su disponibilidad como fuente de acceso publico.

{
En el articulo 78 el Organo Interno de Control verificara que el proceso de baja documental
se realice conforme a la normatividad archivistica aplicable mediante la revision muestral de
expedientes propuestos para la eliminacion.

Articulo 79 una vez que se haya efectuado la revisién muestral, el Organo Interno de Control
remitira a la Presidencia del Grupo Interdisciplinario de Archivos y a la Unidad Técnica de
Archivos el informe de la revision muestral de los expedientes propuestos para la eliminacién
y la constancia de revision favorable.

Articulo 80 en caso de existir observaciones, el |IEPC Guerrero, podra requerir la
documentacion o informacion faltante, determinar la suspensiéon de la baja documental o
requerir reposiciéon del procedimiento, una vez subsanadas las observaciones, el Organo
Interno de Control emitira la Constancia de revision favorable, el informe de resultados de la
muestra aleatoria y la Constancia de revision favorable se anexara al expediente de bajé\\
documental.

Articulo 81 la eliminacién de la documentacion dada de baja se llevara a cabo a través de la
Direccién Ejecutiva de Administracion y sus programas de desincorporacion de bienes, el acta
que se levante para tal efecto debera ser firmada por la persona responsable del archivo de
concentracion.
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En el articulo 84 del capitulo segundo, dm; la conservacién, se agregé a las areas
administrativas y operativas, la Unidad Técnica de Archivos, las areas administrativas y
operativas deberan adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la conservaciéon de
la informacién, independientemente del soporte documental en que se encuentre, observando
al menos lo siguiente: fraccion |, establecer un programa de seguridad de la informacién que
garantice la continuidad de la operacién, minimice los riesgos y maximizar la eficiencia de los
servicios. Fraccion Il, implementar controles que incluyan politicas de seguridad que
abarquen la estructura, organizacion, clasificacion y control de activos, recursos humanos,
seguridad fisica y ambiental, comunicaciones y administracion de operaciones, control de

acceso, desarrollo y mantenimiento de sistemas, continuidad de las actividades, gestion de)
riesgos, requerimientos legales y auditoria. /

En el titulo sexto del Grupo Interdisciplinario de Archivo, capitulo primero de la integracion de
sus atribuciones, se agregd el articulo 89. El IEPC Guerrero, contara con un Grupo
Interdisciplinario de Archivo que ejercera las facultades que le confiere la Ley general, la Ley
de Archivos del Estado, el presente Reglamento, las reglas de operacion y demas
disposiciones aplicables.

En el capitulo segundo, el articulo 99. Se sugiri6é por parte de la Direccién General Juridica y
de Consultoria agregar el ultimo parrafo; en las sesiones extraordinarias se incorporaran, en
lo aplicable los mismos puntos que en las sesiones ordinarias, salvo el de asuntos generales.

Finalmente, en los articulos transitorios se agreg6 la fracciéon Ill, una vez que el IEPC
Guerrero, cuente con la suficiencia presupuestal necesaria, implementara un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, asi como aquellas
actividades relacionadas con la conservacion y preservaciéon de los documentos electronicos,
la digitalizacion de expedientes y uso de la firma electrénica.

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifestdé: Gracias Dra. estd a consideracion de todas y todos compafieras,
companeros, yo agradezco a la Dra. Azucena Abarca Villagobmez, quien es Secretaria
Técnica de la Comision de Normativa Interna, la sugerencia de devolver el documento a este

—
——

L

Q

Comité, para que nuevamente fuera puesto a consideracion de todas y todos, fueran menos
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observaciones, ya una vez estando en la Comisién de Normativa, entonces esa es la idea,
ahi parece en general todas las observaciones que se hicieron muy pertinentes, estan
enriqueciendo el documento y la idea de que les diera un repaso la Dra. Eréndira, tambien
aqui en la sesion, pues es para que quienes no hayan podido dar lectura al documento, pues
tengan una idea general de esta nueva propuesta que se envi6é hace unas hace unos dias,
también con anticipacién antes de la convocatoria a esta sesiéon, para que tuvieran la
oportunidad de hacer observaciones, y bueno, esté a consideracion de todas y todos, por si
hubiera alguna de ellas, y si no hubiera con la propuesta como esté presentada, enviariamos
nuevamente a la Comision de Normativa Interna, esta en consideracién de todas y todos, en |
el orden, el Mtro. Martin Pérez Gonzalez, por favor, adelante.- - - - - ------=ccccconoo-no

Seguidamente, el Mtro. Martin Pérez Gonzélez, integrante del Comité Técnico del Archivo,
comento: Gracias, Mtro. Pedro, buena tarde, companeras y compaferos; primero, pues ya
como usted lo decia agradecer todas estas observaciones, creo que aunque revisemos y
revisemos, siempre se nos pasan ahi detalles que son siempre vistos por alguien externo, a
quien pueda estar integrando y generando, las propuestas y justo en ese sentido va un
comentario ahorita, Mtro. Pedro, atendiendo o poniendo atencion a la explicacion que daba
la Dra. Eréndira, me surge una duda y nada mas es para precisar o aclarar como se esta
redactando proponiendo un término que no me queda claro y es lo relacionado con estas
areas que se denominan como de correspondencia, veo el documento y desde el articulo 3,
donde estan los términos que se van a utilizar en la fraccién VIII, habla de qué son o qué se
entienden por areas operativas y sefiala que son las que integran el Sistema Institucional de
Archivos, las cuales son de correspondencia de archivo de tramite, archivo de concentracion
y archivo histérico pero, ya dentro del propio documento, en el articulo 20 sefiala que el Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA) del IEPC Guerrero, estad conformado por uno, la Unidad
Técnica de Archivos, las areas operativas siguientes y habla de areas operativas, de
correspondencia y todas las que ya se habian sefialado antes, este mismo articulo dispone
que las personas responsables de los archivos referidos en la fraccién I, inciso b, que
corresponde al area de tramite, seran designadas por la persona titular de cada area
administrativa, y el siguiente parrafo sefiala que las personas del area de concentracion y de
archivo histérico, van a ser designadas por la Presidenta del Instituto; mas abajo en el articulo
27 refiere que las personas responsables de las areas operativas de correspondencia,
deberan contar con conocimientos, el articulo 28 habla de un area de correspondencia del
IEPC Guerrero, o sea, aqui como que es de manera general; mas abajo, en el articulo 29 se
establecen funciones de la persona responsable de correspondencia, la duda que ahorita me
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genera es la forma en la que se esta redactando, esta drea desde que se le pone en este
documento una denominacion como area de correspondencia del IEPC Guerrero, o area de
correspondencia de cada Unidad, no sé si se refieran a una persona que designe la propia
area administrativa que tenga como tal esas atribuciones o funciones, de poder registrar y ya
lo que sefiala ahi la correspondencia, entrada y salida, como se sefiala en otros apartados de

las personas que tenemos como responsables del archivo de tramite o de concentracion en |

las propias unidades administrativas, en ese sentido me genera nada mas esa duda en la
forma en la que quizas se esta redactando, para que no pueda existir, quizas después en un
momento la inquietud de poder contar o si se va a establecer desde un Reglamento que se
genere un area de este tipo, por los impactos que pudiera verse o cuando también llegue a

este a conocimiento de Consejerias que pudiera quedar claro estos términos que se estan

manejando y poniendo a consideraciéon en este documento, seria este cuanto, gracias. - - - -

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesto: Si, gracias, Mtro. Martin, por la observacién, Dra. Eréndira, no sé si pudiera
ayudarnos con la explicacion de estas razones o la Dra. Azucena, si pudieran ayudarnos han
estado de cerca en estas observaciones. Adelante, Dra. Eréndira. - - - - -=---=-==-=-----

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duenas
Chavez, comentd: Si, Presidente, Mtro. Martin, nos referimos a las areas operativas, en esta
parte de la correspondencia, es el area pues que comunmente tenemos como Oficialia de
Partes, que es el area de correspondencia del IEPC Guerrero, que distribuye o que es la
primera area que recibe la documentacién y que de aqui entregamos a las areas
administrativas y ahi es donde empieza o donde abririamos nosotros un expediente, las areas
en el articulo 20, como bien lo menciona, nos referimos a las areas del Sistema Institucional
de Archivos, el cual dice que el IEPC Guerrero, estara conformado por la Unidad Técnica de
Archivos, y las areas operativas siguientes, y el area de correspondencia seria esta funcion
que hace Oficialia de Partes, el archivo de tramite que es cada uno de los enlaces que
tenemos en las areas administrativas y que son designados por los titulares de las areas
administrativas, el archivo de concentracién y archivo histérico que hace la designacion la
Presidencia del IEPC Guerrero, no sé si quedaria mas o menos clara esa parte. No nos
referimos como tal a una a un area de correspondencia de cada area, sino del sujeto obligado,
en este caso el IEPC Guerrero, seria cuanto Presidente. - - -----------c-mcomconno--

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifestd: Si, gracias Dra.; de nuevo pidi6 la palabra, el Mtro. Martin, adelante. - - - - -

-
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Seguidamente, el Mtro. Martin Pérez Gonzalez, integrante del Comité Técnico del Archivo,
comentd: justo por eso se comenta, porque si analizamos la estructura que por ejemplo,
tiene la Unidad Técnica de Archivos o el &rea que tiene a cargo la recepcion, se ha comentado
en diversas ocasiones que como tal no hay un area de Oficialia de Partes, si vamos al
catalogo, con esa denominacion como tal no hay, ya nosotros aqui en el interior del propio
Instituto, pues podemos saber que hay un area que le puede dar quizas tratamiento a toda la
documentacion que ingresa al Instituto y el tramite correspondiente, y justo es por eso la
inquietud y la duda, porque al momento de que usted ya se denomina o denominamos un|
area de correspondencia como tal, formalmente ningin documento administrativo existe, azs
reserva, de que si esté contemplado en alguno de los otros documentos normativos y quizas
no recuerde, pero de manera formal o legal no esta con esa denominacion, por eso me surgio
la duda, hoy ya lo comenta aqui la Dra. Eréndira, es un area de ahi, pero entonces se tendria

que especificar o aclarar de manera puntual a qué se refiere, con la misma, para no generar/| /

quizas estas inquietudes mas alla del propio Comité. Gracias. - ---------------------

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesté: Si, gracias Mtro. Martin, No sé si pudiera comentarnos quién hizo esta
observacion, Dra. Eréndira, para ver si pudiéramos indagar mas en ese sentido, pero a ver,
independientemente de eso, yo coincido con la preocupaciéon del Mtro. Martin y no sé si sea
posible alguna, especie de disposicién que defina conceptualmente qué tenemos que
entender por area, para efectos de este Reglamento y que no vayamos como que a
interpretar de que se trata de la generacién o de concepcién de una estructura organica, o de
una estructura administrativa, finalmente no es asi, entiendo yo, no fue ese el sentido de la
observacion, sino el definir funciones a determinadas estructuras, en este caso, por ejemplo,
la Unidad Técnica de Archivos, definir esa funcion de la recepcién que, o sea, en los hechos
se hace, que esta la Oficialia de Partes, que asi le llamamos pero que tampoco existe en la
estructura, pero la idea entiendo yo, de denominacion de estas areas es el poder definir,
funciones dentro de la estructura, no sé si el concepto de area pues sea lo mas adecuado,
creo que no, o se pudiera igual utilizarse algun otro concepto, porque también tenemos
jefaturas de area en la estructura del SPEN, hay unas jefaturas de area, que supone que hay
un area, cuando sabemos que no hay un area debajo de esos puestos, que estan por abajo
de los coordinadores del SPEN, pero, si yo coincido en esta parte de que seria bueno, primero
saber, cual o como lo concibieron quienes hicieron esta propuesta a efecto de que podamos,

pues aterrizarlo aqui de la mejor manera, entiendo yo que se trajeron algunas ideas de otras
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estructuras administrativas de otras instituciones, y probablemente por ahi si esta generando
a lo mejor esta parte, de que estemos incorporando una denominacién que no corresponda
a nuestra estructura organica o a nuestra realidad institucional y que nada méas nos estemos
fusilando conceptos sin darles un sentido de orden, conforme al disefio institucional propio,
entonces yo coincido con eso y coincido también en que no es la creacion de una Unidad
administrativa, si no una Unidad administrativa como se establece en la estructura organica

del Instituto, sino mas bien definir funciones incluso a personas, concretamente, como ya IoQ
/

deja ahi en la mesa el Mtro. Martin, Entonces, Dra. Azucena, creo que habia levantado la
mano, igual si nos ayuda un poco a aclarar este tema.------------=-------------- v

Seguidamente, la Dra. Azucena Abarca Villagémez, integrante del Comité Técnico del
Archivo, comento: Si, gracias, Presidente, buenas tardes a todas y todos. Esto resulté como
comentario, propuesta, y sugerencia por parte de la Consejera Betsabé, pero quisiéramos
también comentar que estas disposiciones vienen traidas de la Ley General y la Ley Estatal,
estabamos también revisando en conjunto con los comparferos, que pues la idea o la
estructura de como esta disefiada la Ley General de Archivos, tanto la General como la
Estatal, como son dependencias, pues en cada una de ellas hay un area de correspondencia
que practicamente es el area de Oficialia de Parte del Instituto, entonces, practicamente se
trae de la Ley del Estado, el concepto, de areas operativas y dice cuales son, el area de
correspondencia que forman el Sistema Institucional de Archivo, pero practicamente es la
persona, es dar las atribuciones a un area que ya se maneja en el Instituto, que es la Oficialia
de Partes y es quien distribuye la informacion, a las areas para que a través del enlace ya
esta designado por cada una de las areas del Instituto, es quien se encarga ya al interior de
ellas del tramite del archivo de tramite que esta en cada una de las areas, pero es eso,
homologar lo que trae la Ley General y la Ley del Estado, seria cuanto. - ----=----------

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifesto: Si, gracias, Dra., ok, no se compafieras, compaferos, hay alguien, si,
adelante, Dra. Azucena. ------===-cccme mmcmcomomcm e mmm e mm e oo m oo

Seguidamente, la Dra. Azucena Abarca Villagémez, integrante del Comité Técnico del
Archivo, comentd: Si, Presidente, si tiene propuestas el Mtro. Martin, de hecho, si,
efectivamente se nos compartieron este nuevo documento, dadas las observaciones que se
estuvieron realizando en las tuvimos 3 reuniones de trabajo con las asesorias de la Comision

Especial de Normativa Interna, y pues practicamente se estaba tocando todo el documento.
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Se agregaron capitulos de los que ya dio cuenta la Dra. Eréndira, y se volvié a mandar el
documento y nos pidieron que mandaramos las sugerencias a mas tardar el dia lunes, si las
tuviéramos, si, el Mtro. Martin detecté esas observaciones y si tuviera otras, si no las hiciera

llegar por conducto de la Dra. Eréndira, igual también en la reunién que vamos a tener con

las asesorias, lo vamos a comentar que surgié esta discusion, en relaciéon al area de
correspondencia para poder darle mayor puntualidad a las funciones, de esta area de ’
correspondencia, gracias.- == === === === - - - e e (21

En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez / /Z
Ortiz, manifestd: gracias, Dra., alguien mas, compafieras, compaferos no sé si alguien mas

tenga observaciones en este momento, retomo lo que acaba de comentar la Dra. Azucena, X
independientemente de que podamos dejar por analizado aqui el documento, yo ofreceria el %&
considerar un espacio de tiempo mas para que pudieran revisar y en todo caso, si hay{
propuestas adicionales u observaciones mas bien adicionales, que podamos retomarlas,
integrarlas al documento, pero acordar aqui el envio ya a la Comision de Normativa para que (‘L
pueda también esa Comision desahogar el tramite que le corresponde, y bueno, también en
términos de la programacion que se tiene de aprobacion de este documento, y si hubiera ’
también observaciones adicionales, pues hay que recordar, finalmente va a continuar la ruta, l
va a regresar aqui a este Comité, lo llevaremos a mesa también porque es un documento f
distinto ya que les habiamos presentado en mesa y pudiéramos seguir enriqueciendo el //]
documento, yo no le veo problema, incluso aclarar esta parte, que se estd comentando si,a| |/
consideracion por si hubiera alguien mas que desee intervenir, si no hubiera intervenciones,
entonces entiendo yo que nos quedariamos con esto, con la posibilidad de que nos envien \<
observaciones adicionales, obviamente entiendo que todas y todos coincidimos en el fondo,

en la parte sustancial de todas estas propuestas que se hicieron de mejora y en ese sentido

me parece que podriamos enviarlo a la Comisién con las observaciones que pudieran llegar

de aqui al dia lunes o martes, porque el lunes es inhabil, si no tienen alguna otra observacion,
comentario o participacion, entonces estariamos dando por visto el documento, y pasariamos q

al punto siguiente, Dra. por favor, sidamos cuenta. - - - - - - - === ---cccnooo-

Seguidamente, la Secretaria Técnica del Comité Técnico del Archivo, Dra. Eréndira Duenas
Chavez, coment6: En desahogo del quinto punto del orden del dia, corresponde a asuntos
generales, Presidente, no tenemos registrado ningun asunto para este punto. - - ---------

7{9.
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En el uso de la voz el Presidente del Comité Técnico del Archivo, Mtro. Pedro Pablo Martinez
Ortiz, manifestd: bien, este no se registrdé ninguno, la verdad, yo no hice la consulta, pero
consulto ahora en este momento, si alguien desea tratar algun tema en asuntos generales, si
no hubiera, entonces, con esto estariamos agotando el orden del dia con el que fuimos
convocadas y convocados, agradezco a todas y a todos su presencia y de nuevo reitero la
disculpa por la tardanza para iniciar con la sesion y la declaramos clausurada haciendo las
17:00 horas con 23 minutos del dia 14 de noviembre de 2025. Buenas tardes a todas y a
todos ...----

MINUTA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL
COMITE TECNICO DEL ARCHIVO.

- O MARTINEZ ORT C. VICTOR DE LAY
SECRETARIO EJECUTIVO PC TITUKAR DEL ORG TERNO
!'s.,,, ‘ o \\ o
— I\ | )
/ /
“MARTIN | PEREZ GONZALEZ C. ALBERTO DAVILLALBA
DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR EJE DE EDUCACION
PRERROGATIVAS CIVICA Y PARFGIRACION CIUDADANA
Y PARTIDOS POLITICOS
77 —
RS g 3
SR e ses’
C. ANA'l GAMA VELASCO C. PATRICIA URBINA CORREA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DIRECTORA EJECUTIVA DE ORGANIZACION
ADMINISTRACION ELECTORAL
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ENCARGADA DE-DESPACHO DE LA

SISTEMAS DIRECCION RiDl(;A Y DE
TURALES CONSULTORIA

NORMATIVOS PLU

ENEZ APARICIO C.MARTHA PATRICIA CERDENARES MORALES
RAL DE INFORMATICA JEFA DE LA UNIDAD TECNICA DE

Y SISTEMAS TRANSPARENCIA Y ACCESO A

LA INFORMACION

DIRECTORA G

7y
C. JHABIN GUDINO RAMIREZ C. ARMIRA CASTREJON RUIz
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO
CONCENTRACION

v

. ERENDIRA DUENAS CHAVEZ /
JEFA DE LA UNIDAD ’
TECNICA DE ARCHIVOS

Nota: La presente hoja de firmas corresponde a la minuta de trabajo aprobada con motivo de la Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico del
Archivo, celebrada el dia 14 de noviembre del 2025. Pagina 20 l 20



