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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

REVISADO Y AUTORIZADO POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Elaborado por la Unidad Técnica de Archivos, en colaboracion con los responsables de Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracion y las areas generadoras de documentacion de las Areas Administrativas del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.

1. Glosario.

Para efectos del presente Catalogo de Disposicion Documental, se utilizaran los siguientes:

LGA: Ley General de Archivos.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

LAEG: Ley numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

LIPEEG: Ley numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero.

LTAIPEG: Ley numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero.

LPDPPSOEG: Ley numero 466 Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Guerrero.
REGLAMENTO: Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

IEPC Guerrero: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental.

CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

CONARCH: Consejo Nacional de Archivos.

LINEAMIENTOS: Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de

Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General De Archivos
DCAI: Documentacion De Comprobaciéon Administrativa Inmediata.
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2. Introduccion.

El IEPC Guerrero, es el organismo publico local, autonomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
encargado de organizar, desarrollar y vigilar los procesos electorales locales, asi como de garantizar el ejercicio de los
derechos politico-electorales y de participacion ciudadana en la entidad, conforme a lo dispuesto por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero y la LIPEEG.

En este contexto, el IEPC Guerrero genera diariamente informacion en el ambito de su competencia, que respalda las
atribuciones que le fueron conferidas como depositario de la funcion estatal de organizar elecciones.

A partir de la publicacion de la LGA, la LGTAIP y la LTAIPEG, asi como la LAEG: el IEPC Guerrero esta obligado a asegurar
el adecuado funcionamiento de su Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi como la elaboracion y actualizacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica que le permitan tener la informacion ordenada, clasificada y al alcance del
publico en general.

De conformidad con el articulo 65 fraccion XLIII, de la LGTAIP establece que los sujetos obligados deben poner a disposicion
del publico y mantener actualizado el CADIDO.

Por tal motivo, el IEPC Guerrero, a través de la Unidad Técnica de Archivos y en colaboracién con las y los responsables de
Archivo de Tramite de cada una de sus Direcciones, Coordinaciones, Unidades Técnicas, realiza los trabajos de identificacion,
valoracion y sistematizacion de la informacién que se ve reflejada en sus archivos para integrar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y posteriormente el CADIDO.

El CADIDO, ademas de lo mencionado anteriormente, permitira al IEPC Guerrero: Organizar su informacién en expedientes
de conformidad con las funciones comunes y sustantivas establecidas en el Reglamento Interior y Manual de Organizacional;
Ubicar rapidamente la informacion que sea solicitada de manera interna o externa, identificar los valores documentales,
establecer los plazos de conservacion, vigencia documental y destino final.

Realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion y secundarias al Archivo Histérico de manera ordenada y
controlada, asi mismo, depurar los espacios de trabajo y el Archivo de Concentracién, permitiendo mantener el orden adecuado
en las instalaciones del Instituto, incluyendo la bodega de resguardo del Archivo Institucional.
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EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICIQN DOCUMENTAL ABROGA LA VERSION ANTERIOR,
PARA EFECTOS DE ASIGNAR CLASIFICACION A LOS EXPEDIENTES.

3. Objetivo general.

Regular de manera sistematica las series y subseries documentales que se generan en las Direcciones Ejecutivas,
Coordinaciones, Unidades Técnicas, Organo de Control y los 28 Consejos Distritales Electorales del IEPC Guerrero, asi como
determinar sus valores documentales, plazos de conservacion, vigencia documental, y destino final (baja documental o
transferencia al Archivo Histérico), de conformidad con la normatividad vigente en materia de archivos, transparencia y
proteccion de datos personales.

4. Ambito de Aplicacion

a) El presente CADIDO es de aplicacion general para el IEPC Guerrero y comprende la documentacion generada, recibida
y conservada por la Presidencia, el Organo Interno de Control, la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones, las
Coordinaciones, las Unidades Técnicas, y los Organos Desconcentrados; los 28 Consejos Distritales Electorales del
Estado de Guerrero.

b) Toda la informacidén que se genere o reciba de acuerdo con las funciones y atribuciones asignadas al IEPC Guerrero y
que se vea reflejada en algun soporte documental (fisico o electrénico), estara sujeta a lo establecido en el presente
CADIDO.

c) Para los efectos del presente CADIDO, la informacion de las series documentales es de caracter publico, con excepcion
de aquella que esté clasificada como reservada o confidencial conforme a los articulos 112 y 115 de la LGTAIP y
Articulos 114 y 129 de la LTAIPEG, asi como la LPDPPSOEG, segun corresponda.

d) EI CADIDO es aplicable a los documentos originales y copias que sean generadas o recibidas con ese caracter, es
decir aquellas que obren como originales dentro de los expedientes. No es aplicable a los documentos de apoyo
informativo.
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Todos los tramites de control archivistico, tales como transferencias primarias, préstamos, transferencias secundarias,
bajas documentales, etc., deberan realizarse tomando como base el presente CADIDO vy lo validado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Los expedientes generados a partir de 2014 y posteriores a esa fecha estaran sujetos a lo establecido en el presente
CADIDO, tomando como referencia la creacion del Sistema Institucional de Archivos., se podran utilizarse como
referencia los plazos de conservacion y valores del presente Catalogo.

Los expedientes que sean generados e identificados con informacién reservada deberan registrarse al indice de
Expedientes Clasificados como Reservados, a través de la Unidad Técnica de Transparencia, de conformidad con lo
establecido en la Ley de la materia.

Los documentos considerados como “Documentos de apoyo informativo” o “Comprobacion Administrativa
Inmediata” que no constituyan documentos de archivo ni formen parte de expedientes institucionales no seran objeto
de transferencia al Archivo de Concentracién. Su desincorporacion se realizara de conformidad con el procedimiento
establecido en los articulos 7 y 8 del REGLAMENTO, previa identificacion por el area administrativa responsable,
analisis de la UTAy determinacion y aprobacién del GIA, debiendo levantarse el acta circunstanciada correspondiente.

El papel archivo que resulte autorizado para baja documental se debera entregar a la Unidad Tecina de a de Archivos,
quien realizara los tramites correspondientes para su donacion a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG), preferentemente.

Al realizar baja de series documentales valoradas como contables o fiscales se debera observar la Norma de Archivo
Contable Gubernamental, y se hara del conocimiento de la Auditoria Superior del Estado.

En caso de documentacion siniestrada, se debera notificar a la Unidad Técnica de Archivos y seguir el procedimiento
indicado en el Instructivo para el tramite de baja documental por siniestro emitido por el Archivo General de la Nacién y
el CONARCH.
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I) Se consideran documentos de apoyo informativo “Aquel que auxilia al desarrollo del asunto o tramite en las areas
productoras, que no posee valor documental”® o Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata: “Aquéllos
producidos de forma sistematica y que contienen informacién variable que se maneja por medio de formatos; se sefialan
de forma enunciativa mas no limitativa2” (por ejemplo: folletos, manuales, revistas, periddicos, copias de conocimiento,
vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia y solicitudes de papeleria. etc.), y que no son producidos
como parte de sus funciones sustantivas. Este tipo de documentos se dara de baja con el levantamiento de un acta
administrativa, en presencia de la Unidad Técnica de Archivos y del Organo Interno de Control.

m) Los plazos de conservacion, es decir, la vigencia en Archivo de Tramite (AT) , comenzaran a contar a partir del cierre
del expediente de conformidad su gestidn, tramite o procedimiento. Por lo que expedientes en tramite o abiertos no
estan sujetos a dichas vigencias.

5. Instructivo de Uso.
A continuacion, se establecen las instrucciones que permitiran la comprension y aplicacion del CADIDO.

& CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

I E Pc FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO (1)

GUERRERO

SECCION: @)

cODIGO SERIE/SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL  (5) PLAZOS DE CONSERVACION | DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE | o g LEGAL | FISCAL |ARCHIVO Aliil)-llvo TOTAL | BAJA (Z')‘ANSFERENC'A
(3) @ ADMINISTRATIVO | JURIDICO | CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | (ANOS) | DOCUMENTAL | (cToRc0)

1. FONDO: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por el IEPC Guerrero, cuyo nombre esta identificado.

T Art. 3 fraccién XXIl de REGLAMENTO.
2 Fraccion IV, TERCERA Disposicion General de LINEAMIENTOS de CONARCH.
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2. SECCION: Cada una de las divisiones de Fondo, basadas en las funciones y atribuciones del IEPC Guerrero, en este
caso reflejadas en macroprocesos de trabajo comunes y sustantivas, identificadas con la letra “C” (1C, 2C, etc.) y
sustantivas identificadas con la letra “S” (1S, 2S etc.).

Las secciones comunes estan establecidas en el “Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la
Metodologia para la Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental’, mientras que las secciones sustantivas estan definidas por las funciones y
atribuciones del IEPC Guerrero en el marco de sus competencias.

3. SERIE (CODIGO): El cédigo de clasificacion, en este caso, corresponde a un nimero que se asigna segun la jerarquia
de la serie documental antes mencionada (Fondo— Seccién— Series— Subserie (si es el caso).
Ejemplo:

Seccion 1 Comun: Legislacion y Asuntos Juridicos
Serie 2: Instrumentos juridicos consensuales

El cédigo de clasificacion seria: 1C2

4. SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL: Division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribuciéon general integrados en expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o
tramite especifico. Estas a su vez se pueden dividir en subprocesos que estan identificados como “subseries”.

5. VALOR DOCUMENTAL: Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de
tramite o concentracion:

a) Administrativo: son documentos creados con la finalidad de dar soporte a una actividad administrativa.

b) Lega/juridico: Sirven como testimonio o prueba en los procesos legales, por lo que se convierte en prueba
documental.

c) Fiscal/contable: Documentos que justifican o comprueban el uso y manejo de recursos financieros, asi como el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
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6. PLAZO DE CONSERVACION: Periodo de guarda de la documentacién en el archivo de tramite, o archivo de
concentracion de las series documentales. Es decir, una vez concluido el plazo en el archivo de tramite, se podra realizar
una transferencia primaria al archivo de concentracion, donde se resguardara durante un periodo precautorio para su
consulta.

7. DISPOSICION DOCUMENTAL: Seleccion sistematica de los expedientes, cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales

6. Proceso de elaboracion

El proceso de elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, se realizd con base en la “Metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Control
Archivistico, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental”, emitidas por el Consejo
Nacional de Archivos (CONARCH), de conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos, en tanto se emiten los
criterios y la metodologia previstos en el Articulo Tercero Transitorio de la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero
y sus Municipios.

Para tal efecto, se determinaron las siguientes etapas de trabajo:
a) Identificacion

En esta etapa se realiza la investigacién y analisis necesarios para obtener los elementos esenciales que constituyen las
series documentales: funciones, procesos, productores y tipos documentales, la Unidad Técnica de Archivos, llevd a cabo
reuniones de trabajo y entrevistas con las y los responsables de Archivo de Tramite y Titulares de cada Direccion,
Coordinacién, Unidad Técnica, Organo Interno de Control, quienes integraron las disposiciones que regulan sus procesos
sustantivos y adjetivos.
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b) Valoracién

Una vez que se compilé toda la informacion en el CGCA, se realizé la valoracion de cada una de las series y subseries
documentales por medio de Fichas Técnicas de Valoracién Documental, en las que los titulares de las Areas Administrativas,
apoyados por sus responsables de Archivo de Tramite y la Unidad Técnica de Archivo, determinaron los valores primarios
(administrativo, legal o juridico y fiscal o contable), plazos de conservacion, vigencia documental, y destino final.

Una vez que las Areas Administrativas recopilaron la informacion en las Fichas Técnicas de Valoracion, se realizaron mesas
de trabajo en las que participaron los productores de la informacion, los responsables de Archivo de Tramite y la Unidad
Técnica de Archivos para ratificar o rectificar la informacién que quedo asentada al final en el CADIDO.

Los responsables de Archivo de Tramite, junto con los productores de la informacion, detectaron series con valor histérico, tal
y como se reflejan en el CADIDO.

c) Control
El presente CADIDO fue validado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos del IEPC Guerrero, conforme a lo establecido en
el articulo 50 de la LAEG.

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 17 Secciones (10 comunes y 7 sustantivas), 90 Series (59
Comunes y 31 Sustantivas) y 9 Subseries Documentales, mismas que establecen su Valor Documental, Plazos de
Conservacion, Vigencia Documental y Disposiciéon Documental.
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< CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!;(Eizl‘:ékb FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 1C LEGISLACION Y ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE R ANSEERENGIA
DOCUMENTAL
SUSBI'EsRéERlE AL JLIIIE%?(I:-O Cg:dsT(,i\péLLE ?323'.‘42 CONéEﬁ#R‘IAOCION (TL\?QT&L) DocaﬁnéAthAL S(El%%%?cRol?
1C1 Normativa Interna X X 2 3 5 X
Instrumentos
1C2 juridicos X X 2 3 5 X

consensuales
Publicaciones en
1C3 Periédico Oficial del X X 2 3 5 X
Estado de Guerrero
Actuaciones y

1C4 representaciones en X X 2 3 5 X
materia legal

1C5 AS|stenIC|a consultay X 2 3 5 X
asesoria

1ce  |Mediosde X X 2 3 5 X
impugnacion
Actuaciones de

1C7 apoyo X X 2 3 5 X

interinstitucionales
Desahogo de
requerimientos

1C8
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

£E|!:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 2C PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y EVALUACION
coDIGO VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
— SERIE/SUBSERIE - 1 T
SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA
SUBSERIE ADMINISTRATIVO  ;;RipIcO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL S(EI%LT"‘(;';‘:‘CR(';;‘
2C1 Dlspo§|C|ones enla X X 3 2 5 X
materia
Programas y
2C2 Proyectos X X X 3 2 5 X
Institucionales
oc3 | Frogramas X X X 3 2 5 X
operativos anuales
Evaluacién y control
2C4 del ejercicio X X X 3 2 5 X
presupuestal

10
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‘I;ERl:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS
coDIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE A NSEERENGIA
SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA
SUBSERIE ADMINISTRATIVO  ;;RipIcO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL S(EI%#%%?CROI?
3C1 Expediente unico de X X 2 5 7 X
personal
302 Registro y control de X 2 3 5 X
puestos y plazas
3c3 Noémina de pago de X X X 2 3 5 X
personal
Reclutamiento y
3C4 seleccion de X 2 3 5 X
personal
Control de asistencia
(vacaciones,
3C5 descansos y X X X 2 3 5 X
licencias,
incapacidades, etc.)
Afiliaciones al
3C6 Instituto Mexicano X X X 2 3 5 X
del Seguro Social
3C7 §erV|C|o solm.al de. X 1 4 5 X
areas administrativas

11
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B CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!;ERI:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 4C RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABLES
cODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE R ANSEERENGIA
SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA
SUBSERIE ADMINISTRATIVO  ,;RipicO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL s(ﬁggg’l‘c%?
4C1 Ingresos X X 2 4 6 X
4C2 Libros contables X X 2 4 6 X
4C3 R'egistro y control de X X 2 4 6 X
polizas de egresos
4Ca R,e.glstro y _control de X X 2 4 6 X
poélizas de ingresos
Registro y control de
4C5 polizas de diario X X 2 4 6 X
4C6 Conciliaciones X X 2 4 6 X
4C7 Estados Financieros X X 2 4 6 X
4C8 Informes Financieros X X 2 4 6 X
Cuenta publica del
4C9 ejercicio X X 2 4 6 X
Archivos generados
4C10 por el sistema de X X 2 4 6 X
contabilidad

12
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‘@' CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!E,!:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
CODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE R ANSFERENCIA
SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA
SUBSERIE ADMINISTRATIVO  ;;RipIcO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL S(Elggggfc%?
5C1 Licitaciones X X X 2 3 5 X
5C2 Adquisiciones X X X 2 3 5 X
Registro de
5C3 proveedores y X X X 2 3 5 X
contratistas
Inventario fisico y
5C4 control de bienes X X X 2 3 5 X
muebles
Almacenamiento,
5C5 control y distribucion X 2 3 5 X
de bienes muebles
5C6 Servicios basicos X X 2 3 5 X
5C7 Coqtrol de parque X X X 2 3 5 X
vehicular
Control de
SC8 combustible X X 2 3 5 X
5C9 Proteccion Civil X X 2 3 5 X

13
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IEPC | -,\DO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CcODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE
SERIE DOCUMENTAL AR e | LEEAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO ~ TOTAL BAJA Tr\*spér\lchFNE;:inlA
SUBSERIE JURIDICO  CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL icropico)

Infraestructura, redes
y comunicaciones
Desarrollo,
actualizaciéon y

6C2 mantenimiento de X 2 3 5 X
sistemas
informaticos
Administracion del
6C3 portal institucional y X 2 3 5 X
micrositios

6C1

14
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IEPC | roNDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 7C CONTROL INTERNO

CcODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE
SERIE DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA TRSIE%SUFNESEI;TIQA
SUBSERIE JURIDICO CONTABLE | TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL (HISTORICO)

Auditorias, revisiones
y verificaciones
Procedimientos de
7C2 responsabilidades X X 2 5 7 X
administrativas
Peticiones,
7C3 sugerencias y X 2 3 5 X
recomendaciones
Registro de

7C4 servidores publicos X X 2 5 7 X
sancionados
Declaraciones
patrimoniales

7C6 Entrega - recepcion X X 2 5 7 X

7C1

7C5

15
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I | FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 8C TRANSPARENCIA

cODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE

TRANSFERENCIA
SECUNDARIA
(HISTORICO)

SERIE DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO LEGAL  FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO = TOTAL BAJA
SUBSERIE JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL

Obligaciones en
8C1 materia de X X 2 3 5 X
Transparencia
Solicitudes de
8C2 acceso a la X X 2 3 5 X
informacion

16
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

!ERl:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 9C DIFUSION INSTITUCIONAL
cODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE e NSEERENGIA
SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL | ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA
SUBSERIE ADMINISTRATIVO  ,;RipicO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL S(EICS‘%';’I‘CRO'?
9C1 Material multimedia X 2 3 5 X
gc2 | Publicidad X 2 3 5 X
institucional
Boletines y
9C3 entrevistas para X 2 3 5 X
medios
9C4 Directorio _de rnedlos X 2 3 5 X
de comunicacion
oc5 |Monitoreode X X 2 3 5 X
encuestas de opinién
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ey GUERRERO 27/10/2026
R CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!ERI:ERO FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 10C GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
CcODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE R ANSEERENGIA
S DOCUMENTAL G SC Cc (o) Cc 0 [o)
SUBESREIERIE AR R e JLIIIEiDIi\CI:-O Cg:\lTAABLLE ¢§A;II¥E CON?:EN#R‘IACION (TAN?SL) Docﬁf\.\n‘leANTAL S(EI(;LT”‘(;';’I*CR(')?
Grupo
10C1 Interdisciplinario de X X 2 5 7 X
Archivo
Instrumentos de
10C2 control y consulta X 2 3 5 X
archivistica
10C3 Inventarios X 2 3 5 X
documentales
10C4 Baja Documental X X 2 5 7 X
Patrimonio
10C5 documental y X 2 3 5 X

servicios de consulta

18
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-%— CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!;Enl:eno FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 1S ORGANOS COLEGIADOS
coDIGO VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION ‘ DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE TRANSFERENCIA
R POCHHERTAE ADMINISTRATIVO | LEinit SR e TRAMITE. CONGENTRAGION (E\%T(SASL) i S(Elgl'l{ggfcRol?
181 Consejo General X X 2 5 7 X
182 Junta Estatal X X 2 5 7 X
Comisiones
183 Permanentes del X X 2 5 7 X

Consejo General
Comisién Permanente
183.1 |de Prerrogativas y X X 2 3 5 X
Partidos Politicos
Comisién Permanente
de Educacién Civica 'y
Participacion
Ciudadana

Comisién Permanente
183.3 de Administracion
Comisién Permanente
1S3.4 |de Quejasy X X 2 5 7
Denuncias
Comisién Permanente
de Seguimiento al
Servicio Profesional
Electoral Nacional
Comisién Permanente
1836 |de Sistemas X X 2 5 7 X

Normativos
Pluriculturales

1S3.2

1S3.5

19
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v Instituta Electoral y de Parboparitn Cuudadana del Estado de
|y GUERRERO 27/10/2026
R CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
IEFPC | toNDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 1S ORGANOS COLEGIADOS

cODIGO VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION ‘ DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL LEGAL  FISCAL ARCHIVO  ARCHIVO TOTAL BAJA
SERIE SUBSERIE ADMINISTRATIVO ,pipiCO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA
SECUNDARIA
(HISTORICO)

Comisién Permanente
183.7 |de Organizacién X X 2 3 5 X
Electoral
Comisién Permanente
1S3.8 de, Igualdad de. ]
Género, Inclusion y
No Discriminacion
1s3.9 | Comisiones X X 2 3 5 X
Especiales
1S4 Comités Técnicos
Especiales del X X 2 4 6 X
Consejo General
1S5 Consejos Distritales X X
Electorales 2 2 4 X

20
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L 4 Institto Electoral y de Parboparién Ciudadana del Estada de

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

27/10/2026

-

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO ‘

SERIE
SUBSERIE

251

SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

Actos preparatorios
de la Eleccién

IEPC  FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 2S PROCESOS ELECTORALES

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION ‘ DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRATIVO

LEGAL FISCAL  ARCHIVO ARCHIVO  TOTAL
JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS)

TRANSFERENCIA
SECUNDARIA
(HISTORICO)

BAJA
DOCUMENTAL

282

Actos durante la
Eleccion

283

Actos posteriores a la
Eleccién

284

Procesos de Eleccion
por Sistemas
Normativos Propios

285

Consulta para
cambios de Modelo
de Eleccion por
Sistemas Normativos
Propios

256

Fe Publica Electoral

287

Resultados
preliminares y
conteos rapidos

21
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_..--., GUERRERO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

27/10/2026

<

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CcODIGO

!E.!:Eﬁ FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 3S PARTIDOS POLITICOS

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION ‘ DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE/SUBSERIE
SERIE DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO LEGAL | FISCAL  ARCHIVO  ARCHIVO  TOTAL  BAJA  'RARSEEREFCIA
SUBSERIE JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL icrépico)
Partidos politicos
3s1 oS p X X 2 5 7 X
nacionales y locales
Prerrogativas de
3S2 partidos politicos X X 2 5 7 X
nacionales y locales

22
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.._--..' GUERRERO 27/10/2026
'@- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!ERI:ES) FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 4S ATENCION CIUDADANA

cODIGO VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE
TRANSFERENCIA

SECUNDARIA
(HISTORICO)

SERIE 2B LUS I ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL  ARCHIVO ARCHIVO  TOTAL BAJA
SUBSERIE JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL

Instrumentos de
451 Participacién X X 2 5 7 X
Ciudadana
Promocion de la
482 Educacion Civica 'y X X 2 5 7 X
Cultura Democratica
4s3 | Eleccion de X X 2 5 7 X
Comisarias

Atencién a Pueblos y
Comunidades
Indigenas y Pueblo
Afromexicano

484

23



A
B LV = . " Z
Vv IEPc CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
——= GUERRERO 27/10/2026

IEP

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 5S PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES

GUERRERO

CODIGO VALOR DOCUMENTAL ‘ PLAZOS DE CONSERVACION ‘ DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERIE
TRANSFERENCIA

SECUNDARIA
(HISTORICO)

SERIE DOCUMENTAL LEGAL FISCAL/  ARCHIVO ARCHIVO TOTAL BAJA

ADMINISTRATIVO

SUBSERIE JURIDICO CONTABLE | TRAMITE CONCENTRACION | (ANOS) | DOCUMENTAL

Procedimientos

581 Ordinarios X X 2 3 5 X
Sancionadores
Procedimientos

582 Especiales X X 2 3 5 X
Sancionadores

Procedimientos por
Violencia Politica
583 contra las Mujeres X X 2 3 5 X
en Razoén de
Género
Procedimiento de
Remocion de
Consejerias y
Destitucion de
Secretarias
Técnicas
Procedimiento
585 Laboral X X 2 3 5 X
Sancionador

554

24
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s

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO

SERIE
SUBSERIE

651

!E.!:Eﬁ FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 6S GENERO E INCLUSION

Prevencion, atencion

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE/SUBSERE —  ———— — &+ — — +— —
DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO | LEGAL | FISCAL  ARCHIVO ARCHIVO  TOTAL BAJA R CUNDARIA.
JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL  {nccubidil

y erradicacion de
Violencia Politica X X 2 5 7 X
Contra las Mujeres

en Razén de Género

6S2

Fortalecimiento de
los derechos
politico-electorales
de las mujeres y
grupos en situacion
de vulnerabilidad

6S3

Acciones para
prevenir y erradicar
todo tipo de violencia
institucional

25
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ey GUERRERO 27/10/2026
- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
!;E::Eg FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO
SECCION: 7S SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
cODIGO VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE SERISSUSSERIE BOCUMENTAS ADMINISTRATIVO LEGAL | FISCAL ARCHIVO  ARCHIVO  TOTAL  BAJA  TRARSEERENCIA
SUBSERIE JURIDICO CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION (ANOS) DOCUMENTAL cropicon
781 Programas en materia de SPEN X X 2 3 5 X
Incorporacion y creacioén de plazas
752 del SPEN X X 2 5 7 X
7S3 Expediente del personal de SPEN X X 2 3 5 X
Evaluacién del Desempeio de
754 personal de SPEN X X 2 > / X
7S5 Promociones de personal del SPEN X X 2 3 5 X
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FONDO: INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

VIGENCIA DOCUMENTAL

CONCEPTO DESTINO

FINAL Los plazos de conservacién se cuentan a partir de la fecha
de cierre del expediente.

1 | Control de acceso a inmueble y bodegas (formatos,
listas de registro).
Minutarios

Consecutivos de oficios Eliminacion 1 afio
Copias
Bitacoras de correspondencia

A h~hlON

JEFA\DE LA UNIDAL X'DE ARCHIVOS

ING. YESSICA MARIARIOS ORTUNO
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