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FONDO SECCIÓN SUB-SECCIÓN SERIE SUB-SERIE TIPOS DOCUMENTALES

IEPC CONSEJO GENERAL  Sesiones Ordinarias Informes  

Avisos 

Acuerdos 

Resoluciones 

Dictamenes

Extraordinarias Informes  

Avisos 

Acuerdos 

Resoluciones 

Dictamenes

PRESIDENCIA  Correspondencia Entrada Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

UNIDAD TÉCNICA DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Difusión y Publicidad 

Institucional

Campañas Publicitarias Diseños electrónicos y material 

audiovisual

Publicación de Boletines Boletines en Electrónico

Publicación de 

Infografías

Infografías en Electrónico

Sesiones y Eventos

Contratos con medios 

impresos

contrato Contrato

FECHA DE ELABORACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

Material grafico y audiovisual

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVíSTICA 



UNIDAD TÉCNICA DE IGUALDAD 

DE GÉNERO Y NO 

DISCRIMINACIÓN

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

COMISIÓN ESPECIAL DE 

IGUALDAD DE GÉNERO Y NO 

DISCRIMINACIÓN

Sesiones de trabajo Convocatorias

Acuerdos  

Informes

Minutas

UNIDAD TÉCNICA DE 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA

Sesiones de trabajo Convocatorias

Acuerdos  

Informes

Minutas

CONTRALORÍA INTERNA  Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Programa anual de trabajo  Programa anual de trabajo

Informe Previo y Anual de 

Resultados de la Gestión 

 Informe

Expedientes de 

Responsabilidades 

Administrativas de los 

Servidores Públicos

 Expediente



UNIDAD TÉCNICA DE 

INVESTIGACIÓN Y 

RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Quejas o Denuncias Quejas y denuncias 

contra servidores 

públicos del IEPC

Queja o denuncia

Resolución

Intervención en procesos de 

entrega-recepción por inicio o 

conclusión de encargo de 

servidores públicos.

 Actas de entrega-recepción de cargos 

de servidores públicos 

Investigaciones 

Administrativas de los 

Servidores Públicos

Expedientes

Declaraciones de Situacion 

Patrimonial de intereses y 

fiscal

Formatos de declaraciones

UNIDAD TÉCNICA DE AUDITORÍA Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Informes Informes de auditorías y 

revisiones

Informes y anexos (cédulas de 

observaciones, actas, etc.)

Informe de la evaluación 

al cumplimiento del 

Programa Operativo 

Anual

Informes y anexos



Informe de 

observaciones a la 

revisión de informes 

semestrales y cuenta 

anual

Oficios de remisión e informes

SECRETARÍA EJECUTIVA SECRETARÍA EJECUTIVA Correspondencia Entrada Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Convenios  Convenio

JUNTA ESTATAL Sesiones de trabajo Ordinarias Convocatorias

Minutas 

Informes 

Acuerdos  

Dictamenes

Extraordinarias Convocatorias

Minutas 

Informes 

Acuerdos  

Dictamenes

COMITÉ TÉCNICO DEL ARCHIVO Sesiones de trabajo Ordinarias Convocatorias

Minutas 

Informes 

Acuerdos 

Extraordinarias Convocatorias

Minutas 

Informes 

Acuerdos 

Instrumentos de Control y 

Consulta Archivística

Cuadro General de Clasificación 

Archivística

Catálogo de Disposición Documental

Guía de Archivo

Inventarios Documentales

UNIDAD TÉCNICA DE OFICIALÍA 

ELECTORAL

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos



Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Fe Pública Electoral Ejercicio de la Fe Pública 

Electoral

 

Actas Circunstanciadas 

UNIDAD TÉCNICA DE ENLACE 

CON EL SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Evaluación Al Desempeño de 

los Consejos Distritales 

Electorales

 Expedientes

COMISIÓN DE SEGUIMIENTO AL 

SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL

Sesiones de trabajo  Convocatorias                     Acuerdos

Dictamenes

Minutas

COORDINACIÓN DE LO 

CONTENCIOSO ELECTORAL.

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Procedimiento Ordinario 

Sancionador

Trámite y Substanciación Acuerdos                                Cédulas 

de notificación          Razones de 

notificación         Citatorios de espera                  

Actas de inspección

Procedimiento Especial 

Sancionador

Trámite Substanciación Acuerdos                                Cédulas 

de notificación          Razones de 

notificación         Citatorios de espera                  

Actas de inspección               Acuerdo 

de medidas cautelares



Medios de Impugnacion Trámite y Substanciación Acuerdos                                Cédulas 

de notificación          Razones de 

notificación         Informe 

circunstanciado

COMISIÓN DE QUEJAS Y 

DENUNCIAS

Sesiones de trabajo  Convocatorias                        Informes

Minutas

UNIDAD TÉCNICA DE 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTACIÓN

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Informes de evaluación del 

POA Institucional

Seguimiento y evaluación Informe trimestral                   Informe 

semestral                    Informe anual

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

PRERROGATIVAS Y 

ORGANIZACIÓN ELECTORAL

 Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

COORDINACIÓN DE 

PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 

POLÍTICOS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Constitucion y Registro de 

Partidos Políticos Estatales 

Partido de los Pobres de 

Guerrero

Actas de Certificación Municipales, 

Distritales y Estatales

Acreditación de Partidos 

Políticos Nacionales

PAN, PRI, PRD, PT, 

PVEM, 

CONVERGENCIA/MC, 

MORENA, PNA, PES, PH

Solicitudes de Acreditación



Representantes de Partido 

ante el Consejo General del 

IEPC Guerrero. (A partir del 

2016)

PAN, PRI, PRD, PT, 

PVEM, 

CONVERGENCIA/MC, 

MORENA, PNA, PES, 

PH, PPG

Oficios de Acreditación y/o 

Sustitución, Oficios de Respuesta.

Representantes de Partido 

ante los Consejos Distritales 

Electorales Locales (A partir 

del 2016)

28 Consejos Distritales 

Electorales

Oficios de acreditación y/o sustitución.

Registro de Candidatos a 

cargos de Elección Popular 

(A partir del 2015) 

Gobernador, Diputados y 

Ayuntamientos

Expedientes de los ciudadanos que 

solicitaron su registro

Registro de Candidaturas 

Independientes

Gobernador, Diputados y 

Ayuntamientos

Expedientes de los ciudadanos que 

solicitaron su registro 

COMISIÓN DE PRERROGATIVAS 

Y ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

Monitoreo Cuantitativo y 

Cualitativo y Seguimiento de 

las notas en medios de 

comunicación impresos y 

electrónicos 

Informes de Monitoreo Reportes de monitoreo e informes

Constitución y Registro de 

Partidos Políticos Estatales 

(CG,IH,FJSM,GRO.POBRE,C

SM)

Certificación de 

Asambleas Constitutivas 

de Organizaciones 

Ciudadanas en Proceso 

de Constitución

Expedientes

Solicitud de Registro 

como Partido Estatal

Expediente

COORDINACIÓN DE 

ORGANIZACIÓN ELECTORAL

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Instalación y funcionamiento 

de los Consejos Distritales 

28 CDE Actas de Sesión                      Reporte 

de Sesión                 Informes   



Documentación y materiales 

electorales

Diseño de Boletas 

Electorales Diseño de 

Material Electoral 

 

Estadística de las Elecciones.  Estadisticos 

Documentación de resultados 

de las elecciones de 

Gobernador, Diputados y 

Ayuntamientos

 Constancias de Mayoría y validez de 

Ayuntamientos y asignación de 

regidurias                          Constancias 

de Diputaciones Locales

COORDINACIÓN DE 

FISCALIZACIÓN A 

ORGANIZACIONES CIUDADANAS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Fiscalización de los recursos 

de las Organizaciones 

Ciudadanas que pretendan 

obtener registro como 

Partidos Políticos Locales

Informes Mensuales Acta Circunstanciada             Informe 

Subsanación de Errores 

y Omisiones

Acta Circunstanciada 

Informe

Verificación de 

Asambleas

Acta de Visita de Verificación

Evidencia Fotografica

COMISIÓN ESPECIAL DE 

FISCALIZACIÓN A 

ORGANIZACIONES CIUDADANAS  

(VIGENTE DEL 25 DE ENERO AL 

15 DE DICIEMBRE DE 2017)

Sesiones de Trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas



COMISIÓN ESPECIAL PARA EL 

PROCEDIMIENTO DE 

LIQUIDACIÓN DE LOS PARTIDOS 

POLÍTICOS LOCALES QUE NO 

OBTUVIERON EL PORCENTAJE 

MÍNIMO PARA CONSERVAR SU 

REGISTRO (VIGENTE A PARTIR 

DEL 20 DE JULIO DE 2018)

Sesiones de Trabajo  Convocatorias                                                                       

Acuerdos

Dictamenes                                   

Nombramientos de interventores

Minutas                                                                              

Informes

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

EDUCACIÓN CÍVICA Y 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA

 Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN 

CÍVICA

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Capacitación en materia 

politico electoral para 

formentar la Educación 

Cívica

Taller Expediente

COORDINACIÓN DE 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Procedimientos de 

Mecanismos de Participación 

Ciudadana

Expediente



COMISIÓN DE EDUCACIÓN 

CIVICA Y PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA

Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

Informe sobre la calidad de la 

ciudadania en Guerrero

Ejemplar 

Ensayo Politico Ejemplar

COORDINACIÓN DE SISTEMAS 

NORMATIVOS INTERNOS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Solicitudes de consulta 

presentadas por 

Comunidades Indígenas.

Expediente                              

Cumplimiento  de Sentencias. Actividades Realizadas 

de las Sentencias 

Correspondientes. 

Informe

Elección por Sistemas 

Normativos propios (Usos y 

Costumbres).

Proceso Electivo en 

Ayutla de los Libres, 

Guerrero.                                                

 Expediente  

COMISIÓN ESPECIAL DE 

SISTEMAS NORMATIVOS 

INTERNOS

Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

ADMINISTRACIÓN

 Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

COMISIÓN DE ADMINISTRACIÓN Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

COMITÉ DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Sesiones de trabajo  Licitación Pública  Documentación Legal y 

Administrativa de los Proveedores



 Invitación Restringida Documentación Legal y Administrativa 

de los Proveedores

Adjudicación Directa.  Cotizaciones y Contrato.

COORDINACION DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Informes Financieros  Semestral Estados Financieros, Conciliaciones 

Bancarias, Estados Financieros, 

Reportes Presupuestales.

Cuenta Publica Estados Financieros, Conciliaciones 

Bancarias, Estados Financieros, 

Reportes Presupuestales.

Declaracion de Impuestos Entero de Impuestos 

Estatales

Declaraciones Mensuales Estatales, 

Transferencia Bancaria, Cfdi de Pago 

de Impuestos, Concentrado de 

Percepciones Por Sueldos y Salarios.

Entero de Impuestos 

Federales 

Declaraciones Provisionales 

Mensuales, Transferencia Bancaria, 

Acuse de Envio de Declaración, 

Concentrado de Percepciones por 

Sueldos y Salarios, Arrendamiento y 

Servicios Profesionales.

Estados Financieros Estados Financieros 

Basicos

Estado de Resultados, Estado de 

Situacion Financiera, Estado de 

Cambios en la Situacion Financiera, 

Estado Presupuestal de Ingresos, 

Estado Presupuestal de Egresos, 

Balanza de Comprobacion 



COORDINACIÓN DE RECURSOS 

MATERIALES Y SERVICIOS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Control patrimonial Mobiliario y equipo de 

oficina

Equipo informático y de 

cómputo

Parque vehicular

Adquisiciones de bienes y 

servicios

Procedimiento de 

Adjudicación Directa e 

Invitación restringida

Contrato

COORDINACIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS

Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Resguardos            Solicitudes de 

mobiliario Reportes de inventarios 

físicos                            Actas de baja             

Donación                                

Enajenación.



Control de Asistencia Consejos Distritales Reporte, justificaciones y Tarjetas de 

Descuento

Oficinas Centrales Reporte, justificaciones y Tarjetas de 

Descuento

Expediente Personal del 

Trabajador

Consejos Distritales

Honorarios Asimilables

Oficinas Centrales

Nóminas de Pago Consejos Distritales

Honorarios Asimilables

Oficinas Centrales

Prestaciones Laborales Seguro de Salud Lista de Trabajadores Afiliados y 

Formato de Afiliación

Seguro de Separación 

Individualizada (Ssi)

Lista de Personal Para Aportación Al 

Fondo de Ahorro

Plantillas de Personal Consejos Distritales

Honorarios Asimilables

Oficinas Centrales

DIRECCIÓN GENERAL 

JURÍDICA Y DE 

CONSULTORÍA

 Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

Consultoria Juridico - 

Electoral

 A los Organos y áreas 

del Intituto Electoral.

Informes

Defensa Legal Administrativos

Amparos

Nómina, reporte de transferencia y 

Cfdi

Plantillas

Demandas, Contestacion de 

Demandas, Recursos Ordinarios, 

Extraordinarios 

Contrato, Nombramiento y Credencial



Juicios Civiles

Penales Denuncias, Contestacion de 

Denuncias 

Medios de Impugnacion Juicios de Inconformidad 

Juicios Electoral 

Ciudadano

Juicios Para Dirimir los 

Conflictos Laborales

Recursos de Apelacion

COMISIÓN ESPECIAL DE 

NORMATIVA INTERNA

Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INFORMÁTICA Y SISTEMAS

 Correspondencia Entrada Oficios

Memorandums

Tarjetas Informativas

Circulares

Escritos

Salida Oficios

Tarjetas Informativas

Circulares

COMITÉ TÉCNICO ASESOR DEL 

PROGRAMA DE RESULTADOS 

ELECTORALES PRELIMINARES

Sesiones de trabajo  Dictamenes

Minutas

COMISIÓN ESPECIAL DE 

SEGUIMIENTO AL PREP Y 

CONTEOS RAPIDOS

Sesiones de trabajo  Convocatorias

Dictamenes

Minutas

Demandas, Contestacion de 

Demandas, Recursos Ordinarios, 

Extraordinarios 

 Actuaciones e Informe 

Circunstanciado
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