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BASES DE LA CONVOCATORIA EG-IEPC-001-2022, PARA LA
DESINCORPORACION Y BAJA DEFINITIVA DE LOS BIENES MUEBLES DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO, A TRAVES DE LA ENAJENACION GRATUITA O DONACION.

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, a través
de la Comisién de Administracion y del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 173, 175, 176, 192, de la
Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Guerrero; 2 parrafo primero, fraccion 1V, y 18 de la Ley Numero 454 de Presupuesto
y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero; 1, 3 fraccion IX, 4, 9, 33, 34, 107, 109,
110,113,114y 121 de la Ley 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado
de Guerrero; 1, 18, 19, 21, fracciones Xl, X; 68, 69 del Reglamento de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
estado de Guerrero; asi como el 31, 32 y 33 de los Lineamientos para la
desincorporacién y baja definitiva de los bienes muebles del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del estado de Guerrero, a través de la enajenacion onerosa,
enajenacion por permuta, enajenacion gratuita o donacion, o bien, debido a su
deterioro, robo, extravio o destruccién accidental; invita a participar en la
Convocatoria EG-IEPC-001-2022, para la desincorporacion de los bienes muebles
del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero, a través
de la enajenacion gratuita o donacion, de conformidad con las siguientes:

BASES
1. TERMINOLOGIA

l. Administracién Publica, Estatal y Municipal: Son los érganos del sector
publico conformados para realizar la tarea de administrar y gestionar organismos,
instituciones y entes del Estado y Municipio.

Il. Baja Definitiva: Acto de cancelacion de los registros de bienes en los
inventarios y en los registros contables, una vez consumados los supuestos o
procedimientos contenidos en los Lineamientos, pudiendo ser éstos: enajenacion,
donacién, destruccion, robo, extravio o destruccion accidental.

Il. Bases: Las bases de la convocatoria EG-IEPC-001-2022, para la
desincorporacion y baja definitiva de los bienes muebles del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, a través de la enajenacion gratuita
o donacioén.

V. Bienes muebles: Los bienes muebles que con esa naturaleza considera el
Cadigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero, son los cuerpos que puedan
trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una
fuerza exterior;
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V. Comision: La Comision de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

VI. Comité: ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

VII. DEA: La Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

VIII. Desincorporaciéon: Es la separacion de los bienes muebles que por su

estado fisico o deterioro ya no resulten utiles, funcionales o resulte incosteable seguir
utilizadndolos en los inventarios del Instituto.

IX. Donatarias o entes de Beneficencia: Son las asociaciones sin fines de
lucro, que persiguen objetivos altruistas, autorizadas por el Sistema de
Administraciéon Tributaria;

X. Domicilio del IEPC Guerrero: Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N,
Fracciéon A, Colonia. El Porvenir, C.P. 39030, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.
XI. Enajenacién gratuita o donacion: Es un acto de liberalidad por el cual una

persona transfiere gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes presentes,
en favor de otra que lo acepta.

XII. IEPC: EIl Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Guerrero.
XIIl. Ley 230: Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Guerrero;

XIV. Ley 483: La Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero.

XV. LISR: Ley del Impuesto sobre la renta

XVI.  Lineamientos: Lineamientos para la desincorporacion y baja definitiva de
los bienes muebles del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del estado de
Guerrero, a través de la enajenacion onerosa, enajenacion por permuta, enajenacion
gratuita o donacién, o bien, debido a su deterioro, robo, extravio o destruccién
accidental.

XVII. Reglamento de Adquisiciones: ElI Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero.
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2. OBJETO DE CONVOCATORIA

La presente convocatoria tiene por objeto llevar a cabo el procedimiento de
desincorporacion de los bienes muebles del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, a traves de la enajenacion gratuita o donacion.

La distribucion del inventario de los bienes susceptibles de donacion como parte de
este procedimiento se describe en el Anexo 1.

3. ORGANO RESPONSABLE DE LA CONVOCATORIA

El Comité es el 6rgano encargado de la emisién de las presentes bases,
convocatoria, de la documentacion y los tramites de recepcion de solicitudes y
autorizaciones.

4. CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE LA CONVOCATORIA

El procedimiento de Desincorporacion, a través de la enajenacion gratuita o
donacion, se llevara a cabo de acuerdo con el calendario de actividades siguiente:

NG Actividad Fecha
m.
1 Publicacién de la convocatoria. 06 de septiembre de 2022.

06 de septiembre de 2022 y hasta el

2 Recepcion de solicitudes. 28 de febrero de 2023.

5. INFORMACION ESPECIFICA DEL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Descripcion general de los bienes muebles.

Las especificaciones técnicas detalladas de los bienes muebles del Instituto Electoral
y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero a desincorporar a través de la
enajenacion gratuita o donacién, se encuentran detalladas en el anexo 1 que forma
parte de las presentes bases, mismo que se estard actualizando de manera
permanente durante la vigencia de la convocatoria.

6. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA
Documentacion que deberan presentar las personas morales interesadas;

[. Oficio de solicitud de donacion, dirigido al Comité y presentado en la Oficialia
de Partes del Instituto, en original con firma autégrafa de la solicitante, el cual
debe sefalar:

a) Tipo de Donataria;
b) Estado y Municipio
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d) Nombre (Dependencia, Entidad, Estado, Municipio o Razén Social);
e) Registro Federal de Contribuyentes;
f) Detalle del tipo y cantidad de bienes que solicita le sean donados;

[I.  Manifestar el uso o la distribucion que se dara a los bienes muebles aceptando
que, al ser autorizada una donacién, sélo podré destinarlos o utilizarlos para la
prestacion de servicios publicos, fines educativos o de asistencia social o el
desarrollo de sus actividades;

[1l. Domicilio completo, nimero telefénico y correo electronico;

IV. Manifestar que en caso de que se autorice la donacion, la donataria o el
donatario estara dispuesto a sufragar los gastos para recibir y trasladar los bienes
del lugar donde se encuentren a su destino final, asi como los gastos y permisos
asociados.

V. Otorgar conformidad para formalizar el contrato de donacion correspondiente.
VI. Manifestar conocimiento para acreditar que las donaciones estan sujetas a la
disponibilidad de bienes y que se compromete a entregar, dentro de 45 dias
naturales a partir de la fecha de suscripcion del contrato de donacion respectivo,
un informe respecto de la utilizacién y distribucion de los bienes que les sean
donados, adjuntando la documentacion comprobatoria, plazo que se reduce a 30
dias naturales cuando las donaciones se realicen en los tiempos establecidos por
el Comité durante Procesos Electorales.

VII. Otorgar conformidad para ser notificado en cualquier momento y para
cualquier tipo de notificacién, por medio del correo electronico que sefala en su
solicitud.

En el caso de las dependencias y entidades paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, el oficio de “Solicitud de Registro de Donaciones” sera firmado por
el titular de la dependencia o entidad paraestatal.

Tratdndose de los Gobiernos de las Entidades Municipales, el oficio de “Solicitud de
Registro de Donaciones” debera suscribirse por la Presidencia Municipal, segun
corresponda.

Tratdndose de Comunidades Agrarias y Ejidos, la “Solicitud de Registro de
Donaciones” debera suscribirla el Comisariado Ejidal o de bienes comunales segun
corresponda.

En su defecto, en los tres casos anteriores, la “Solicitud de registro de Donaciones”,
podrd ser suscrita por la persona que cuente con las facultades suficientes para
representar legalmente a dicha instancia de gobierno; y en todos los casos se debera
acompanar la solicitud con la siguiente documentacion:

1. Documento normativo que acredite las facultades del representante legal de la
Dependencia, Entidad o Municipio.
2. Nombramiento o documento que acredite al representante con el cargo con que
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se ostenta;

3. Tratandose de instituciones autorizadas para recibir donativos en términos de la
LISR, se debera adjuntar acta constitutiva de la persona moral y del instrumento
donde se haga constar el otorgamiento de facultades de representacion legal y
en el acto de formalizacion de la donacion se deberan exhibir los originales para
Su respectivo cotejo;

4. Copia de la identificacion oficial vigente de la persona que suscriba el oficio de
solicitud de donacion.

En el caso de las instituciones autorizadas para recibir donativos deducibles en los
términos de la LISR, la “Solicitud de Registro de Donaciones” debera ser firmada por
su representante legal, acompafada de los siguientes documentos:

1. Copia simple y original para cotejo del acta constitutiva de la persona moral.

2. Copia simple y original para cotejo del instrumento donde se haga constar el
otorgamiento de facultades de la representacién legal y la identificacion oficial
vigente de la representacion legal.

3. Copia simple de la hoja del Diario Oficial de la Federaciéon, en el cual se
publicé la autorizacién vigente por parte del Servicio de Administracion
Tributaria para que reciba donativos deducibles en términos de la LISR o en
su defecto, la impresion del medio electronico denominado “Directorio de
Donatarias Autorizadas”, con la que se acredite que esta autorizacion se
encuentra vigente.

7. RESTRICCIONES PARA RECIBIR DONACIONES

I.  Aquellas que proporcionaron informacion que resulte falsa o que hayan actuado
con dolo o mala fe, en cualquier otro procedimiento llevado a cabo por el Instituto
para la adjudicacion de un bien;

II.  Aquellas a las que se les declare en concurso civil o mercantil; y las demas que
por cualquier causa, se encuentren impedidas para ello por disposicion de la Ley.

[ll.  No hubieren cumplido con cualquiera de las obligaciones que deriven de los
procedimientos previstos en los Lineamientos, por causas imputables a ellas;

IV. Aquellas que hubieren participado en procedimientos similares en alguno de los
tres ambitos de gobierno y no hayan cumplido con sus obligaciones oportunamente,
por causas imputables a ellas siendo estas evaluadas con antelacién y corroboradas
con los 3 niveles de gobierno y;

V. Las demdas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de la Ley.

8. CONDICIONES DE LAS BASES

El Comité atenderd las solicitudes de donacién de acuerdo con la disponibilidad de
bienes que tenga en su poder el Instituto y analizara que la naturaleza de los bienes
solicitados sea compatible con el servicio publico, la asistencia social, los fines
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educativos o con el objeto social de la solicitante.

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases podra ser
negociadas, ni modificadas.

9. REGISTRO DE CONVOCANTES

Las solicitudes de Donacion podran ser entregadas a partir de la publicacion de la
presente convocatoria, de lunes a viernes en un horario de 08:00 a 16:00 horas en
la oficina de la Direccion Ejecutiva de Administracion, ubicada en el domicilio Paseo
Alejandro Cervantes Delgado, S/N, Fraccion A, Colonia El Porvenir, C.P. 39030,
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.

Bajo responsabilidad de la solicitante, se podra hacer uso del servicio postal o
paqueteria para hacer llegar la solicitud y documentacion legal a las oficinas del IEPC
Guerrero, ubicadas en Paseo Alejandro Cervantes Delgado s/n, Col. El Porvenir,
C.P. 39030, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero. La Secretaria Técnica del Comité
de Adquisiciones, verificard los datos de recepcion considerando el sello de
consignacion por Oficialia de Partes del Instituto.

El Comité verificard que las solicitudes que se registren, cumplan con los requisitos
establecidos y determinard la cantidad de bienes a donar en cada solicitud, tomando
en consideracion la existencia en el inventario de bienes y propiciara que las
solicitudes sean atendidas y resueltas mediante mecanismos que garanticen que la
toma de decisiones se efectle de forma imparcial, clara y transparente.

El Registro de solicitudes de Donaciones operarda bajo los siguientes criterios
basicos:

a) Se verificara el registro previo de interesados;

b) Se otorgaré el registro con la fecha y la hora en que se ingresé la Solicitud de
Donacion;

c) La sujecién de todas las solicitudes a los limites de bienes establecidos, es
decir, las cantidades maximas a donar por tipo de bien;

d) Las solicitudes de donacion tendran una vigencia de 20 dias naturales a partir
de la fecha de su registro; vencido el plazo, el interesado podra solicitar la
reconsideracién de su vigencia o en su caso, relacionarla con alguna convocatoria
gue emita el Instituto respecto a la desincorporacion de ciertos bienes.

e) Las personas morales podran presentar mas de una Solicitud de Donacion y se
estara a lo que determine el Comité, el cual debera tomar en consideracion para
tal efecto la existencia de los bienes a donar, asi como las demas solicitudes que
se encuentren pendientes de atender respecto de los mismos bienes que se
solicitan;

f) La cantidad requerida en las solicitudes, asi como la justificacion de las mismas,
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podra ser modificada por los interesados; sin embargo, estos cambios implican la
pérdida de antigiiedad de dichas solicitudes, pérdida que no aplica cuando la
cantidad modificada sea menor que la originalmente solicitada;

g) Las instituciones de beneficencia, educativas, culturales o a quienes
proporcionen servicios sociales o asistenciales de caracter publico, seran
considerados como sujetos prioritarios elegibles para recibir donaciones. En caso
de empate, se tomara en cuenta el criterio de prelacion, primero en tiempo primero
en derecho, es decir, de acuerdo con la fecha y hora con la que quedaron
registradas las donatarias y donatarios.

h) Los interesados podran presentar solicitudes de donacion, no obstante, hayan
recibido bienes en donacion con anterioridad, siempre y cuando justifique la
necesidad de los bienes.

i) La cantidad autorizada no debera exceder a la cantidad requerida. En aquellos
casos en gue la cantidad solicitada previamente por la donataria o el donatario
resulte mayor que el limite méaximo vigente establecido por el Comité, la
autorizacion se ajustara a dicho limite y se dara por atendida la solicitud;

j) Cuando en el registro de solicitudes de donaciones se encuentre la
correspondiente a una donataria restringida por Jornadas Electorales, no se
considerara dicha solicitud al ejecutarse el respectivo proceso de autorizacion, por
lo que se respetara la antigiiedad de la misma y se incluira en el siguiente proceso
de autorizacion, siempre que la solicitud se mantenga vigente.

10. AUTORIZACION DE LA DONACION

Las solicitudes de donacién seran autorizadas por los integrantes del Comité en
sesion ordinaria o extraordinaria y operara bajo los siguientes criterios basicos:

Una vez presentada la solicitud, el Comité tendra 15 dias naturales para notificar por
correo electronico la aprobacion de la “Solicitud de Registro de Donaciones” o el
rechazo por falta de algiin documento, contando la solicitante con 5 dias naturales
para presentar la documentacion faltante; cuando se trate de una improcedencia, la
notificacion serd mediante oficio el cual se remitira por correo electronico.

La atencion de las solicitudes se sujetara a los bienes y limites maximos establecidos
por la Comision, de conformidad con el inventario disponible.

La solicitud se dara por atendida con la entrega de la cantidad autorizada;

Las autorizaciones de donacion tendran una vigencia de 10 dias naturales a partir
de su notificacion via correo electronico; sin embargo, a peticion de parte, se podra
otorgar una prorroga hasta por 10 dias naturales siendo suficiente que la peticion se
realice al correo electronico dea@iepcgro.mx, o aquél que le sustituya.
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Al agotarse los plazos de vigencia para la atencion de las solicitudes de donacion o
de su autorizacion, éstas se daran por canceladas en forma automatica lo que sera
notificado mediante correo electronico.

El Comité podra analizar y acordar situaciones de excepcion sobre los plazos de
vigencia de las solicitudes o autorizaciones dadas las condiciones particulares del
caso de que se trate.

11. CONTRATO DE DONACION

La Donacion ser& formalizada mediante contrato de donacion. Dicho instrumento
juridico se firmara por la Presidencia y la Secretaria Ejecutiva del Instituto, en su
caracter de “Donante” y por quien actue como “Donataria”. La entrega de los bienes
se acreditara con recibos que se anexaran al contrato referido formando parte del
mismo, resultando indistinto el orden de suscripcién de dichos documentos.

El contrato mediante el cual se formalice la donacién de bienes debera contener
como minimo, lo siguiente:

a) Clausula en la que se describe el uso o distribucién que la parte donataria dara
a los bienes objeto del contrato, en el entendido de que los bienes sélo pueden
usarse para la atenciébn de servicios publicos; para fines educativos; de
asistencia social; para el desarrollo de sus actividades, conforme al objeto
social en el caso de instituciones; También se precisara estipular que dichos
bienes no podran venderse en el plazo que se determine para tal efecto;

b) Clausula en la que se establezca el plazo de uso por la parte donataria,
conforme a estimaciones de vida util de los bienes, asi como la fecha a partir
de la cual el/la donatario/a podra disponer de los mismos, mediante donacion o
destruccion;

c) Clausula en la que se relacionen y describan los bienes objeto de la donacion,
la condicion de los bienes y el estado fisico en que éstos se encuentran, asi
como la manifestacion del Instituto de que, mediante el acto de la citada
donacion de bienes, se transmite de manera pura la propiedad de los mismos;

d) Clausula mediante la cual se establezca que la suscripcion del contrato podra
llevarse a cabo una vez entregados los bienes o en forma previa, el cual surtira
efectos legales al quedar suscritos los recibos de entrega de los bienes que
forman parte del contrato de donacion y acrediten que el/la donatario/a los
recibié a su entera satisfaccion;
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e) Clausula en la que se estipule la aceptacion y compromiso de el/la donatario/a
de entregar en un plazo no mayor a 45 dias naturales, a partir de la fecha de
recepcion de los bienes autorizados en donacion, un informe detallado respecto
de su uso, el cual se debera acompafiar con la documentacion soporte que se
requiera y en la que se comprometa a que, en caso de incumplimiento en
tiempo y forma en la entrega del informe aludido, la penalizacidén consistira en
cancelar las solicitudes de donacién que tenga registradas el/la donatario/a y
en no permitir el registro de nuevas solicitudes en un plazo de tres afios a partir
de la ultima fecha de entrega de bienes donados;

GUERRERO PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

El representante legal de la “DONATARIA” adjudicada, debera presentarse a firmar
el contrato correspondiente en la Secretaria Ejecutiva del Instituto en horario de
08:00 a 16:00 horas, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que se
notifique la autorizaciéon por el Comité.

12. DE LA ENTREGA DE LOS BIENES MUEBLES A
DESINCORPORAR MEDIANTE LA ENAJENACION  GRATUITA
AUTORIZADOS.

Los bienes muebles autorizados, se entregaran dentro de los 10 dias naturales
siguientes contados a partir de la notificacion de la autorizacion de la donacion, este
periodo podra ser ampliado hasta por 10 dias naturales si se otorgara prérroga a la
vigencia de la solicitud; la donataria cubrir4 todos los gastos que resulten de la
entrega y del posterior traslado de los mismos. Asimismo, y si es el caso, se
encargara de obtener los permisos necesarios requeridos por el Gobierno de la
Entidad Federativa que corresponda, para realizar el traslado de los bienes; en las
instalaciones del IEPC Guerrero, en la Coordinacién de Recursos Materiales, sita en
Carretera Nacional México-Acapulco km 276, Colonia Tlachinca, C.P. 39105,
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, en un horario de 08:00 a 16:00 horas.

Los bienes muebles objeto de la presente Convocatoria seran entregados de
conformidad con la autorizacion del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

13. CANCELACION DE SOLICITUDES O CONTRATO Y PENAS
CONVENCIONALES

Si la donataria no acude al acto de entrega de bienes, sin presentar justificacién por
oficio o correo electronico, o bien asistiendo rechaza parcial o totalmente la donacion,
la solicitud y su autorizacion se cancelaran total o parcialmente segun corresponda.
En ambos casos se notificara a la donataria por correo electronico. En este caso;
adicionalmente se cancelaran las solicitudes de donacién que tenga registradas y no
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se le permitir4 el registro de nuevas solicitudes en un plazo de tres afios a partir de
la fecha de autorizacion de la donacion cancelada, lo cual se notificara al correo
electrénico que tenga registrado.

Si no presentara en un plazo no mayor a 45 dias naturales, a partir de la fecha de
recepcion de los bienes autorizados en donacion, un informe detallado respecto de
su uso, acompafiado de la documentacién soporte que se requiera, la penalizacion
consistira en cancelar las solicitudes de donacion que tenga registradas la donataria
y en no permitir el registro de nuevas solicitudes en un plazo de tres afios a partir de
la ultima fecha de entrega de bienes donados.

En todo caso, el Comité podréa reconsiderar, cancelar o disminuir lo sefialado en los
parrafos anteriores, siempre que se trate de circunstancias que lo justifiquen y haya
mediado peticion del interesado.

14. CONTROVERSIAS

Las partes convienen que las presentes bases son producto de la buena fe, por lo
que toda controversia que pudiera suscitarse con motivo de su interpretacion,
ejecucion o cumplimiento, sera resuelta de forma conjunta y conciliatoria.

Para la interpretacion y resolucién de conflictos que se deriven del contrato que se

celebre, las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales del orden comun
con sede en el Distrito Judicial de los Bravo, del Estado de Guerrero.

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, a 06 de septiembre del 2022.

LA COMISION DE ADMINISTRACION



