* UNETE AL EQUIPO
IEPC GUERRER( =

INVITACION EXCLUSIVA PARA MUJERES

En el cargo de /.

JEFA DE LA UNIDAD TECNICA ~~
DE ARCHIVOS

El Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Guerrero
invita a las profesionales interesadas a participar para ocupar el puesto

de Jefatura de la Unidad Técnica de Archivos.

Clasificacion: Mando
Adscripcion: Secretaria Ejecutiva
Sueldo Mensual Bruto: $44,944.20

MISION DEL PUESTO

Promover que las unidades administrativas lleven a cabo la gestion
documental y la administracion de los archivos del Instituto,
garantizando la modernizacién, conservacion y el estricto
cumplimiento de la Ley General de Archivos y la normativa local
aplicable.

REQUISITOS

f(?‘ Edad  Tener 30 anos cumplidos o mas.

@ Escolaridad
con al menos 5 anos de antigiiedad

Licenciatura con Titulo y Cédula Profesional

i{) Areasdeestudio = Archivonomia, Administracién,
Informatica y Derecho o areas afines (Bibliotecologia,
Ciencias de la Informacion, entre otras)

&) Experiencia » Minimo 3 afios demostrables

dentro de los Gltimos 5 afios en funciones relacionadas
f\\/) Conocimientos clave = Archivistica (Gestion Documental,

Normativa local y nacional), paqueteria Office, ambientes web,
excelente redaccion y ortograffa

y entrevista.
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HABILIDADES Y COMPETENCIAS

W) Gestién Documental Avanzada
v Redaccién Juridico-Técnica

“ Dominio normativo

V) Liderazgo y desarrollo de talento

V) Planeacién estratégica, organizacion y seguimiento

de planes/proyectos

& Capacidad de analisis, toma de decisiones y trabajo bajo presion
W Alto sentido de vision institucional, iniciativa e innovacién
& Dominio normativo

{Cémo participar?

Realiza tu registro enviando tu Curriculum Vitae junto con tu
documentacion probatoria en el siguiente link:

https://www.iepcgro.mx/labora_iepcgro/auth/login2

Fecha limite de recepcion:
30de junio de 2026.

Quienes cumplan con los requisitos sefialados g4 DUDAS AL:
podran acceder a la valoracion curricular :
N 747 4713832




