








































INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 1

ACUERDO 264/SO/17-12-2021, MEDIANTE EL CUAL EL
ÓRGANO MÁXIMO DE DIRECCIÓN APROBÓ LA TABLA DE
EQUIVALENCIA PARA DETERMINAR LA VIABILIDAD EN
CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN Y ROTACIÓN EN LOS CARGOS Y
PUESTOS DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN
CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.



























INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 2

OFICIO 0261/2022, SUSCRITO POR LA C. BETSABÉ FRANCISCA
LÓPEZ LÓPEZ, ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCIÓN
EJECUTIVA DE EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN
CIUDADANA, MEDIANTE EL CUAL SOLICITA AL C. PEDRO PABLO
MARTÍNEZ ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO, LA ROTACIÓN POR
NECESIDADES DEL SERVICIO DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ
TORRES, TÉCNICA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, AL CARGO O
PUESTO VACANTE DE TÉCNICA DE SISTEMAS NORMATIVOS
PLURICULTURALES.







INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 3

OFICIO 2322/2022, SUSCRITO POR EL C. PEDRO PABLO
MARTÍNEZ ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEPC
GUERRERO, MEDIANTE EL CUAL SOLICITA AL ÓRGANO DE
ENLACE CON EL SPEN, VERIFICAR LA PROCEDENCIA DE LA
SOLICITUD DE LA ROTACIÓN POR NECESIDADES DEL SERVICIO
DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES, TÉCNICA DE
ORGANIZACIÓN ELECTORAL AL CARGO O PUESTO VACANTE DE
TÉCNICA/TÉCNICO DE SISTEMAS NORMATIVOS
PLURICULTURALES, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
SUPUESTO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 426, FRACCIÓN II, DEL
ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
Y DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, REQUERIDA POR LA C.
BETSABÉ FRANCISCA LÓPEZ LÓPEZ, ENCARGADA DE DESPACHO
DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN CÍVICA Y
PARTICIPACIÓN CIUDADANA.





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 4

OFICIO 0389/2022, SUSCRITO POR EL C. ALBERTO GRANDA
VILLALBA, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCIÓN
EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y ORGANIZACIÓN ELECTORAL,
MEDIANTE EL CUAL SOLICITA AL C. PEDRO PABLO MARTÍNEZ
ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO, ROTACIÓN POR NECESIDADES
DEL SERVICIO DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES, TÉCNICA
DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL, CONFORME A LO ESTABLECIDO
EN LA SITUACIÓN PREVISTA EN EL ARTÍCULO 21, FRACCIÓN I DE
LOS LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN Y
ROTACIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS
PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES, RELATIVA A EL BENEFICIO
QUE EL MOVIMIENTO PUEDE GENERAR PARA MEJORAR EL
CLIMA LABORAL DE LOS ÓRGANOS EJECUTIVOS, TÉCNICOS O
SIMILARES DEL OPLE.





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 5

OFICIO 148/2022, SUSCRITO POR LA C. NAYELI VALDOVINOS
VENTURA, ÓRGANO DE ENLACE CON EL SPEN, MEDIANTE EL
CUAL INFORMÓ AL C. PEDRO PABLO MARTÍNEZ ORTIZ,
SECRETARIO EJECUTIVO, LA PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD
RESPECTO DEL CAMBIO DE ROTACIÓN DE LA C. MA. BERTHA
PÉREZ TORRES, TÉCNICA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL AL
CARGO O PUESTO VACANTE DE TÉCNICA DE SISTEMAS
NORMATIVOS PLURICULTURALES, REQUERIDA POR LA C.
BETSABÉ FRANCISCA LÓPEZ LÓPEZ, ENCARGADA DE DESPACHO
DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN CÍVICA Y
PARTICIPACIÓN CIUDADANA.







INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 6

OFICIO 0399/2022, SUSCRITO POR EL C. ALBERTO GRANDA
VILLALBA, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCIÓN
EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y ORGANIZACIÓN ELECTORAL,
MEDIANTE EL CUAL COMUNICA AL C. PEDRO PABLO MARTÍNEZ
ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO, QUE EN ALCANCE AL OFICIO
0389/2022, DE FECHA 23 DE AGOSTO DE 2022, EXPONE LAS
RAZONES Y MOTIVOS QUE ORIGINÓ LA SOLICITUD DE
ROTACIÓN POR NECESIDADES DEL SERVICIO DE LA C. MA.
BERTHA PÉREZ TORRES, PROPONIENDO QUE LA ROTACIÓN SE
REALICE RESPECTO DEL CARGO O PUESTO DE TÉCNICA DE
SISTEMAS NORMATIVOS PLURICULTURALES.







INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 7

OFICIO 2431/2022, SUSCRITO POR EL C. PEDRO PABLO
MARTÍNEZ ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEPC
GUERRERO, MEDIANTE EL CUAL SOLICITA AL ÓRGANO DE
ENLACE CON EL SPEN, VERIFICAR LA PROCEDENCIA DE LA
ROTACIÓN POR NECESIDADES DEL SERVICIO, DE LA C. MA.
BERTHA PÉREZ TORRES, TÉCNICA DE ORGANIZACIÓN
ELECTORAL, AL CARGO O PUESTO DE TÉCNICA DE SISTEMAS
NORMATIVOS PLURICULTURALES, RESPECTO DE LA SITUACIÓN
DE CLIMA LABORAL, ESTABLECIDA EN EL ARTÍCULO 21
FRACCIÓN I DE LOS LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE
ADSCRIPCIÓN Y ROTACIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS
ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES, REQUERIDA
POR EL C. ALBERTO GRANDA VILLALBA, ENCARGADO DE
DESPACHO DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y
ORGANIZACIÓN ELECTORAL.





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 8

OFICIO 158/2022, SUSCRITO POR LA C. NAYELI VALDOVINOS
VENTURA, ÓRGANO DE ENLACE CON EL SPEN, MEDIANTE EL CUAL
INFORMÓ AL C. PEDRO PABLO MARTÍNEZ ORTIZ, SECRETARIO
EJECUTIVO, LA PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD DE ROTACIÓN POR
NECESIDADES DEL SERVICIO DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES,
TÉCNICA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL AL CARGO O PUESTO DE
TÉCNICA DE SISTEMAS NORMATIVOS PLURICULTURALES,
CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA SITUACIÓN PREVISTA EN EL
ARTÍCULO 21, FRACCIÓN I DE LOS LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS
DE ADSCRIPCIÓN Y ROTACIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS
ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES, RELATIVA A EL
BENEFICIO QUE EL MOVIMIENTO PUEDE GENERAR PARA MEJORAR
EL CLIMA LABORAL DE LOS ÓRGANOS EJECUTIVOS, TÉCNICOS O
SIMILARES DEL OPLE, REQUERIDA POR EL C. ALBERTO GRANDA
VILLALBA, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA
DE PRERROGATIVAS Y ORGANIZACIÓN ELECTORAL.



4 Unidad Técnica de 
Enlace con el 

1 EPC  Servicio Profesiona 
GUERRÉRb  Electoral Nacional 

oS C0NTi0 

Instituto Electoral y de Participación Ciudadana 
del Estado de Guerrero 

Sección: UTESPEN 
No. De Expediente: IEPC/UTESPEN/Il/2022 

No de Oficio : 158/2022 
Se informa la procedencia de 
cambio de rotación. Asunto: 

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, 5 de septiembre de 2022. 

MTRO. PEDRO PABLO MARTÍNEZ ORTIZ 
SECRETARIO EJECUTIVO 
DEL IEPC GUERRERO 
PRESENTE. 

En cumplimiento a su oficio número 2431/2022, de fecha 30 de agosto de 2022, me permito 
informarle del análisis que realizó este Órgano de Enlace respecto de la procedencia de la 
solicitud de rotación de la C. Ma. Bertha Pérez Torres, Técnica de Organización Electoral 
en los términos siguientes: 

En cuanto a los requisitos señalados en el artículo 22, de los Lineamientos para Cambios 
de Adscripción y Rotación del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional del 
sistema de los Organismos Públicos Locales Electorales, en lo sucesivo Lineamientos, se 
da cuenta de lo siguiente: 

Requisitos del artículo 22 de los 
Lineamientos 

Determinación 

El o los supuestos concretos que sustentan la petición, 
conforme a lo previsto en el artículo 22 de los 
Lineamientos, 

Sí cumple, toda vez que la solicitud se encuentra 
fundamentada en la situación prevista, en el artículo 21, 
fracción Ide los Lineamientos. 

Que la persona solicitante detalle y haga del conocimiento 
la urgencia, las razones o necesidades que motivan el 
movimiento, 

Si cumple porque en los oficios números 0389/2022 y 
0399/2022 de fechas 23 y  26 de agosto de 2022, el 
solicitante argumenta las razones y la urgencia del 
cambio de rotación de la C. Ma Bertha Pérez Torres, 
respecto de la situación referente a mejorar el clima 
laboral. 

Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N, Fracción A, Colonia El Porvenir, Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
C.P.39030 Tel (747) 116 23 36 www.iepcgro.mx  



UnidadTécnicade 
Enlace con el 

U ÉC  Servicio Profesional 
GUÉRRERO  Electoral Nacional 

Además de lo anterior, se realizó el análisis respecto de los requisitos señalados en el 
artículo 25 de los Lineamientos como se enuncia a continuación: 

Requisitos del artículo 25 de los 
Lineamientos 

Determinación 

Cumple con el perfil y la experiencia profesional que 
requiere el cargo o puesto al que se propone adscribirla, 
conforme al Catálogo del Servicio, 

Sí cumple con el perfil, toda vez que la rotación solicitada 
es de Técnica de Organización Electoral a Técnica de 
Sistemas Normativos Pluriculturales, y en ambos cargos 
se requiere nivel medio superior y la C. Ma Bertha Pérez 
Torres cuenta con Título. 

Es equivalente u homólogo de acuerdo con la Tabla de 
Equivalencias aprobadas por este Instituto Electoral. 

Sí es equivalente toda vez que, de acuerdo con la tabla 
de equivalencias aprobada por el Consejo General, 
mediante acuerdo 264/SO/17-12-2021 ambos cargos 
pertenecen al nivel 3, y  cuenta con la misma percepción 
salarial. 

Derivado de los análisis antes expuestos, se informa que es procedente la solicitud de cambio 
de rotación por necesidades del servicio de la C. Ma. Bertha Pérez Torres, Técnica de 
Organización Electoral a Técnica de Sistemas Normativos Pluriculturales, conforme a lo 
establecido en la situación prevista en el artículo 21, fracción 1 de los Lineamientos para 
Cambios de Adscripción y Rotación del Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional del 
sistema de los Organismos Públicos Locales Electorales, relativa a el beneficio que el 
movimiento puede generar para mejorar el clima laboral de los órganos ejecutivos, técnicos o 
similares del OPL, requerida por el C. Alberto Granda Villalba, Encargado de Despacho de la 
Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Organización Electoral. 

ATENTAMENTE 

MTRA. NAYE VALDO VINO VENTURA 
GUERRERO JEFA DE LA UNID6ID TECNIC DE ENLACE 

UNIDADTECNICADEEPQI4 EL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL 
CON EL SERViCIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL 

C.0 p. Mtra. Luz Fabiola Matildes Gama, Consejera Presidenta del Consejo General del ¡EPC Guerrero. - Para su conocimiento. - Presente. 
c.c,. Lic. Azucena Cayetano Solano, Consejera Presidenta de la Comisión de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional. - Para su conomiento. - Presente. 
c.4. Integrantes de la Comisión de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Naóonal del tEPC Guerrero. - Para su conocimiento. - Presentes. 
cc, . Mtro. Alberto Granda Villalba, Encargado de Despacho de la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Organización Electoral del IEPC Guerrero. - Para su conodmiento. - Presente. 
N)/n bag 

Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N, Fracción A, Colonia El Porvenir, Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
C.P.39030 Tel (747) 116 23 36 www.iepcgro.mx  

iÉic 



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 9

OFICIO 2529/2022, SUSCRITO POR EL C. PEDRO PABLO
MARTÍNEZ ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEPC
GUERRERO, MEDIANTE EL CUAL SOLICITA, AL ÓRGANO DE
ENLACE CON EL SPEN, FORMALIZAR EL DICTAMEN DE
PROCEDENCIA DE LA ROTACIÓN POR NECESIDADES DEL
SERVICIO DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES, TÉCNICA DE
ORGANIZACIÓN ELECTORAL, AL CARGO O PUESTO DE TÉCNICA
DE SISTEMAS NORMATIVOS PLURICULTURALES, RESPECTO DE
LA SITUACIÓN SEÑALADA EN EL ARTÍCULO 21, FRACCIÓN I DE
LOS LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN Y
ROTACIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS
PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES, REQUERIDA POR EL C.
ALBERTO GRANDA VILLALBA, ENCARGADO DE DESPACHO DE
LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y
ORGANIZACIÓN ELECTORAL.





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 10

OFICIO 165/2022, SUSCRITO POR LA C. NAYELI VALDOVINOS
VENTURA, ÓRGANO DE ENLACE CON EL SPEN, MEDIANTE EL
CUAL ENVIÓ A LA LIC. MA DEL REFUGIO GARCÍA, DIRECTORA
EJECUTIVA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, EL DICTAMEN DE
PROCEDENCIA Y LOS DOCUMENTOS PROBATORIOS RESPECTO
DE LA ROTACIÓN DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES,
TÉCNICA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL AL CARGO O PUESTO
VACANTE DE TÉCNICA DE SISTEMAS NORMATIVOS
PLURICULTURALES, CONFORME AL SUPUESTO SEÑALADO EN EL
ARTÍCULO 426, FRACCIÓN II, DEL ESTATUTO DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA Y A LA SITUACIÓN PREVISTA EN EL ARTÍCULO
21, FRACCIÓN I, DE LOS LINEAMIENTOS PARA CAMBIOS DE
ADSCRIPCIÓN Y ROTACIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL DEL SISTEMA DE LOS
ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES.





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 11

CORREO ELECTRÓNICO DE LA LICDA. KARLA SOFÍA SANDOVAL
DOMÍNGUEZ, ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE
LA CARRERA PROFESIONAL ELECTORAL EN LA DIRECCIÓN
EJECUTIVA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL
DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, MEDIANTE EL CUAL
COMUNICÓ AL ÓRGANO DE ENLACE CON EL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL, QUE UNA VEZ REVISADO
EL DICTAMEN DE ROTACIÓN POR NECESIDADES DEL SERVICIO
DE LA C. MA. BERTHA PÉREZ TORRES, TÉCNICA DE
ORGANIZACIÓN ELECTORAL, Y ATENDIENDO LAS
OBSERVACIONES QUE SEÑALA, RESULTA VIABLE PARA
SOMETERLO A APROBACIÓN DEL ÓRGANO SUPERIOR DE
DIRECCIÓNO, EN SU CASO, POR LA JUNTA ESTATAL.









INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 12

CÉDULAS DE LOS CARGOS Y PUESTOS DE TÉCNICA/TÉCNICO
DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL ORGANIZACIÓN Y DE
TÉCNICA/TÉCNICO DE SISTEMAS NORMATIVOS
PLURICULTURALES.



 

CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 
 

 
 

 
 

  IDENTIFICACIÓN DEL CARGO O PUESTO  

 
 

DENOMINACION Técnica / Técnico de Organización Electoral 

AREA ADSCRIPCION Órgano Ejecutivo o Técnico Responsable de la Organización Electoral 

SISTEMA OPLE 

CUERPO Función Técnica 

CARGO INMEDIATO 
SUPERIOR Coordinadora / Coordinador de Organización Electoral 

FAMILIA OPLE 

CARGO TIPO SI 

 

  DESCRIPCIÓN  

 
 

 
 

 
FUNDAMENTO JURIDICO 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, Artículo 41, 
segundo párrafo, Base V, Apartado C, numerales 3, 4, 5, 7, 8, 9 y 11, 
inciso b ; Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, 
Artículos 98, numerales 1 y 2; 104 numeral 1, inciso a , e , f , g , h , k l , 
m , n , ñ , o y q ; 201 numeral 3, 202 numeral 1 y 204 numeral 1. 

 
 

 
MISION 

Que se coordinen y supervisen las funciones de organización de los 
comicios locales concurrentes y extraordinarios y, en su caso, los 
mecanismos de participación ciudadana local, con base en la 
normatividad vigente para la celebración periódica de las elecciones, 
garantizando a los ciudadanos de la entidad federativa el ejercicio de los 
derechos político electorales. 

 

 
OBJETIVO 

Ejecutar y dar seguimiento a la implementación de los procedimientos 
que forman parte del proceso electoral local para verificar que su 
desarrollo se apegue a las disposiciones normativas y se cumplan los 
objetivos institucionales. 

 

FUNCION 1 

Verificar la integración, instalación y funcionamiento de los Consejos 
Distritales y, en su caso, Municipales electorales, para los procesos 
electorales locales y los de participación ciudadana, cuando 
corresponda. 

 
 

 
FUNCION 2 

Dar seguimiento a los acuerdos y disposiciones relativas a la 
coordinación con el Instituto Nacional Electoral respecto de la 
organización del Proceso Electoral Local, así como apoyar en la 
elaboración de los informes que al efecto haya que rendir ante la Unidad 
Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales. 

 

 
FUNCION 3 

Apoyar en la elaboración del diseño y dar seguimiento a la producción de 
la documentación y materiales electorales para las elecciones locales y, 
en su caso, los relativos a mecanismos de participación ciudadana, con 
base en la legislación local y en los lineamientos que al efecto emita el 
Instituto. 



 

CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

FUNCION 4 

 

Dar seguimiento a los trámites para la recepción de solicitudes de los 
ciudadanos que quieran participar como observadores electorales y, en 
su caso, de mecanismos de participación ciudadana en el ámbito local y 
apoyar en la instrumentación de cursos de capacitación, con el fin de 
posibilitar el ejercicio de los derechos políticos y electorales, así como a 
la recepción de los informes correspondientes. 

 

 
FUNCION 5 

Integrar la información de las solicitudes de acreditación para 
observadores electorales, así como de los representantes de los partidos 
políticos ante mesas directivas de casilla y generales, para su 
incorporación a los sistemas informáticos del Instituto Nacional Electoral. 

 

FUNCION 6 

Apoyar y dar seguimiento a los recorridos y visitas de examinación a los 
lugares donde se instalarán las casillas electorales, con los órganos 
desconcentrados del Instituto Nacional Electoral. 

 

 
FUNCION 7 

Dar seguimiento a la instalación y operación de las bodegas y de los 
espacios de custodia, así como a los procedimientos para la recepción, 
resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribución de la documentación 
y materiales electorales a los presidentes de mesa directiva de casilla. 

 
 
 
 

FUNCION 8 

 
Coordinar y supervisar la ejecución del Sistema de Información de la 
Jornada Electoral (SIJE) o equivalente, para dar cuenta de la información 
que se genere el día de la Jornada Electoral sobre aspectos tales como 
la instalación e integración de mesas directivas de casilla, presencia de 
representantes de partidos políticos y de observadores electorales, 
incidentes que pudieran suscitarse y, en su caso, operar la logística para 
la recopilación de información requerida en conteos rápidos. 

 

FUNCION 9 

Dar seguimiento a la recolección de la documentación y expedientes de 
la casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en su caso, 
Municipales electorales, en términos de lo establecido en las 
legislaciones locales. 

 

 
FUNCION 10 

Dar seguimiento al cómputo de los resultados de las elecciones y, en su 
caso, de los procedimientos de participación ciudadana en el ámbito 
local, para garantizar la emisión de los resultados y declaración de 
validez de las elecciones correspondientes. 

 

 
FUNCION 11 

Dar seguimiento a la destrucción de la documentación y materiales 
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales 
ordinarios, extraordinarios y, en su caso de participación ciudadana, así 
como el confinamiento de líquido indeleble. 



 

CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 
 

 
 

 
 

 
 

 
FUNCION 12 

Dar seguimiento a la elaboración de la estadística de las elecciones 
locales ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los procedimientos 
de participación ciudadana para su procesamiento, análisis y difusión, así 
como su remisión al área correspondiente del Instituto Nacional Electoral, 
para su integración a la estadística nacional. 

 

PERFIL 

 

Requisitos académicos 

NIVEL DE ESTUDIO Educación Media Superior 

GRADO DE AVANCE Certificado 

ÁREA ACADÉMICA Preferentemente Económico-Administrativas 

Requisitos de Experiencia Profesional 

AÑOS DE EXPERIENCIA 1 años en los últimos 10 años. 

 

COMPETENCIAS CLAVE 

 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Visión Institucional 1 

Ética y Responsabilidad Administrativa 2 

 

COMPETENCIAS DIRECTIVAS 

 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Trabajo en Equipo y Redes de Colaboración 1 

Innovación 1 

 

COMPETENCIAS TÉCNICAS 

 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Almacenamiento de Documentación y Material Electoral 1 

Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos 1 

Procesamiento Informático 1 



CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 

 

 

  IDENTIFICACIÓN DEL CARGO O PUESTO  

 
 

DENOMINACIÓN Técnica / Técnico de Sistemas Normativos Pluriculturales 

 
AREA ADSCRIPCIÓN 

Órgano Ejecutivo o Técnico responsable del régimen de Usos y 
Costumbres o Sistemas Normativos Pluriculturales en la entidad 
federativa respectiva 

SISTEMA OPLE 

CUERPO Función Técnica 

CARGO INMEDIATO 
SUPERIOR 

Coordinadora / Coordinador de Sistemas Normativos Pluriculturales en 
la entidad federativa respectiva 

FAMILIA OPLE 

PUESTO TIPO Si 

 

  DESCRIPCIÓN  

 
 

 

 
FUNDAMENTO JURÍDICO 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, Artículo 2, 34 y 
35, Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales Artículo 
26, numeral 4, Constituciones y legislación de las entidades federativas 
en la materia. 

 

MISION 

Contribuir a la transversalización de la perspectiva intercultural y en 
particular la referida a la inclusión de pueblos indígenas y grupos étnicos 
en la sociedad del estado y en los trabajos que se lleven a cabo en el 
organismo local. 

 

 
OBJETIVO 

Colaborar en la organización de las elecciones y consultas en los 
municipios que se rigen por Usos y Costumbres o Sistemas Normativos 
Pluriculturales, empleando los mecanismos de mediación y conciliación 
necesarios para minimizar los posibles conflictos, así como acciones de 
sensibilización y de promoción de derechos en estas comunidades. 

 

 
FUNCIÓN 1 

Proponer a la Coordinación proyectos para la integración del plan de 
trabajo institucional en materia de atención de procesos electivos y de 
consulta, así como de promoción de derechos en las comunidades y 
municipios que se rigen por Usos y Costumbres o Sistemas Normativos 
Pluriculturales. 

 
FUNCIÓN 2 

Mantener una adecuada y estable relación con las autoridades de los 
pueblos indígenas, así como con autoridades estatales y federales y 
organizaciones sociales. 

 

 
FUNCIÓN 3 

Participar, en su caso y en coadyuvancia con otros participantes del 
proceso, en la organización y seguimiento de las elecciones ordinarias y 
extraordinarias y/o consultas de interés general que tengan lugar en los 
municipios sujetos al régimen de Usos y Costumbres o Sistemas 
Normativos Pluriculturales, incluyendo tareas de logísticas y seguridad. 

 

FUNCIÓN 4 

En su caso, ofrecer elementos para la elaboración de los dictámenes 
correspondientes a cada elección y/o consulta de interés general, que se 
deriven de los procesos que tengan lugar en los municipios sujetos al 
régimen de Usos y Costumbres o Sistemas Normativos Pluriculturales. 

 
FUNCIÓN 5 

Dar seguimiento al cuerpo legal en materia de Usos y Costumbres o 
Sistemas Normativos Pluriculturales aplicable en las comunidades y 
municipios del estado. 



CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 

 

 

  

 
FUNCIÓN 6 

Informar de la modificación o confirmación de municipios que eligen a sus 
autoridades mediante el régimen de Usos y Costumbres o Sistemas 
Normativos Pluriculturales. 

 

FUNCIÓN 7 

Recabar la información para la integración del registro estadístico de las 
personas con derecho a votar en los municipios donde se realicen 
elecciones o consultas mediante el régimen de Usos y Costumbres o 
Sistemas Normativos Pluriculturales. 

 
FUNCIÓN 8 

Fungir como mediador o conciliador en los municipios sujetos al régimen 
de Usos y Costumbres o Sistemas Normativos Pluriculturales, en los 
términos establecidos en la normatividad aplicable. 

 

 
FUNCIÓN 9 

Operar los sistemas sistema de información previstos para haga el 
registro, sistematización, actualización y respaldo de toda la 
documentación relacionada con procesos electivos o de consulta en 
pueblos indígenas que hagan uso de los sistemas de Usos y Costumbres 
y Sistemas Normativos Pluriculturales. 

 
FUNCIÓN 10 

Llevar a cabo acciones a nivel estatal en materia de promoción de 
derechos políticos desde una visión pluricultural, y que incluya de manera 
relevante la perspectiva intercultural. 

 
FUNCIÓN 11 

Implementar proyectos para el ejercicio de derechos políticos y 
electorales entre quienes conforman las comunidades y pueblos 
originarios del estado. 

 
FUNCIÓN 12 

Recabar y ofrecer información en materia de derechos políticos por vía 
de Usos y Costumbres o Sistemas Normativos Pluriculturales, que sean 
útiles para estudios e investigaciones sobre el tema. 

 

FUNCIÓN 13 

Llevar a cabo, de manera coordinada con la Coordinación Jurídica de 
Sistemas Normativos Pluriculturales, un programa de capacitación y 
actualización en materia de mediación, dirigido a los funcionarios 
electorales del Instituto. 

 

 
FUNCIÓN 14 

Llevar a cabo y supervisar las traducciones a la lengua indígena 
correspondiente, de aquellos acuerdos, sentencias, resoluciones y 
demás medidas adoptadas por el Instituto o por otras instancias y que 
tenga impacto en los pueblos indígenas que hagan uso de los sistemas 
de Usos y Costumbres y Sistemas Normativos Pluriculturales. 

 
FUNCIÓN 15 

Las demás que le encomienden los órganos superiores, la legislación 
local en materia de Usos y Costumbres o de Sistemas Normativos 
Pluriculturales y demás aplicables. 

 

  PERFIL  

 
 

Requisitos académicos 

NIVEL DE ESTUDIO Medio superior 

GRADO DE AVANCE Certificado 

ÁREA ACADÉMICA  

Requisitos de Experiencia Profesional 

AÑOS DE EXPERIENCIA 1 año en los últimos 10 años. 



 

CATÁLOGO DE CARGOS Y PUESTOS SPEN 
 

 
 
  COMPETENCIAS CLAVE  

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Visión Institucional 2 

Ética y Responsabilidad Administrativa 2 

 

  COMPETENCIAS DIRECTIVAS  

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Trabajo en Equipo y Redes de Colaboración 3 

Análisis y Toma de Decisiones Bajo Presión 2 

 

  COMPETENCIAS TÉCNICAS  

Tipo de Competencia Grado de Dominio 

Impartición de Capacitación 2 

Atención de Asuntos Jurídicos 2 

Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos 3 



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

ANEXO 13

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA C. MA.
BERTHA PÉREZ TORRES, MEDIANTE EL CUAL MANIFIESTA
NO TENER PARENTESCO POR AFINIDAD O
CONSANGUINIDAD EN LÍNEA RECTA SIN LIMITACIÓN DE
GRADO O LÍNEA COLATERAL HASTA EL CUARTO GRADO Y
UNA RELACIÓN DE SUBORDINACIÓN, CON EL ACTUAL
PERSONAL QUE INTEGRA LA DIRECCIÓN EJECUTIVA DE
EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y LA
COORDINACIÓN DE SISTEMAS NORMATIVOS
PLURICULTURALES.
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FORMACIÓN  

 

 

> Nivel: Licenciatura.  

Programa Educativo: En Economía.  

Lugar: Universidad Autónoma de Guerrero  

     Fechas: 1990 – 1995.   

     Cédula Profesional y Título.  

 

 

 

 

 Cargo o puesto y adscripción actual en el SPEN. 
 

Técnica de Organización Electoral 

Adscrita a la Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y  
Organización Electoral. 

 
 
 
 

 Perfil como miembro del SPEN y formación   
académica. 

 
      Nivel de estudios: Licenciada en Economía 
      Grado de avances: Titulada 

      Área académica: Ciencias Sociales 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MA. BERTHA PÉREZ TORRES   
       PETB710501773 

 
  

TEL. 7475451106 

        

Mabertha32@hotmail.com 

  

  

Idiomas   

>   Español 

 

T

  

  

Aptitudes   

>   Responsable   

>   Trabajo en equipo   

>   Comunicación   

>   Solución de problemas   

>   Capacidad de  

adaptación   

>   Proactiva   

>   Lealtad   

>   Capacidad  de trabajo  

bajo presión   

Calle Mártires del 30 de 

diciembre No. 8 INT A 

Colonia Guerrero 

C.P.39020 

Chilpancingo, Gro. 



2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objetivo  

 

Consolidarme en una 
organización, que me 
permita aplicar y expandir 
mis conocimientos y 
experiencias, además, 
poder desarrollarme 
profesional y 
personalmente, obteniendo 
una estabilidad laboral y 
económica, desempeñando 
mis funciones en beneficio 
de una sociedad. 
Fomentando el ejercicio de 
la democracia directa a 
través de los mecanismos 
de participación ciudadana. 

  

  

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

CAPACITACIÓN 

CURSOS, TALLERES, DIPLOMADOS, CONFERENCIAS, 

CONVERSATORIOS 

 

 Curso “Cadena de Custodia” con una duración de 10 horas, 

impartido en la Plataforma del Centro Virtual INE por la 

DESPEN,  durante el periodo del 22 de marzo al 7 de abril 

del 2022, obteniendo una calificación de 9. 

 Curso en Derecho Electoral para no abogados, con una 

duración de 20 horas, impartido por el TEPJF,  durante el 

periodo del 18 al 29 de abril de 2022, obteniendo una 

calificación de 10. 

 Curso “Procedimiento de Ubicación de Casillas 2022” con 

una duración de 10 horas, impartido en la Plataforma del 

Centro Virtual INE,  durante el periodo del 9 de mayo al 3 

de junio de 2022, obteniendo una calificación de 10. 

 Curso “Observación Electoral” con una duración de 04 

horas, impartido en la Plataforma del Centro Virtual INE por 

la DESPEN, durante el periodo del 15 al 29 de junio de 

2022, obteniendo una calificación de 10. 

 Curso “Herramientas estadísticas para la exploración, el 

análisis y la presentación de datos” con una duración de 30 

horas, impartido en la Plataforma del Centro Virtual INE por 

la DESPEN, durante el periodo del 18 de octubre al 17 de 

diciembre de 2021, obteniendo una calificación de 9.600. 

 Curso “Prevención social de las violencias con enfoque 

antidiscriminatorio” con una duración de 10 horas, 

impartido en la Plataforma del Centro Virtual INE por la 

DESPEN, durante el periodo del 1 al 14 de noviembre de 

2021, obteniendo una calificación de 10. 

 Ciclo de conferencias “contra la violencia política en razón 

de género”, organizada por el IEPC Guerrero, durante el 

periodo del 25 de noviembre al 10 de diciembre de 2021. 

 Curso “Género” con una duración de 20 horas, impartido 

en la plataforma de la Comisión de Derechos humanos de 

la ciudad de México, a través de la Dirección Ejecutiva de 

Educación en Derechos Humanos, durante el periodo del 

6 de diciembre de 2021, obteniendo una calificación de 10. 
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 Curso “Todo sobre la prevención del COVID-19”, con una 

duración de 03 horas, en la plataforma de Gobierno de 

México, durante el periodo del 6 de junio de 2020, 

obteniendo una calificación de 10. 

 Curso “Recomendaciones para un retorno seguro al trabajo 

ante COVID-19”, con una duración de 05 horas, en la 

plataforma de Gobierno de México, durante el periodo del 

6 de junio de 2020, obteniendo una calificación de 10. 

 Curso “Cuidado de la Salud Mental en Situaciones de 

Emergencia”, con una duración de 10 horas, en la 

plataforma de Gobierno de México, durante el periodo del 

7 de junio de 2020, obteniendo una calificación de 10. 

 Conversatorio “Análisis de las Reformas Federales y 

Locales en Materia de Violencia Política contra las Mujeres 

en razón de Género” organizado por el IEPC Guerrero y la 

Asociación Mexicana de Consejeras Estatales Electorales 

A.C., durante el periodo del 18 de junio de 2020. 

 Curso “Integral de Derechos Humanos: Atención adecuada 

de los Servidores Públicos” con una duración de 3 horas, 

organizado por el IEPC Guerrero y el Tribunal Electoral del 

Estado de Guerrero, durante el periodo del 25 de febrero 

de 2019. 

 Curso “El ABC de la igualdad y la no discriminación” con 

una duración de 10 horas, organizado por el Consejo 

Nacional para Prevenir la Discriminación, durante el 

periodo del 4 al 17 de marzo de 2019, obteniendo una 

calificación de 10. 

 Curso “Iguales y diferentes: la ciudadanía en procesos 

electorales” con una duración de 10 horas, organizado por 

el Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación, 

durante el periodo del 1 al 14 de abril de 2019, obteniendo 

una calificación de 10. 

 Curso-taller “Identificación del Hostigamiento y Acoso 

Sexual y Laboral en Ambientes Institucionales” con una 

duración de 03 horas, organizado por el IEPC Guerrero, 

durante el periodo del 22 de abril de 2019. 

 Curso “Claves para la atención pública sin discriminación” 

con una duración de 10 horas, organizado por el Consejo 

Nacional para Prevenir la Discriminación, durante el 

periodo del 6 al 19 de mayo de 2019, obteniendo una 

calificación de 10. 

 Curso “Las medidas para la igualdad en el marco de la Ley 

Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminación” con una 

duración de 10 horas, organizado por el Consejo Nacional 

para Prevenir la Discriminación, durante el periodo del 3 al 

16 de junio de 2019, obteniendo una calificación de 10. 
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 Curso “Prevención social de las violencias con enfoque 

antidiscriminatorio” con una duración de 10 horas, 

organizado por el Consejo Nacional para Prevenir la  

Discriminación, durante el periodo del 5 al 18 de agosto de 

2019, obteniendo una calificación de 10. 

 Conversatorio “Violencia política contra las mujeres”. 

Organizado por el Tribunal Electoral del Estado de 

Guerrero, durante el periodo del 23 de agosto de 2019. 

 Curso “Jóvenes, tolerancia y no discriminación” con una 

duración de 10 horas, organizado por el Consejo Nacional 

para Prevenir la Discriminación, durante el periodo del 2 al 

16 de septiembre del 2019, obteniendo una calificación de 

10. 

 Curso “Violencia Política contra las Mujeres en Razón de 

Género” con una duración de 20 horas, impartido en la 

Plataforma del Centro Virtual INE por la DESPEN, durante 

el periodo del 12 de septiembre de 2019 al 04 de noviembre 

de 2019, obteniendo una calificación de 10. 

 Curso-Taller “La Función de la Oficialía Electoral” 

organizado por el IEPC Guerrero, en coordinación con el 

Colegio de Notarios del Estado de Guerrero, A.C. y el INE, 

durante el periodo del 20 de septiembre de 2019. 

 Curso “El derecho a la igualdad y la no discriminación de la 

población afromexicana” con una duración de 10 horas, 

organizado por el Consejo Nacional para Prevenir la 

Discriminación, durante el periodo del 7 al 20 de octubre de 

2019, obteniendo una calificación de 10. 

 Curso “Tolerancia y diversidad de creencias” con una 

duración de 10 horas, organizado por el Consejo Nacional 

para Prevenir la Discriminación, durante el periodo del 4 al 

17 de noviembre de 2019, obteniendo una calificación de 

10. 

 Diplomado en Derecho Electoral, con una duración de 88 

horas, organizado por el TEPJF, TEEG, IEPC Guerrero, 

UAG, INE y FEPADE, durante el periodo del 22 de 

septiembre al 2 de diciembre de 2017, obteniendo una 

calificación de 8. 

 Diplomado en Derecho Electoral, con una duración de 80 

horas, organizado por el  TEPJF durante el periodo del 25 

de enero al 13 de abril de 2010, obteniendo una calificación 

de 8. 

 Seminario Excelencia Secretaria, con una duración de 19 

horas, organizado por la UNAM,  durante el periodo 25, 26 

de febrero y 4 de abril de 2000, obteniendo una calificación 

de 10. 
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Fecha de ingreso  16 de mayo del 2017 

 

Promedio obtenido en las 

evaluaciones del 

desempeño 

 

 

Periodo septiembre de 2017 a agosto de 

2018, obtuvo una calificación de  9.058                     

Periodo septiembre de 2018 a agosto de 

2019, obtuvo una calificación de  8.721 

Periodo septiembre de 2020 a agosto de 

2021, obtuvo una calificación de 9.277 

 

 

Promedio obtenido en el 

programa de formación 
 En el Programa de formación y 

desarrollo fase básica, periodo 
académico 2017/1, en el módulo las 
“Instituciones Electorales del Estado 
de México” la miembro del servicio 
obtuvo una calificación de 9.32  

 
 En el programa de formación y 

desarrollo, fase básica, periodo 
académico 2018/1, en el módulo 
“Organización administrativa electoral” 
la miembro del servicio obtuvo una 
calificación de 8.230 

 
 En el programa de formación y 

desarrollo, fase básica, periodo 
académico 2019/1, en el módulo 
“Legitimidad y legalidad” la miembro 
del servicio obtuvo una calificación de 
8.351 

 

 En el programa de formación y 
desarrollo, fase profesional, periodo 
académico 2019/2, en el módulo 
“Transparencia, acceso a la 
información pública y rendición de 
cuentas” la miembro del servicio 
obtuvo una calificación de 8.701 

 
 En el programa de formación y 

desarrollo, fase profesional, periodo 
académico 2020/1, en el módulo 
“Gestión de procesos y mejora 
continua” la miembro del servicio 
obtuvo una calificación de 7.794 

 

 TRAYECTORIA EN EL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 
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CARGOS O PUESTOS QUE HE DESEMPEÑADO  Y  

EXPERIENCIA EN PROCESOS ELECTORALES 

 

 Me desempeñé como Encargada de Despacho de la 

Jefatura de la Unidad de Organizaciòn Electoral, del 

Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado 

de Guerrero, en el periodo comprendido del 16 de marzo 

de 2022 al 15 de agosto del 2022. (segunda renovación de 

la Encargaduría). 

 

 Me desempeñé como Encargada de Despacho de la 

Jefatura de la Unidad de Organizaciòn Electoral, del 

Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado 

de Guerrero, en el periodo comprendido del 16 de 

septiembre de 2021 al 15 de marzo de 2022. (primera 

renovación de la Encargaduría). 

 

 Me desempeñé como Encargada de Despacho de la 

Jefatura de la Unidad de Organizaciòn Electoral, del 

Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado 

de Guerrero, en el periodo comprendido del 16 de marzo 

de 2021 al 15 de septiembre de 2021. (designación). 

 

 Me desempeñé como Técnica de Organización Electoral 

del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de 

los Organizamos Públicos Locales Electorales 16 de mayo 

de 2017 a la fecha. 

 

 Me desempeñé como Técnica de Organización Electoral 

en el Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del 

Estado de Guerrero,  Julio del 2016 al 15 de mayo de 2017. 

 

 Me desempeñé como Analista adscrita a la Unidad Técnica 

de Documentación y Estadística Electoral del Instituto 

Electoral y de Participación Ciuddana del Estado de 

Guerrero, en el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 

2016. 

 

 Me desempeñé como Integrante del Servicio Profesional 

Electoral con el Rango de Analista, adscrita al área de 

Consejerías, del Consejo Estatal Electoral en el periodo de 

junio 2004 a enero de 2014. 
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 Me desempeñé como Analista Electoral adscrita al área de 

Consejerías Electorales Estatales, en el Consejo Estatal 

Electoral, en el periodo de febrero del 2000 a junio de 2004. 

 

 Me desempeñé como Secretaria Ejecutiva adscrita al área 

de Consejeros Electorales Estatales, en el Consejo Estatal 

Electoral, en el periodo del 16 de abril de 1999 a febrero de 

2000. 

 

 Me desempeñé como Profesora de Telesecundaria “A” 

adscrita a la Escuela Telesecundaria “Plan de Ayutla” de la 

Comunidad de Zoquiapan, Municipio de Tixtla, Gro., en el 

periodo de julio a octubre de 1997. 

 

 

EXPERIENCIA EN PROCESOS ELECTORALES  

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura del 

Estado, Diputaciones Locales y   Ayuntamientos 2020-

2021, me desempeñé como Encargada de Despacho de la 

Jefatura de la Unidad de Organización Electoral realizando 

y supervisando las diversas actividades relacionadas con 

el proceso electoral, como son las siguientes: la 

integración, instalación y funcionamiento de los Consejos 

Distritales; elaboración de los informes, acuerdos que al 

efecto fueron solicitados por el INE; Revisión de los 

diseños de la documentación y los materiales electorales, 

elaboración de informes, acuerdos, dictámenes para la 

Comisión de Prerrogativas y Organización Electoral y el 

Consejo General, Seguimiento a las sesiones de los 28 

Consejos Distritales Electorales y elaboración de los 

acuerdo e informes para los Consejos Distritales 

Electorales; Lineamientos para el desarrollo de la sesión 

especial de cómputos, Manual para el desarrollo de la 

sesión especial de cómputos; elaboración y exposición de 

temas referente a las actividades a desarrollar durante el 

proceso electoral, modelo operativo, votos válidos y votos 

nulos, recepción de solicitudes de observadores 

electorales para su trámite, propuestas para los sistemas 

informáticos PROCODE, MECA, BODEL DYME, CAPA y 

SECODI. 
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 En el Proceso Electoral Extraordinario del 

Ayuntamiento de Iliatenco 2021-2022, me desempeñé 

como Encargada de Despacho de la Jefatura de la Unidad 

de Organización Electoral, realizando y supervisando 

actividades y procedimientos electorales, como son la 

impresión y producción de la documentación electoral, 

recepcionando solicitudes de observadores electorales 

para su trámite, la logística y operatividad para el cómputo 

de los resultados de la elección, organizar la entrega de las 

listas nominales.  

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones 

Locales y Ayuntamientos 2017-2018, me desempeñé 

como Técnica de Organización Electoral dando apoyo y 

seguimiento a los Consejos Distritales Electorales del IEPC 

Guerrero; seguimiento a la recolección de la 

documentación y expedientes de la casilla para la entrega 

a los Consejos Distritales en términos de lo establecido en 

la Ley electoral; informar la ejecución del Sistema de 

información de la jornada electoral al Consejo General 

respecto a la instalación e integración de mesas directivas 

de casilla, presencia de representaciones partidistas, 

incidentes que pudieran sucitarse; clasificación y revisión 

de la documentación y materiales electorales para su 

entrega a los 28 Consejos Distritales Electorales, 

Elaboración de análisis de votos nulos entre otras. 

 

 

 En el Proceso Electoral Extraordinaria del 

Ayuntamiento de Tixtla, 2015, me desempeñé como 

Analista, apoyando en todas las actividades relativas a los 

procedimientos de las etapas del proceso electoral 

extraordinario, elaborando los documentos como son 

orden del día, informes, acuerdos para las sesiones que 

llevaron a cabo los integrantes del Consejo Distrital 24; 

elaboración de logística para el traslado de los paquetes 

electorales de las mesas directivas de casilla a la sede del 

Consejo Distrital; además fui responsable de una mesa 

receptora de paquetes electorales. 
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 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones y 

Ayuntamientos 2012, me desempeñé como Analista 

electoral en el área de Consejerías Estatales Electorales, 

apoyando y realizando  diversas actividades del proceso 

electoral, como son: concentrados, estadísticas de 

registros de candidaturas, elaborando oficios, informes, 

acuerdos, actas, programas, cronogramas, apoyando en la 

planeación de las actividades, logística para la realización 

de conferencias y entrevistas del Jefe inmediato. 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura del 

Estado 2010-2011, me desempeñé como Analista 

Electoral, apoyando en el área de Consejerías Electorales 

Estatales en el desarrollo de las actividades analizando y 

revisando los documentos que se presentarían en las 

sesiones del Consejo General para su aprobación, 

elaboración de oficios, informes acuerdos, 

acompañamiento en las comisiones realizadas por mi jefe 

inmediato con motivo de las supervisiones en los Consejos 

Distritales Electorales. 

 
 En el Proceso Electoral Extraordinario del 

Ayuntamientos de Malinaltepec en 2009, me desempeñé 

como Analista del área de consejeros Consejerías 

Electorales Estatales,  verificando, apoyando y elaborando 

documentación como oficios, informes, concentrados, 

estadísticas  relativas al desarrollo de las actividades de las 

etapas del proceso electoral. 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones y 

Ayuntamientos 2008, me desempeñé como Analista del 

área de Consejerías Electorales Estatales apoyando y 

elaborando documentación como oficios, informes, 

concentrados, estadísticas  relativas al desarrollo de las 

actividades de las etapas del proceso electoral. 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones y 

Ayuntamientos 2005, me desempeñé como Analista del 

área de  Consejerías Electorales Estatales, apoyando y 

elaborando documentación como oficios, informes, 

concentrados, estadísticas  relativas al desarrollo de las 

actividades de las etapas del proceso electoral. 
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Ma. Bertha Pérez Torres 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Gubernatura 2004- 

2005, me desempeñé como analista  del área de  

Consejerías Electorales Estatales, apoyando y elaborando 

documentación como oficios, informes, concentrados, 

estadísticas  relativas al desarrollo de las actividades de las 

etapas del proceso electoral. 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones y 

Ayuntamientos 2002, me desempeñé como Analista  del 

área de  Consejerías Electorales Estatales, apoyando y 

elaborando documentación como oficios, informes, 

concentrados, estadísticas  relativas al desarrollo de las 

actividades de las etapas del proceso electoral. 

 

 En el Proceso Electoral Ordinario de Diputaciones y 

Ayuntamientos 1999, Me desempeñé como Secretaria 

Ejecutiva en el área de Consejerías Electorales Estatales, 

apoyando a dos de nueve consejerías, en las actividades 

del desarrollo de las etapas del proceso electoral, 

elaboración de oficios, informes, programas, estadística, 

planificar agendas. 

 

PARTICIPACIÓN EN PROCESOS DE CONSULTAS Y 

ELECTIVOS EN MATERIA DE SISTEMAS NORMATIVOS 

PLURICULTURALES 

 

 En el Proceso Electivo del municipio de Tecoanapa del 

año 2022, participe directamente en la organización y 

desarrollo de las asambleas comunitarias de consulta para 

determinar si se cambia o no el modelo de elección de 

autoridades municipales en diversas localidades del 

municipio de Tecoanapa, Guerrero. 
 En el Proceso Electivo del municipio de San Luis 

Acatlán del año 2022, participé directamente en la 

organización y desarrollo de las asambleas comunitarias 

de consulta para determinar si se cambia o no el modelo 

de elección de autoridades municipales en diversas 

localidades del municipio de San Luis Acatlán, Guerrero. 

 En el Proceso Electivo del municipio de Ayutla de los 

Libres del año 2017, participé directamente realizando las 

asambleas informativas sobre la explicación de los 

modelos de elección por usos y costumbres para elegir a 

las autoridades municipales en las diversas del municipio 

de Ayutla de los Libres, Guerrero. 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

















 



 





 



 



 



 



 



 



 



 


