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INTRODUCCION

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero es un organismo
autébnomo de caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, con
personalidad juridica y patrimonio propio, responsable de la funcién estgtal de orga‘nizar las

elecciones locales y los procesos de participacion ciudadana, asi como, entre sus multiples

atribuciones, responsable de la funcion de la oficialia electoral. t \ '

La oficialia electoral fue instituida en la reforma constitucional electoral de 2014, encuentra
sustento en los articulos 116, parrafo segundo, fraccion |V 4ifgi }C), nu 6 de la Constitucion

Federal, y 98 numeral 3 de la Ley General de Institucignes y Procedimient lectorales, en los

p»elementos de control de las actividades derivadas del ejercicio de la fe publica

electoral.
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FUNDAMENTO LEGAL

numeral 6.
e Ley General de Instituciones y Procedimientos
a),b)yc).
e Constitucion Politica del Estado Libre
e Ley Numero 483 de Instituciones
Articulos 177, inciso p) y 201, fr,
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OBJETIVO

El presente Reglamento, tiene por objeto establecer un marco juridigo que regule la funcion de

la Oficialia Electoral a cargo de la persona titul ia Eje€utiva del Instituto Electoral

cada una de las actividades, actua ctos o hechos que seran objeto y razon de la funcién

de la Oficialia Electoral.
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REGLAMENTO DE LA OEICIALiA ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO PRIMERO

NATURALEZA Y OBJETO DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general

acceso de los partidos politicos, las candidaturas inde [ , 0 eas del Instituto a
la fe publica electoral.

Articulo 2. La Oficialia Electoral es una funcig 1bli 0 ejercicio corresponde al

atribuciones de los 6rganos y i oral, asi como de las Secretarias Técnicas
de los Consejos Distritales de i onstatar y documentar actos o hechos dentro de su

U certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o elementos
3tos 0 hechos que constituyan presuntas infracciones a la Legislacion Electoral

Ejecutiva, Ia Coordinacién de lo Contencioso Electoral, la Coordinacién de
Fiscalizacion a Organizaciones Ciudadanas o por los Consejos Distritales, en auxilio de sus
respectivos ambitos de competencia.

d) Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las atribuciones propias del
Instituto, de acuerdo con lo establecido en este Reglamento.
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CAPITULO SEGUNDO
GLOSARIO Y PRINCIPIOS RECTORES

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

encias de

I. Acto o hecho: Cualquier situacion o acontecimiento capaces de generas

de Oficialia Electoral.

Il. Consejos Distritales: Consejos Distritales del Instituto Ele ParticipacionCiudadana

del Estado de Guerrero;

lll. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral y de Participa€ion Ciudadana del

Estado de Guerrero.

IV. Coordinacion de Fiscalizacion: Coordina [ izacié rganizaciones Ciudadanas

al de Instituciones y Procedimientos Electorales.

pugnacion: Ley Numero 456 del Sistema de Medios de Impugnacion en

XIl. Peticion: Solicitud presentada ante el Instituto, para que ejerza la funcién de Oficialia Electoral
realizada en términos de la Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero y de este Reglamento.
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XIlll. Reglamento: Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero;

XIV. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero;

XV. Secretarias Técnicas: Secretarias Técnicas de los Consejos Dij
Electoral;

XVI. Unidad Técnica de Oficialia Electoral: Unidad Técnica d
Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral;

Articulo 5. Ademas de los principios de certeza, |
objetividad y maxima publicidad, rectores de la activid
de Oficialia Electoral deben observarse los siguientes

indepe
de la autoridad e

constatan;

b) Idoneidad. La actuacién de quien ejerza
para alcanzar el objeto de la mi

c) Necesidad o inte

d) Forma. Para s
constar por esgfi

Se reconocera como cierto el contenido de las constancias emitidas en
ogprueba en contrario;

para hacerla efectiva, conforme a la naturaleza de los actos o hechos a constatar. Lo que implica
constatar los hechos antes de que se desvanezcan, y

h) Objetividad. Es el principio por el que se define que todo lo percibido por la persona
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fedataria debe constar en un documento y con los elementos idoneos de corroboracion que
pueda acompanfarse, con la finalidad de dar un caracter objetivo al acto o hecho a verificar,
acercandose a la realidad de forma imparcial;

Articulo 6. La aplicacioén e interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento se hara
conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo
segundo parrafo del articulo 4 de la Ley Electoral Local.

A falta de disposicion expresa en este Reglamento respecto del pr

a) Que toda peticion cumpla con los requisitos del
tramite;

ue integren la peticidn de ejercicio de la funcion de Oficialia
Electoral pue : ando circunstancias de tiempo, modo y lugar.

CAPIiTULO TERCERO
NOTIFICACIONES

Las personas que soliciten la intervencion de la funcion de Oficialia Electoral y deseen ser
notificadas de forma electrénica, deberan indicarlo asi en su escrito de solicitud, debiendo sefalar
de manera clara el correo electronico en donde quieran ser notificadas.
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CAPITULO CUARTO
AUXILIO DE AUTORIDADES

Articulo 7 Ter. Con el objeto de garantizar la integridad fisica de las servidoras y los servidores
publicos en el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral, cuando las circunstaagias,de los actos
0 hechos a constatar lo ameriten, se podra solicitar el acompafamiento dg
de seguridad publica federal, estatal o municipal. Dicha solicitud quedaré
circunstanciada.

TITULO SEGUNDO
DE LA OFICIALIA ELECTOR

CAPITULO PRIM
COMPETENCIA PARA REALIZAR LA FUNCION DE OFICIALIA CTORAL

el titular de la Secretaria
ultad a las servidoras y los

respecto de los cuales se solicita la funcién de Oficialia Electoral o,
ision de los hechos o actuaciones cuya certificacion es delegada.

En el ambito de sus atribuciones, la o el titular de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, o en
su caso, las Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales, deberan notificar personalmente a
las servidoras y los servidores publicos el acuerdo por medio del cual, la o el Titular de la

10
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Secretaria Ejecutiva, les delega la funcion de la Oficialia Electoral o en su caso, el acuerdo de
revocacion de la misma.

Articulo 10. Las servidoras y los servidores publicos en quienes recaiga la delegacion, deberan
fundar y motivar su actuacion en las disposiciones legales aplicables, asi comesen el acuerdo
delegatorio de la o el titular de la Secretaria Ejecutiva, ademas de condug
principios rectores de esta funcion.

Articulo 11. La o el titular de la Secretaria Ejecutiva podra revo

desvanecimiento.

Cuando la carga de tra
a las servidoras o los Sékvidores publicos del Instituto que tengan delegada la funcién, para que

lo y cédula profesional, con experiencia en materia electoral y
conocimientos en derecho notarial.

los que la o el titular de la Secretaria Ejecutiva delegue la funcion;

b) Auxiliar a la o el titular de la Secretaria Ejecutiva en la supervision de las labores de las
servidoras y los servidores publicos del Instituto, que ejerzan la funcién de Oficialia Electoral,

11
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a fin de que se apeguen a los principios rectores previstos en el articulo 5 de este Reglamento;

c) Llevar un registro de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante los consejos
distritales, asi como de las actas de las diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de la
funcion;

d) Resolver las consultas relativas a la competencia para atender una petigion;

g) Establecer criterios de actuaciéon para las servido
dicha funcion.

Guerrero, las peti le corféspondan al Instituto, y que se consideren de la
competencia del | Electoral, de lo cual se debera de notificar a la persona
peticionaria.

Articulo ecretaria Ejecutiva podra delegar, mediante acuerdo, de manera
i0_de_la fe publica, en la o el titular de la Unidad Técnica de Oficialia
e certificar documentacion a peticion de los partidos politicos,

andientes o por los 6rganos y areas del Instituto.

CAPITULO SEGUNDO ] ]
IBITO ESPACIAL, TEMPORAL Y MATERIAL DE LA FUNCION DE OFICIALIA
ELECTORAL

Articulo 18. La funcién de Oficialia Electoral podra ejercerse en cualquier tiempo, a peticién de
parte interesada, o bien, de manera oficiosa por parte del Instituto.

La funcion procedera de manera oficiosa cuando la servidora o el servidor publico del Instituto

12
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que la ejerza se percate de actos o hechos evidentes que, puedan resultar en afectaciones a la
organizacion del proceso electoral o a la equidad de la contienda.

Articulo 19. Las personas titulares de las Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales,
ejerceran la funcion de Oficialia Electoral en la demarcacion territorial correspendiente a la que

diferente, cuando asi lo autorice la o el titular de la Secretaria Ejecutiva
escrito. Entendiéndose como circunstancias excepcionales, de maRera

previa autorizacion de la o el titular de la Secretaria
materialmente posible. En este supuesto, la funcién p

a) Presentarse por es
Consejo Distrital, o arecencia o de manera verbal, para este ultimo caso, la o

nos estatutarios o por poder otorgado en escritura publica por el funcionariado
partidista autorizado para ello;

c) Presentarse con al menos setenta y dos horas de anticipacién a los actos o hechos que se
pretende sean constatados, salvo que se trate de actos o hechos urgentes, cuya materia sea

13
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necesario preservar.

d) Contener domicilio para oir y recibir notificaciones, en caso de omitirlo, las notificaciones se
haran por estrados, para lo cual se observara el procedimiento establecido en la Ley de Medios
de Impugnacion;

e) Cuando se refiera a propaganda considerada denigrante y calumniosa, s@lo podra présentarse

por la parte afectada;

f) Podra presentarse como parte de un escrito de denuncia o de

constatar y de las
objetivamente;

a) Quien no acredite la personeria, o habiéndola formulado de manera
ificakla por escrito dentro de las veinticuatro horas siguientes;

ion no s€a aclarada a pesar de la prevenciéon formulada a quien la planted o no se
da a dicha prevencion;

ubicar objetivamente los actos o hechos a constatar;

e) La denuncia que la incluya no cuente con una narracion clara de los hechos, ni precise la
peticidon, aun después de ser prevenida la persona denunciante en términos de ley;

14
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f) Se refiera a meras suposiciones, a hechos imposibles, de realizacion incierta por no contarse
con indicios para inferir que realmente sucederan, o no vinculados a la materia electoral;

g) Se refiera a actos o hechos que, al momento de plantearse la peticién se hayan consumado
0 hayan cesado en su ejecucion, o entre cuya realizacion y la presentacion degagpeticion haya

oportuna;

h) Se soliciten peritajes o se requiera de conocimientos técnicos o
actos o hechos;

i) Se refiera a propaganda calumniosa y la o el solicitante
j) Incumpla con cualquier otro requisito exigido en la

Articulo 24. Una vez recibida la peticion, se estara a |

spuesta, segun corresponda, por la Unidad Técnica de
ia Técnica del Consejo Distrital competente para atenderla;

sistema informatico referido en el articulo 35 de este Reglamento.

Articulo 25. Toda peticion debera atenderse de manera oportuna dentro de las setenta y dos
horas posteriores a su presentacion, o en su caso, al desahogo de la prevencién; durante los

15
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procesos electorales, se tomara en cuenta que todos los dias y horas son habiles, en términos
de lo establecido en los articulos 424 y 445, ultimo parrafo de la Ley Electoral Local.

Articulo 26. Al inicio de la diligencia, la servidora o el servidor publico que la desahogue debera
identificarse como tal, y sefalar el motivo de su actuacion, precisando los actes echos que
seran objeto de constatacion.

los siguientes requisitos:
a) Datos de identificacion de la servidora o el servidor publico e de la diligencia;

b) En su caso, mencidén expresa de la actuacion de |
en un acuerdo delegatorio de la o el titular de la Se

d) Los medios por los cuales la servidora i J ercioré de que dicho lugar es
donde se ubican o donde ocurrieron |

cial de las personas que durante la diligencia
)nio respecto a los actos o hechos a constatar;

1) Impresion del sello que las autorice, descrito en el articulo 39 de este Reglamento.

Articulo 27. La servidora o el servidor publico electoral encargado de la diligencia s6lo podra dar

16
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fe de los actos y hechos a verificar, asi como de las circunstancias de tiempo, modo y lugar en
que se realicen y no podra emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos.

Articulo 28. La servidora o el servidor publico electoral elaborara el acta respectiva en sus
oficinas, dentro del plazo estrictamente necesario, acorde con la naturalezagdesla diligencia
practicada y de los actos o hechos constatados.

si asi lo desea.

Hecho lo anterior, un ejemplar del acta se pondra a disp
se remitira a la Unidad Técnica de Oficialia Electoral
para que se valore si ha lugar a iniciar oficiosamente iento sancionador, o bien,

hechos materia del acto,

iA ELECTORAL DENTRO DE
OS ESPECIFICOS

naturalezaielectoral, a fin de contar con elementos para sustanciar o resolver los procedimientos
de su competencia, para lo cual deberan sujetarse a lo establecido en este Reglamento.

La Coordinacion de lo Contencioso Electoral en la substanciacion de los procedimientos
sancionadores podra solicitar a la o el titular de la Unidad Técnica de la Oficialia Electoral el

17
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ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral para llevar a cabo las diligencias a las que se refiere
el parrafo segundo del articulo 431 de la Ley Electoral Local.

Articulo 31. En auxilio de la funcion de Oficialia Electoral, la o el titular de la Secretaria Ejecutiva
debera solicitar la colaboracion de las y los titulares de las notarias publicas, a fiagde,que, cuando

Cuando los partidos politicos y candidaturas indepe
Electoral, pero la carga de trabajo impida la atencio
otras circunstancias que lo justifiquen, la o el ti cretaria Ejecutiva o las Secretarias o
los Secretarios Técnicos de los Consejos Di i a las notarias publicas con
los que el Instituto tenga celebrados con

esidencia del Instituto podra celebrar convenios con los colegios de notarios
0, instituciones educativas, Tribunal Electoral del Estado, Tribunal de lo Contencioso
ivo del Estado, del Poder Judicial del Estado, con el fin de capacitar a través de
e formacion, al personal del Instituto en la practica y los principios de la funcién de

fe publica.

Articulo 33. Las funciones de la Oficialia Electoral del Instituto seran supervisadas por el Consejo
General, la cual debera velar por la legalidad, objetividad, profesionalismo y certeza con que se

18
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realice la funcion.

La o el titular de la Secretaria Ejecutiva debera rendir un informe al Consejo General, en sus
respectivas sesiones ordinarias sobre las peticiones atendidas y diligencias practicadas en
ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral.

Asimismo, debera rendir un informe anual al Consejo Gener
el ejercicio de la funcién de la Oficialia Electoral.

GENERALIDADES PARA EL REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS
PETICIONES Y ACTAS DE LA FU ELECTORAL

cada Consejo Distrital, en el cual se ase
a) En caso de peticiones:

|. El nombre de quien la form

Il. La fecha de su presen

Il. Sefalar los datos del expediente dentro del cual se solicita la diligencia;

I1l. La fecha de la solicitud;

19
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IV.El tramite dado a la solicitud, asi como a las actas derivadas de las diligencias practicadas; y
V. El numero de ejemplar y la fecha de expedicién de copias certificadas de tales actas.

Articulo 35. Para los efectos del articulo anterior, se debera desarrollar un sistema informatico

Unidad Técnica de Oficialia Electoral y en los Consejos Distritales del Insti
generacion de folios en los que se asentaran las actas circunstanciadas.

registraran las peticiones que reciban, conforme al orden en
respectivo acuse de recepcion, asi como las solicitudes for
dentro de un procedimiento sancionador.

Con base en el referido sistema informatico, cada con
servidoras y los servidores publicos de su adsekipci
peticiones y solicitudes.

Oficialia Electoral seran asentadas
cionados estaran bajo el resguardo

Articulo 36. Las actas emitidas en eje
en folios numerados y sellados. Los
de la Unidad Técnica de Oficialia
Distritales.

Los folios son las hojas e radas de manera progresiva, las cuales seran
generadas a través delfs ati alado en el articulo 35 de este Reglamento, y que
Ja para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral.

b) En la parte superior derecha el numero de expediente o acta, y

c) Las medidas de seguridad que genere el sistema informatico.

20
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La conservaciéon de la documentacion que tenga como finalidad atender las peticiones de
Oficialia Electoral, deberan sujetarse a las normas de conservacion y preservacion documental
del Instituto a que se hace referencia en el articulo 46 del presente Reglamento.

A cada peticion de intervencién de la Oficialia Electoral, se debera formar u pediente en el
que se integraran todas y cada una de las actuaciones que se hayan lley@ado a ca@,para su
cumplimiento, los cuales seran fuente original o matriz.

Articulo 37. Las actas que integren los expedientes deberan

firma de las propias actas.

Articulo 38. Para asentar las actas deberan usarse
firmes, indelebles y legibles.

firme.

Las actas podran corregi ) . e deba testarse sera cruzado con una linea que
renglones. Lo testado y agregado entre renglones
al de la escritura, con indicacion de que lo primero no vale

El sello sefimprimira en el angulo superior izquierdo del anverso de cada folio a utilizarse.

Articulo 40. La o el titular de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, asi como las Secretarias
y los Secretarios Técnicos, seran responsables administrativamente de la conservacion y
resguardo de las actas circunstanciadas, expedientes, sellos y libros de registro en su respectivo

21
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ambito de actuacion.

Las actas circunstanciadas, expedientes, sellos y libros de registro deberan permanecer en las
instalaciones del Instituto, bajo resguardo de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, y en cada
proceso electoral en los Consejos Distritales quienes, a la conclusién de sus actividades, deberan
remitirlos a la Unidad Técnica de Oficialia Electoral.

La reposicion se efectuara sin perjuicio de la prob
servidora o el servidor publico y, en caso de la presun
autoridad competente.

Articulo 41. La o el titular de la Secretarij;
Técnicas de los Consejos Distritales
de diligencias practicadas.

personas titulares de las Secretarias
certificadas de las actas derivadas

Para efectos de este capitulo, produccion total o parcial de un acta y sus

s circunstanciadas referidas en el articulo 36 de este
Reglamento, seran exf el oficial y con el sello correspondiente.

Articulo 4 as se expediran para lo siguiente:

ados por autoridad legalmente facultada para requerirlos;

Articulo 43. Los originales de las actas levantadas seran integradas a los correspondientes
expedientes cuando su practica derive de la solicitud de ejercicio de la funciéon de Oficialia
Electoral en un procedimiento sancionador, o bien, cuando motive el inicio oficioso de un
procedimiento; en otro supuesto, los originales permaneceran en los archivos que deberan llevar
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la Unidad Técnica de Oficialia Electoral y las Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales,
segun corresponda.

Articulo 44. Cuando la o el titular de la Secretaria Ejecutiva, las Secretarias y los Secretarios
Técnicos, expidan una copia certificada, se asentara tanto en el libro de regis omo en el
respectivo sistema informatico, una nota que contendra la fecha de expe
hojas en que conste y el numero de ejemplares que se han expedido.

Articulo 45. Expedida una copia certificada, no podra testarse ni
adviertan en ella errores de copia o transcripcion del acta origin

Articulo 47. El Consejo General podra [ Reglamento cuando asi lo requiera
la estructura y funcionamiento del In reformas a la Legislacion Electoral
que lo hagan necesario.

Articulo 49. Para los términos operativos en que sera desempefada la funcién de Oficialia
Electoral, las servidor: es publicos electorales, podran auxiliarse de los formatos

TRANSITORIOS

amento entrara en vigor y surtira efectos a partir del dia siguiente al
el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero.

JO. Los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada en vigor del presente
ato, seran resueltos conforme a las normas sustantivas vigentes al momento de su
inicio.
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