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Introduccion

La integracion adecuada y el funcionamiento eficaz de los Consejos Distritales
Electorales son elementos indispensables para garantizar la certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad de los procesos
electorales en el estado de Guerrero.

Las Consejerias Electorales y las Secretarias Técnicas desempefan funciones
sustantivas en la preparacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales
dentro de sus respectivos ambitos territoriales. Por ello, la seleccion de las personas
que ocuparan dichos cargos debe sustentarse en criterios objetivos, verificables,
transparentes y congruentes con las funciones y responsabilidades inherentes a
cada puesto.

En este contexto, el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero establece la presente metodologia como el instrumento técnico que
regulara las etapas de disefio, elaboracion, revision, validacion, aprobacion,
resguardo, reproduccidn, aplicacion y calificacién del examen dirigido a las personas
aspirantes a ocupar las Consejerias Electorales y las Secretarias Técnicas de los
Consejos Distritales Electorales.

La metodologia tiene como finalidad garantizar que el examen evalue conocimientos
y competencias pertinentes para cada cargo, mediante reactivos técnicamente
adecuados, sustentados en la normativa vigente y elaborados bajo criterios de
claridad, objetividad, inclusion, imparcialidad, validez y confiabilidad.

Asimismo, establece medidas para proteger la confidencialidad de los reactivos,
asegurar la trazabilidad de las actividades, prevenir filtraciones y reducir cualquier
posibilidad de discrecionalidad durante el proceso de evaluacion.

Objetivo general.

Evaluar, mediante un instrumento objetivo, valido y confiable, los conocimientos
pertinentes para el desempefio de las funciones de Consejeria Electoral y Secretaria
Técnica de los Consejos Distritales Electorales del IEPC Guerrero, con la finalidad
de contar con elementos técnicos para identificar a las personas aspirantes que
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acrediten el perfil requerido, de conformidad con la convocatoria y la normativa
aplicable.

Fundamento legal.

e Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero.

De conformidad con el articulo 217, los Consejos Distritales Electorales son érganos
desconcentrados del Instituto Electoral, encargados de la preparacion, desarrollo y
vigilancia del proceso electoral en sus respectivas jurisdicciones; asimismo,
participan en las elecciones de Gubernatura, Diputaciones y Ayuntamientos.

Por su parte, el articulo 218 establece que cada Consejo Distrital Electoral se integra
por una Presidencia, cuatro Consejerias Electorales, representaciones de partidos
politicos, coaliciones o candidaturas independientes, asi como una Secretaria
Técnica.

En concordancia con lo anterior, el articulo 219 fraccion ll, establece como parte
del procedimiento para la seleccion de las Consejerias Electorales de los CDE, que
la convocatoria emitida contendra las bases a que se sujetara el procedimiento de
seleccidn y designacion, las etapas que integraran el procedimiento deberan ser por
lo menos: revision curricular, examen de conocimientos y entrevistas, el valor de
cada una de estas etapas sera determinada por el Consejo General.

e Lineamientos para la designacion, destitucion y sustitucion de
Secretarias Técnicas de los 28 Consejos Distritales Electorales, del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

El articulo 6 fraccion VIII dispone que corresponde a la Unidad Técnica de Enlace
con el Servicio Profesional Electoral Nacional:
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a) Elaborar el acuerdo por el que se aprueba el Grupo Interdisciplinario para la
elaboracion y evaluacion de los examenes de las personas aspirantes a ocupar las
Secretarias Técnicas de los CDE;

b) Coordinar al grupo interdisciplinario para la elaboracion de los examenes de las
personas aspirantes a ocupar las Secretarias Técnicas de los CDE;

c) Coordinar al grupo interdisciplinario para la evaluacién de los examenes de las
personas aspirantes a ocupar las Secretarias Técnicas de los CDE;y,

d) Remitir a la COE los resultados de la evaluacion de los exdmenes de las personas
aspirantes.

¢ Reglamento para la designacion, ratificacion y remocion de Presidencias
y Consejerias Electorales de los 28 Consejos Distritales del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

El articulo 8 fraccion X establece que corresponde a la Unidad Técnica de Enlace
con el Servicio Profesional Electoral Nacional:

a. Elaborar el acuerdo por el que se aprueba el Grupo Interdisciplinario para la
elaboracion y evaluacion de los examenes de las personas aspirantes a ocupar las
Consejerias Electorales de los CDE.

b. Coordinar al grupo interdisciplinario para la elaboracion de los examenes de las
personas aspirantes a ocupar las Consejeria Electorales de los CDE.

c. Coordinar al grupo interdisciplinario para la evaluacion de los examenes de las
personas aspirantes a ocupar las Consejeria Electorales de los CDE.

d. Remitir a la COE los resultados de la evaluacion de los examenes de las personas
aspirantes.

Glosario.

Bateria de reactivos: Bateria de reactivos del examen de conocimientos,
habilidades, actitudes, aplicable a las y los aspirantes a Consejerias Electorales y
Secretarias Técnica de los Consejos Distritales del IEPC Guerrero.
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CDE: Consejo Distrital Electoral del IEPC Guerrero.

Competencia: Conocimientos, habilidades, actitudes y criterios de actuacion en una
situacion vinculada con el cargo.

Comité: Grupo de personas elegido o designado para realizar una labor especifica,
con la finalidad de realizar la toma de decisiones.

DEOE: Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral del IEPC Guerrero.

Distractor: Opcion incorrecta, pero plausible, incluida en un reactivo de opcién
multiple.

Examen: Instrumento estandarizado mediante el cual se evalian los conocimientos
y competencias establecidos referente a un cargo.

Formatear: que consiste en limpiar el ordenador o dispositivo de almacenamiento
dejandolo como nuevo. Implica reinstalar el sistema operativo (SO) y borrar todo el
contenido previo, simulando una configuracion de fabrica totalmente nueva.

Grupos interdisciplinarios: Conjunto de personas que debera estar integrado con
la finalidad de coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva a través de la Unidad Técnica
de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional en el disefo, validacion y
calificacién del examen de conocimientos de las personas aspirantes a los cargos
de Consejerias y Secretarias Técnicas de los CDE.

Herramienta generadora de examenes: Aplicacion informatica mediante la cual se
producen diversas versiones de una evaluacion de manera aleatoria a través de un
algoritmo.

IEPC Guerrero. Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Reactivo. Es un planteamiento de una situacion que requiere solucion, que propone
acciones 0 que suscita reacciones que se traducen en respuestas, de cuyo grado
de acierto sea posible hacer un diagnostico sobre los alcances del aprendizaje.

Validacion: Proceso mediante el cual se determina que un reactivo es pertinente,
claro, correcto, vigente y técnicamente adecuado.

UTESPEN: Unidad Técnica de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional.
|
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UTOE: Unidad Técnica de Oficialia Electoral.

MEMORIA USB: Es un pequefio dispositivo de almacenamiento portatil que utiliza
memoria flash para guardar y transferir informacion.

|l. Del examen de conocimientos

Objetivo.

Evaluar los conocimientos sobre el Sistema Politico Electoral Mexicano, asi como
los conocimientos técnicos inherentes al cargo de Consejerias Electorales vy
Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales Electorales del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, de las personas aspirantes con
la con la finalidad de obtener perfiles idoneos para ocupar dichos cargos.

Modalidad y estructura.

Los articulos 33 del Reglamento para la designacion, ratificacion y remocién de
Presidencias y Consejerias Electorales y 35 de los Lineamientos para la designacion,
destitucion y sustitucidon de secretarias técnicas de los 28 Consejos Distritales del
IEPC Guerrero, establecen que el examen de conocimientos se aplicara por escrito
o0 mediante tecnologias de la informacion.

Sin embargo, con el propdsito de brindar certeza al procedimiento de seleccion de
perfiles idoneos, el examen de conocimientos se aplicara de manera presencial y en
formato impreso. Esta modalidad permite supervisar que las personas evaluadas no
consulten fuentes externas, utilicen herramientas de inteligencia artificial ni se
comuniquen entre si.

Asimismo, al no depender de un equipo informatico ni de software especializado, se
eliminan por completo las incidencias derivadas de fallas en las plataformas digitales,
interrupciones en la conexién a internet o cortes en el suministro eléctrico.

7



; @ INSTITUTO ELECTORAL Y DE ARTICIPACION
ey PROCESO
JIEEJP @S CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO  EBLECTORAL | ¢ corar

Dhputacicnes

GUERRERD R, FRchlur

o T

El examen estara integrado por 60 reactivos, tomando como base los siguientes
temas y subtemas:

N/P Tema Subtema

Principios rectores de la funcion electoral, fines y estructura
del IEPC Guerrero.

Integracién y atribuciones del Consejo General y de los
Consejos Distritales Electorales.

Organizacion, Atribuciones de la Presidencia y de la Secretaria Técnica de
funcionamiento y los CDE.

1 desarrollo de la funcién
electoral en el IEPC Etapas del Proceso Electoral.
Guerrero

Integracién y ubicacion de las Mesas Directivas de Casilla.

Recepcion de paquetes electorales.

Computos distritales.

Asignacion de Regidurias.

Registro de candidaturas, candidaturas comunes vy
coaliciones.

SeefEia de Requisitos de elegibilidad.

candidaturas y Candidaturas independientes.
regulacion de la
competencia electoral | Campafias electorales.

Propaganda electoral.

Reglas, limites y prohibiciones aplicables.

Participacion ciudadana
3 y organizacion del
personal electoral

Funciones de Supervisoras y Supervisores Electorales y
Capacitadoras y Capacitadores Asistentes Electorales.

TR
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N/P Tema Subtema

Programa de
4 Resultados Electorales | Operacion y funcionamiento del PREP
Preliminares (PREP)

Disposiciones generales.

- Medios de Impugnacion
- Plazos y términos

- Dias y horas habiles

- Requisitos

Medios de Impugnacion - Competencia

5 en Materia Electoral

Atencion y tramite de los medios de impugnacion en contra
de actos y/o resoluciones del Consejo General y de los
Consejos Distritales Electorales.

- Recepcion

- Publicacion

- Actuaciones

- Informe Circunstanciado

- Remision al érgano jurisdiccional

Procedimiento Especial Sancionador

Procedimiento Especial | Procedimiento especial sancionador en materia de violencia

Sancionador politica contra las mujeres en razén de género.
6 .
-Inspeccion.
-Plazos y términos.
-Emplazamiento.
-Notificaciones.
BIBLIOGRAFIA

1. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado Libre y Soberano de
Guerrero.

2. Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero.

3. Ley numero 456 del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado
de Guerrero.
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El examen de conocimientos para las personas aspirantes a una Consejeria Electoral
0 a una Secretaria Técnica en los Consejos Distritales Electorales del IEPC Guerrero
estara integrado por reactivos disefiados para evaluar los temas y subtemas
sefalados previamente, de acuerdo con la pertinencia y atribuciones de cada cargo.

El examen estara integrado de la siguiente manera:

TR

Parte 1. Conocimientos Parte 2. Casos
Examen o
electorales y del cargo practicos
Consejerias Electorales 55 reactivos 5 reactivos
Secretarias Técnicas 55 reactivos 5 reactivos

Los casos practicos tienen como finalidad medir conocimientos técnicos vy
operativos en un escenario simulado, comprobando que las personas sustentantes
no solo dominan la teoria en materia electoral, sino que saben aplicarla
correctamente en la toma de decisiones en juridicas y procedimentales durante el
proceso electoral.

El grupo interdisciplinario integrado por personal de la Direccién General Juridica y
de Consultoria del IEPC Guerrero, estara a cargo de disefar los reactivos que
correspondan a este apartado, considerando que a partir de un caso practico se
podran derivar uno o mas de reactivos.

Los casos practicos deberan ser pertinentes para cada puesto, guardando una
estrecha relacion con las atribuciones conferidas en el ejercicio de sus funciones.

Il. Diseno de reactivos.

Criterios para el diseio de reactivos

10
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Los reactivos del examen de conocimientos seran de opcién multiple, ya que este
formato permite evaluar una amplia variedad de conocimientos y habilidades en
distintos niveles cognitivos o grados de complejidad. El diseno de cada reactivo
implicara formular una tarea especifica que evidencie los conocimientos vy
competencias de las personas aspirantes.

Para su elaboracion, se implementaran los siguientes criterios técnicos:

1. Vocabulario apropiado: Utilizar un lenguaje adecuado al nivel de las
personas evaluadas.

2. Claridad contextual: Plantear situaciones comprensibles y contextualizadas.

3. Objetividad técnica: Evitar pistas, sesgos o atajos que conduzcan
inductivamente a la respuesta correcta.

4. Precision lingiistica: Garantizar una redaccion libre de ambigutiedades.

5. Independencia de contenido: Evitar la inclusion de informacién que facilite
la resolucion de otros reactivos.

6. Actualizacion normativa: Basar el contenido en fuentes de informacién o
bibliografia actualizada.

7. Calidad editorial: Asegurar que el texto esté libre de errores ortograficos y
de redaccion.

8. Pertinencia: Evaluar contenidos relacionados directamente con el cargo.

9. Relevancia: Priorizar conocimientos indispensables para el desempeno de
las funciones.

10.Una sola respuesta correcta: Garantizar que unicamente una opcién sea
plenamente correcta.

11.Distractores plausibles: Formular opciones incorrectas, pero razonables
para quien no domine el contenido.

12.Nivel cognitivo adecuado: Evitar que el examen se limite a la memorizacion
de articulos y conceptos.

13.Independencia: Impedir que un reactivo revele la respuesta de otro.
|
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Elementos de un reactivo.

Un reactivo consta de dos elementos que son: base y opciones de respuesta.

La base del reactivo puede estar redactado como una afirmacioén, instruccion o
pregunta, puede incluir texto complementario, el planteamiento de un problema, la
resolucion de un caso practico o algun elemento grafico (imagen o tabla).

Las caracteristicas de la base de un reactivo deben ser las siguientes:

e Incluir claramente la instruccidn a seguir para dar respuesta al reactivo.

e Debe ser entendible, sin necesidad de leer las opciones de respuesta.

e Debera estar redactada en forma afirmativa.

e Evitar el uso de verbos conjugados en pospretérito (deberia, podria).

o Evitar expresiones que sugieran el uso de mas de una respuesta correcta.

Las opciones de respuesta son alternativas de respuesta a la base, de las cuales
s6lo una es correcta; las restantes son distractores.

Se utilizaran 3 opciones de respuesta, con la finalidad de no producir un sesgo en
el rendimiento de los sustentantes y reducir el tiempo de resolucion de éste,
especialmente en reactivos que implican procesos cognitivos complejos.

Deben tener las siguientes caracteristicas:

e Evitar el uso de alternativas como “todas las anteriores”, “ninguna de las
anteriores”, “ay c”, “no sé” o “excepto”.

e Tener una extensién y redaccion similar, ninguna debe destacar con relacion
al resto.

e En caso de ser numéricas deberan estar ordenadas de manera ascendente.

e Evitar la repeticion de una misma palabra o frase o un simbolo entre ellas.

e Omitir el uso de formas absolutas (nunca, siempre, completamente).

12

LE R



g _ INSTITUTO ELECTORAL Y DE ARTICIPACION
e PROCESO
JIEEJP @S CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO  EBLECTORAL | ¢ corar

Dhputacicnes

GUERRERD R, FRchlur

5 ek
s A1 L

lll. Grupos interdisciplinarios.

Se integraran grupos interdisciplinarios para el diseino de reactivos y la
calificacion de examenes, los cuales estaran conformados por personal directivo
y/o técnico del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana, adscritos a las siguientes areas:

e Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral;

e Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos;

e Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana;
e Direccion Ejecutiva de Sistemas Normativos Pluriculturales;

e Direccion General de Informatica y Sistemas; y

¢ Direccion General Juridica y de Consultoria.

Cada grupo estara integrado estratégicamente en funcion de su perfil técnico. El
objetivo es fomentar la interaccion conjunta para el intercambio de conocimientos y
conceptos desde el ambito de sus respectivas areas de competencias.

Diseno de reactivos.

Para el disefio de reactivos, los grupos antes citados se conformaran por dos
personas designadas por el personal directivo del IEPC Guerrero. Dicho personal se
enfocara en temas especificos de sus respectivas areas de adscripcion, tomando
como base la guia tematica de la convocatoria correspondiente, segun el cargo a
evaluar (Consejerias Electorales o Secretarias Técnicas).

Por su parte, la UTESPEN solicitara al personal directivo del IEPC Guerrero que las
personas designadas para integrar los grupos interdisciplinarios cumplan con el
siguiente perfil:

1. Formacion Académica.

o Licenciatura: En Derecho, Ciencias Politicas, Administracion Publica,
Sociologia o areas afines a la materia politico-electoral; informatica e

13
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ingenieria en sistemas o areas afines a dicha rama. Debera contar con titulo
expedido por la autoridad educativa correspondiente.

2. Experiencia Profesional y Técnica

o Trayectoriaen érganos electorales: Experiencia comprobada en el Servicio
Profesional Electoral Nacional (SPEN) o en el ambito administrativo electoral,
preferentemente en el IEPC Guerrero o en el INE, habiendo colaborado en
areas juridicas, de organizacion electoral o areas afines a la materia politico-
electoral.

« Dominio normativo: Conocimientos tedricos y practicos en materia electoral,
legislacion electoral local (Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Guerrero, Ley 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero y Ley numero 456 del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Guerrero.)

3. Habilidades y Competencias Claves

« Capacidad de redaccion técnica y juridica: Habilidad para plantear
reactivos de opcion multiple con rigor técnico (evitando ambigledades) y
redactar casos practicos que reflejen situaciones reales de campo (incidentes
en casillas, computos distritales, oficialia electoral, redaccién de actas y
acuerdos, otros).

« Vision sistémica e interdisciplinaria: Capacidad para conjuntar aspectos
legales, operativos, logisticos y administrativos.

« Confidencialidad y Sigilo Profesional: Estricto apego a la secrecia y
seguridad de la informacion, ya que disefio de reactivos es considerado
informacion reservada con la finalidad de garantizar la equidad del concurso
(convocatoria).

« Apego a la imparcialidad y legalidad: Conciencia plena de que los
instrumentos de evaluacion deben ser neutrales, objetivos y libres de sesgos
ideoldgicos o politicos.

14
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Quienes integren los grupos interdisciplinarios deberan acatar en todo momento las
directrices establecidas en la presente metodologia para el disefio de reactivos, regir
su actuar bajo los principios de honradez e integridad del servicio publico, y firmar
una Carta de Confidencialidad y no Divulgacion.

Mesa de trabajo para el diseno de reactivos.

Se organizaran mesas de trabajo, las cuales tendran verificativo en la sala de
reuniones del IEPC Guerrero, en el inmueble situado en la colonia El Porvenir, en la
ciudad de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero. El acceso al espacio asignado sera
exclusivo para el personal convocado e invitado, debera registrarse mediante una
lista de asistencia, plasmando su actuacién en un acta de hechos.

Se extendera la invitacion a las Consejerias Electorales que integran el Consejo
General, al Titular de la Secretaria Ejecutiva del IEPC Guerrero, las
Representaciones de los Partidos Politicos acreditados y con registro ante el IEPC
Guerrero, las Representaciones de los Pueblos y comunidades Indigenas y del
Pueblo Afromexicano para que asistan a las mesas de trabajo en calidad de
observadores y observadoras, quienes deberan acatar en todo momento lo
establecido en la Carta de Confidencialidad y no Divulgacion.

Para el desarrollo de la mesa de trabajo, se instalaran seis mesas (una por grupo)
rectangulares y un equipo de computo por mesa. Cada grupo estara provisto de una
memoria externa de almacenamiento (USB) destinada exclusivamente para
almacenar los reactivos disefnados; queda estrictamente prohibido almacenar
reactivos en las unidades de almacenamiento internas de los equipos asignados.

Previamente al inicio de las mesas de trabajo, se solicitara a la Secretaria Ejecutiva
que, a través de la UTOE, verifique y certifique que los equipos de computo
asignados a los grupos interdisciplinarios se encuentren sin informacion en sus
unidades de almacenamiento internas y carezcan de acceso a internet (alambrico e
inalambrico); Para lo anterior, se solicitara apoyo a la Direccion General de
Informatica y Sistemas.
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Ademas, la UTOE certificara que las memorias USB que se proporcionen a los
grupos interdisciplinarios contengan unicamente lo siguiente:

e Bibliografia;
e Guia tematica;
e Formato para el disefo de reactivos.

Los grupos interdisciplinarios elaboraran, al menos, el doble de la cantidad de
reactivos establecida guia tematica. En todo momento deberan apegarse a la
tematica senalada en la guia que corresponda a la convocatoria por cargo
(Consejerias Electorales y Secretarias Técnicas de los Consejos Distritales
Electorales del IEPC Guerrero).

Para el disefio de reactivos los grupos interdisciplinarios utilizaran el formato Excel
que habra de facilitar la UTESPEN el cual debera contener los siguientes campos:

e Cargo al que corresponde;

e Tema y subtema;

e Base;

e Opciones de respuesta;

e Respuesta correcta;

e Justificacion de la respuesta correcta;

e Justificacion de las respuestas incorrectas.
e Fundamento normativo;

e Fuente de referencia;

e Observacion de la revision;

Este ultimo campo sera utilizado por el Comité de revisidn y aprobacion de reactivos.

Una vez concluidas las mesas de trabajo para el disefio de reactivos, cada grupo
entregara la memoria asignada a la persona Titular de la UTESPEN, quien bajo la
supervision de la UTOE, copiara el formato de disefio de reactivos para su
concentracion en una sola memoria USB, y procedera a formatear la memoria USB
entregada por el grupo interdisciplinario con la finalidad de eliminar el archivo que
fue almacenado.

Una vez recabados todos los formatos utilizados para el diseno de reactivos,
personal de la UTOE introducira la memoria en un sobre bolsa tamano media carta,
el cual debera ser debidamente cerrado y firmado en sus solapas (uniones) por
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quienes participaron en los grupos interdisciplinarios, con el fin de garantizar que el
contenido no sufra alteraciones o sustituciones. En caso de contar con la presencia
de las Consejerias Electorales o representaciones acreditadas ante del IEPC
Guerrero, se les solicitara firmen en las uniones del sobre que corresponda, en
calidad de observadores.

Finalmente, el personal de la UTOE entregara el sobre al Secretario Ejecutivo del
IEPC Guerrero para su resguardo, y debera dejar constancia de cada una de las
actuaciones en el acta correspondiente.

IV. Comité Técnico de revision y aprobacion de reactivos.

El Comité es un grupo colegiado de personas que participan en las fases de revision
y aprobacion de los reactivos, con la finalidad de garantizar su calidad técnica. Su
funcion principal es asegurar que la evaluacion sea valida, confiable, objetiva para
todas y todos los sustentantes.

Integracion.

Estara integrado por personal del Servicio Profesional y de la Rama Administrativa
del IEPC Guerrero, con conocimientos especializados en la materia electoral y en
evaluacién de habilidades y actitudes.

Se integrara de la siguiente manera:

Cargo Funcion
Presidencia (Titular de la 1. Instalar y dirigir las sesiones del comité, conduciendo
Direccion Ejecutiva de los debates y discusiones técnicas sobre los reactivos
Organizacioén Electoral). de manera ordenada y respetuosa.

2. Vigilar que los reactivos cumplan con las directrices
establecidas en la presente metodologia.

3. Exhortar y supervisar los protocolos estrictos para el
resguardo y manejo de los reactivos (banco de

Con derecho a voz y voto.
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reactivos), evitando filtraciones que comprometan la
integridad de la evaluacion.

4. Aprobar el banco de reactivos.

5. En caso de empate en la votacion ejercera el voto de
calidad para definir si el reactivo es aprobado o no.

Secretaria (Titular de la
UTESP).

Con derecho a voz.

1. Coadyuvar a la Presidencia en el cumplimiento de sus
funciones.

2. Convocar a las mesas de trabajo del Comité.

3. Realizar el pase de lista.

4. Levantar el acta de la sesion de revision y aprobacién
de reactivos.

2 Integrantes del Comité
(Titular de la  Direccion
Ejecutiva de Prerrogativas y
Partidos Politicos / Titular de la
Direccion General Juridica 'y de
Consultoria).

Con derecho a voz y voto.

1. Garantizar que cada reactivo cumpla con las directrices
establecidas en la presente metodologia.

2. Verificar que los reactivo (base, opciones de respuesta
y justificacion) sean rigurosamente correctos y estén
vigentes dentro de su area de especialidad.

3. Aprobar el banco de reactivos.

Personal de la Unidad Técnica
de Oficialia Electoral.

En calidad de invitado.

1. Dar fe de los actos y hechos que se desarrollen durante
las mesas de trabajo, en el ambito de sus atribuciones.

Mesa de trabajo del Comité.

El Comité llevara a cabo mesas de trabajo para cumplir los objetivos de su
constitucion. La Secretaria del Comité convocara a las y los funcionarios designados
con al menos 24 horas de antelacion a la fecha programada. Cada mesa de trabajo
debera documentarse mediante una lista de asistencia y un acta que consigne los
asuntos tratados y los acuerdos adoptados.

Las mesas de trabajo tendran verificativo en la sala de reuniones del IEPC Guerrero,
ubicada en el inmueble situado en la colonia El Porvenir, en la ciudad de
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.
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La UTESPEN sera el area responsable de gestionar dicho espacio, el cual debera
contar con un equipo de computo y un equipo de proyeccion.

Revision y aprobacion del banco de reactivos.

Durante la mesa de trabajo del Comité de revisién y aprobacion de reactivos, la
Secretaria Ejecutiva a través de la UTOE, extraera del sobre la memoria USB que
contiene los formatos de disefio de reactivos elaborados por los grupos
interdisciplinarios y la entregara a la Presidencia del Comité.

El Comité celebrara las mesas de trabajo que sean necesarias y dejara constancia
de cada sesion en una minuta firmada por las personas participantes.

Durante la revision de los reactivos, la Secretaria Técnica del Comité dara lectura a
los reactivos disefiados por cada cargo, proyectara cada uno de ellos y expondra
las respuestas correctas con sus respectivas justificaciones. Lo anterior permitira
agilizar la dindmica de analisis y, en su caso, aprobacion por parte del Comité.

Una vez aprobados los reactivos por grupo interdisciplinario, la Secretaria Técnica
del Comité los incorporara al archivo de Excel “Banco de reactivos”, el cual servira
como insumo para la herramienta generadora de examenes.

Para ello, la Secretaria Técnica ingresara los siguientes campos:

e Numero progresivo;

e Tema/subtema;

e Tipo de pregunta (Conocimientos en materia electoral (CE) / Caso practico
(CP);

e Pregunta;

e Opciones de respuesta (OR);

e Respuesta correcta (RC);

e Justificacién de la Respuesta Correcta (JRC);

e Justificacion de las Respuestas Incorrectas (JRI);

Se deberan generar un archivo por cargo (Consejerias Electorales / Secretarias
Técnicas).
|
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Concluida la mesa de trabajo del Comité de revision y aprobacion de reactivos, la
memoria USB que almacene el Banco de reactivos aprobados sera introducido en
un sobre bolsa media carta bajo las medidas de seguridad implementadas en el
procedimiento (firma de solapas por los participantes y observadores) se entregara
al titular de la Secretaria Ejecutiva para su resguardo.

Generacion e impresion de examenes.

La generacion e impresion de exadmenes tendra verificativo en la sala de reuniones
del IEPC Guerrero, en el inmueble situado en la colonia El Porvenir, en la ciudad de
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero. El acceso al espacio asignado sera exclusivo
para el personal convocado e invitado, quienes deberan registrarse mediante una
lista de asistencia y un acta de hechos a cargo de la UTOE.

Se gestionara ante la Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios la instalacion
de tres fotocopiadoras.

La Secretaria Técnica del Comité entregara la bateria de reactivos por cargo a la
persona designada por la Direccidn Ejecutiva de Informatica y Sistemas para su
incorporacion en la herramienta generadora de examenes.

Hecho lo anterior, se generaran dos versiones de examen por cargo, se tendra
especial cuidado de que el algoritmo o formula utilizada para estructurar los
examenes considere o tomé de manera aleatoria reactivos de cada tema y subtema,
segun el cargo al que corresponda.

Una vez generados los examenes, se imprimira en un ejemplar con sus respectivas
hojas de respuestas y se entregaran al personal de la UTOE para su ensobretado
bajo las medidas de seguridad correspondientes (cierre y firmas en las solapas).

Cada sobre debera contener los siguientes datos:

e Numero de examen segun corresponda (1, 2);
e Cargo;
e Fecha de impresion.
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Se deberan generar sobres independientes: uno para cada version de examen por
cargo y otro para las hojas de respuesta. Todos los sobres generados seran
entregados para su resguardo a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

La impresion de los examenes se realizara dos dias antes de su aplicacion. Dicho
proceso estara bajo la supervision del Comité de revisién y aprobacién de reactivos,
del titular de la Secretaria Ejecutiva, del personal de la UTESPEN quienes
colaboraran en la reproducciéon y de la UTOE quien dara fe y legalidad del
procedimiento, dejando constancia de las actuaciones en el acta correspondiente.

El numero de copias dependera de las postulaciones registradas en la Convocatoria
correspondiente, dicha informacion sera proporcionada por la persona titular de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Una vez impresos los examenes, se procedera a engrapar las hojas en la parte
superior izquierda. Como medida de seguridad, se colocaran sellos en el lateral
derecho del examen vy, posteriormente, se introducirdn en sobres individuales
identificados por folio y cargo; hecho lo anterior, se realizan los paquetes
correspondientes por cada sede de aplicacién y cargo, cada paquete debera incluir
los siguientes datos de identificacion:

e Cargo;
e Total de examenes contenidos;
e Sede de aplicacion.

VIII. Aplicacién del examen.

Particularidades de la aplicacion:

e La DEOE informara a la UTESPEN el numero de examenes y las sedes para
su aplicacion.

e EI Personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la Rama
administrativa del IEPC Guerrero, fungiran como personal responsable de la
aplicacion del examen.

21



g _ INSTITUTO ELECTORAL Y DE ARTICIPACION
e PROCESO
JIEEJP @S CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO  EBLECTORAL | ¢ corar

Dhputacicnes

GUERRERD R, FRchlur

5 ek
S 411

e EI examen de conocimientos estda integrado por 60 reactivos, con tres
opciones de respuesta, derivado de ello, se estima que tres minutos por
pregunta sera suficiente para su resolucion, por lo tanto, la duracion del
examen sera de 2 horas.

e La aplicacidon del examen se realizara en la fecha, horario y modalidad
establecidos en la convocatoria correspondiente.

e Paraingresar al espacio de aplicacion del examen, las personas sustentantes
deberan acreditar su identidad presentando su credencial para votar expedida
por el Instituto Nacional Electoral, la cual les sera devuelta en ese mismo acto.
Asimismo, deberan firmar su hora de entrada y salida del espacio de
aplicacion.

e El personal aplicador del examen se asegurara de que, antes de que la
persona sustentante tome el asiento que le fue asignado, coloque en un
espacio o zona especifica sus pertenencias (bolsas, mochilas, gorras, tabletas,
celulares, entre otros).

e Si la persona sustentante requiere ausentarse del area de aplicacion, podra
hacerlo; para ello, debera colocar su examen boca abajo sobre la paleta de
la butaca o la mesa, segun corresponda.

e La persona responsable de la aplicacion del examen explicara las
instrucciones generales, el tiempo disponible, las reglas de conducta y el
procedimiento para reportar incidencias.

e Entre los materiales permitidos se tienen lapicero tinta azul o negra (No utilizar
tintas de gel).

e Durante la aplicacion las personas sustentantes deberan observar las
siguientes reglas:

a) Permanecer en el lugar asignado;
b) No podran utilizar teléfonos celulares, relojes inteligentes, tabletas,
computadoras u otros dispositivos;

. ____________________________________________________________________
22
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c) No podran consultar materiales de apoyo;

d) Deberan atender las instrucciones del personal aplicador;

e) Cualquier incidencia debera registrarse en el acta correspondiente;
f) Guardar silencio.

g) Conducirse con respeto.

Una vez agotado el tiempo para la aplicacion del examen, la persona aplicadora
recogera los examenes, debera separar el examen de la hoja de respuestas y
colocarlos en sobres independientes. Tras recopilar la totalidad de los exdmenes
aplicados, cerrara los sobres, registrara la hora de conclusién de la prueba y firmara
sobre las uniones o solapas correspondientes.

IX. Calificacion del examen

La UTESPEN convocara al grupo interdisciplinario responsable para calificar los
examenes, dicha actividad se realizara bajo la supervision de la UTOE. Para ello, se
establecera previamente el lugar, el dia y la hora.

La Secretaria Ejecutiva, a través de la UTOE, abrira los sobres que contengan las
hojas de respuestas por orden de sedes y las entregara a la persona titular de la
UTESPEN para que, a su vez, las distribuya entre quienes participaran en el
procedimiento.

Posteriormente, la persona titular de la UTESPEN dara lectura a la plantilla de
respuestas; para ello, indicard el numero de reactivo y el inciso que contiene la
opcion correcta. Quienes participen como evaluadores colocaran con lapicero de
tinta azul una palomita (si la respuesta o es correcta) o una tacha (si la respuesta es
incorrecta), segun corresponda.

Al concluir la revision de cada examen, el personal evaluador anotara el niumero de
aciertos en el apartado correspondiente de la hoja de respuestas.

Una vez finalizada la calificacion por sedes, las hojas de respuestas se entregaran al
personal de la UTESPEN con la finalidad de incorporar el numero de aciertos a la
base de datos “Evaluacion de reactivos”, la cual contendra la siguiente informacion:
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e Folio o identificador

e Género

e Cargo de postulacion

e Consejo Distrital Electoral

e Total de reactivos que integran el examen
e Total de reactivos correctos (aciertos)

e (Calificacion final

Una vez alimentada la base de datos, se realizara un segundo filtro de revision y
cotejo para garantizar que la calificacion asentada corresponda fielmente a la
obtenida y registrada en la hoja de respuestas por el personal evaluador.

Cada reactivo contestado correctamente tendra el valor de un punto. La calificacion
bruta se obtendra mediante la suma de los reactivos correctos y, posteriormente, se
transformara a una escala de 0 a 100.

X. Resultados

La UTESPEN remitira a la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral las listas de
resultados. Por cada distrito se generaran listas diferenciadas por cargo y género
(Mujeres/(Hombres) ordenadas de mayor a menor calificacion.

XI. Solicitud de aclaracion de evaluacion.

Las personas aspirantes podran solicitar aclaraciones respecto de la captura o
calificacion de su examen dentro del plazo establecido en la convocatoria. La
revision se limitara a verificar las respuestas del sustentante, no implicara la entrega
del banco de reactivos.

Cualquier situacidon no prevista en la presente metodologia serd puesta a
consideracion de la Comision de Organizacion Electoral y del Consejo General del
IEPC Guerrero.
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N/P Actividad Participan Fecha [ hora
programada
Aprobacion del acuerdo por el que se
aprueba la metodologia para Ia
elaboracién, aplicacién y evaluacion del
examen de conocimientos de las personas
aspirantes a ocupar los cargos de
1 Consejerias Electorales y Secretarias | Consejo General del IEPC | 17 de septiembre
Técnicas de los Consejos Distritales Guerrero de 2026
Electorales; asi como la creacion e
integracion de los grupos
interdisciplinarios de disefio de reactivos y
evaluacion, y del comité técnico de
revision y aprobacion de reactivos.
Grupo interdisciplinario
para el disefio de reactivos,
Mesa de trabajo para el disefio de | personal dela UTESPEN, | 22 de septiembre
2 reactivos para los examenes de UTOE; en calidad de de 2026
Consejerias  Electorales y Secretaria invitados integrantes del
Técnicas de los CDE. Consejo General, Titular de | (12:00 a 16:00)
la Secretaria Ejecutiva del
IEPC Guerrero.
Mesa de trabajo del Comité de revision y 24 de septiembre
3 aprobacién de reactivos para los Comité de revisién y de 2026
examenes de Consejerias Electorales y | aprobacion de reactivos.
Secretaria Técnicas de los CDE. (09:00 a 13:00)
Comité de revisién y
aprobacion de reactivos, 07 de octubre de
. . - . personal de la UTESPEN, 2026 (10:00 a
Generacion e impresion de examenes de UTOE. en calidad de 13:00)
4 | Consejerias Electorales y Secretaria invita do; integrantes del
Técnicas de los CDE ) . 08 de octubre de
Consejo General, Titular de 2026 (09:00 a
la Secretaria Ejecutiva del 12:00)
IEPC Guerrero.
Personal del Servicio 10 de octubre de
Aplicacién de examenes de Consejerias Profesional Electoral 2026.
5 | Electorales y Secretaria Técnicas de los Nacional y de la Rama oo I,
CDE. Administrativa del IEPC en la convocatoria
Guerrero. correspondiente.
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Actividad

Participan

Fecha / hora
programada

Evaluacion (calificacion) de exdmenes de

Consejerias

Electorales

Técnicas de los CDE.

y Secretaria

Grupo interdisciplinario
para la evaluacién de
examenes, personal de la
UTESPEN, UTOE.

14 de octubre de
2026.

(09:00 a 12:00)

Las actividades en las que participen los grupos interdisciplinarios de disefio de
reactivos y evaluacién, asi como el Comité Técnico de Revisidn y Aprobacion de
Reactivos, se llevaran a cabo en los dias y horarios precisados, en la sala de
reuniones del IEPC Guerrero, ubicada en el inmueble situado en la colonia El
Porvenir, en la ciudad de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero
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