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BASES PARA LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
NUMERO LPN-IEPC-003-2024, PARA LA ADQUISICION DE VALES,
TARJETAS, MONEDEROS O CERTIFICADOS ELECTRONICOS DE
DESPENSA PARA EL PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, a
través de la Comisibn de Administracion y del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 173,
175, 176, 188 fraccion LXXIl, de la Ley Numero 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Guerrero; 2 parrafo primero, fraccion
IV, y 18 de la Ley numero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de
Guerrero; 1, 3 fraccion VIII, 7, 9, 10, 12, 32 fraccion |, 33, 36 fraccion |, 39, 40, 42,
43, 44, 45, 62 y 64 de la Ley 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Guerrero; 1, 21, fracciones |, lll, IV, V y X; 41, fraccion I,
46, 47, 48, 49, 51, 52, 53 y 54 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto; asi como el 84 del Decreto 680 de presupuesto de
egresos del Estado de Guerrero para el ejercicio fiscal 2024, publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 29 de diciembre de 2023 y el Acuerdo
022/SE/07-02-2024, emitido por el Consejo General, por el que se aprobo la
reduccion de los plazos para el desarrollo de la segunda convocatoria de la
licitacidbn Publica Nacional LPN-IEPC-003-2024, para la adquisicion de vales,
tarjetas, monederos o certificados electrénicos de despensa para el personal del
Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de Guerrero, de
conformidad con las siguientes:

BASES
1. TERMINOLOGIA

|. Bases: Las bases de la convocatoria de la Licitacién Publica Nacional para
la adquisicion de vales, tarjetas, monederos o certificados electrénicos de
despensa para el personal del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, LPN-IEPC-003-2024.

[I. Comision: La Comision de Administracion del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

lll. Comité: ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

IV. Direccion Ejecutiva de Administracion: La Direccion Ejecutiva de
Administracion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
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Estado de Guerrero.
V. Domicilio de El IEPC Guerrero: Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N,

Fraccion A, Colonia. El Porvenir, C.P. 39030, Chilpancingo de los Bravo,
Guerrero.

VI. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

VII. ElI IEPC Guerrero: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero.

VIIl. Ley: La Ley Numero 483 de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero.

IX. Licitacién: El presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

X. Licitante u oferente: La persona fisica 0 moral que participe en la presente
licitacion.

XI. Reglamento de Comisiones: El Reglamento de comisiones del Consejo
General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Xll. Reglamento de Adquisiciones: ElI Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.

XIll. Presupuesto de Egresos: El presupuesto de egresos para el ejercicio
fiscal 2024 del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Guerrero.

XIV. Proveedor: La persona fisica o moral a quien se le adjudique el contrato.
XV.SHCP: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2. OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

La adquisicion de vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa para el personal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Guerrero.

3. ORGANOS RESPONSABLES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

De conformidad con el articulo 196 fraccion Il, de la Ley Numero 483, corresponde
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a la Comision la emisién de las bases para los concursos publicos de Licitaciéon
Publica Nacional.

Por su parte, de conformidad con el articulo 21, fracciones | y V, del Reglamento
de Adquisiciones, corresponde al Comité aprobar las politicas, bases, criterios y
lineamientos, asi como la seleccion y designacion de los proveedores para
adjudicar los contratos para las adquisiciones de bienes o servicios.

De igual modo, en términos del articulo 54 del Reglamento aludido, una vez
realizada la adjudicacion de la Licitacion Publica Nacional por el Comité, el
Consejo General del Instituto analizara la adjudicacion y procederd, en su caso, a
ratificar el fallo y autorizara a la Presidencia y Secretaria Ejecutiva para suscribir
el contrato respectivo.

4. CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

El proceso para la Licitacion Publica Nacional se llevara a cabo de acuerdo con
el calendario de actividades siguiente:

No Evento Fecha Horario
1 [Publicacion de la convocatoria. Del 02 al 11 de abril de -
2024
Del 02 al 11 de abril de
2 | Consulta y venta de bases. 2024 -
. " Del02al 1 il
3 | Registro de licitantes. el0za zgzje abril de 09:00 a 18:00 horas
Presentacion por escrito de las solicitudes | A mas tardar el 18 de ) )
4 de aclaraciones de estas bases. abril de 2024 09:00 a 18:00 horas
5 | Junta de aclaraciones. 19 de abril de 2024 16:00 horas
Presentacion y revision de la
g |documentacion legal 'y —administatval ., o opdge 2024 | 09:00 & 11:00 horas
descrita en las bases y entrega de
propuestas en sobres cerrados.
Primera etapa, apertura y fallo de la
7 | propuesta técnica; Segunda etapa, apertura| 22 de abril de 2024 13:00 horas
de la oferta econdmica y fallo del Comité.

Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
ratificacion del fallo por el Consejo General de
El IEPC Guerrero.

Firma del contrato con el proveedor
adjudicado.

5. INFORMACION ESPECIFICA DEL OBJETO DE LA LICITACION

5.1. Recursos financieros

Los recursos financieros para la adquisicion de vales, tarjetas, monederos o
certificados electronicos de despensa para el personal del Instituto Electoral y de
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Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, se encuentran autorizados en
el presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal 2023 de El IEPC Guerrero, con
cargo a las partidas presupuestales numero 75901 “Otras Prestaciones Sociales”.
Aprobado mediante Acuerdo 035/S0/28-02-2024, en el cual se aprobo la segunda
modificacion del Programa Operativo Anual, asi como el Presupuesto de Ingresos
y Egresos para el ejercicio fiscal 2024, del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, a efecto de incorporar ingresos
extraordinarios destinados a cubrir las actividades del Proceso Electoral Ordinario
2023-2024, de conformidad con el Convenio de apoyo financiero celebrado con
la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Guerrero, de fecha 13 febrero del 2024, y en cumplimiento a la
sentencia emitida en el expediente TEE/JEC/001/2024, por el Tribunal Electoral
del Estado.

5.2 Carécter de la Licitacion.

Esta licitacidn es de caracter publica nacional, y esta dirigida a las personas fisicas
o morales que sean de origen y establecidas en el pais, con la solvencia
econOmica que les permita dar cabal cumplimiento a las obligaciones a su cargo
gue se deriven de la adjudicacion del contrato correspondiente y, el objeto social
y giro comercial deberd ser acorde a la contratacion objeto de la presente
licitacion.

5.3 Descripcion general de los vales, tarjetas, monederos o certificados
electrénicos de despensa para el personal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Las especificaciones técnicas de los vales, tarjetas, monederos o certificados
electrénicos de despensa para el personal del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero, se encuentran detalladas en el anexo técnico que
forma parte de las presentes bases.

La contratacién objeto del presente procedimiento abarcaréa a partir de la firma del
contrato hasta la entrega del servicio a entera satisfaccion de El IEPC Guerrero y
se adjudicard a un solo participante, cuya proposicion resulte ser la mas favorable
en términos técnicos y econdémicos, de conformidad a lo establecido por el articulo
61 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de El IEPC
Guerrero.

El contrato que se derive de la presente licitacién, podra ser modificado dentro del
mismo ejercicio de la licitacion publica por acuerdo del Comité, en cuanto al
servicio adquirido, siempre y cuando se mantengan por el proveedor adjudicado,
los precios y demas condiciones pactadas originalmente.
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5.4 De la entrega de los vales, tarjetas, monederos o certificados
electronicos de despensa.

La entrega de vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de despensa,
se realizara dentro de los cinco dias naturales posteriores a la requisicion
formulada por la Direccion Ejecutiva de Administracion de EI IEPC Guerrero y de
conformidad con el anexo técnico adjunto al presente, en las oficinas de El IEPC
Guerrero, en la Coordinacion de Recursos Humanos, sita en Paseo Alejandro
Cervantes Delgado S/N, Fraccion A, Colonia. ElI Porvenir, C.P. 39030,
Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, o en el lugar que para efecto indique la
Coordinadora de Recursos Humanos, en un horario de 09:00 a 18:00 horas.

Los vales, tarjetas, monederos o certificados electrénicos de despensa seran
entregados de conformidad con los requerimientos minimos establecidos en el
anexo técnico.

5.5 Transporte de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos
de despensa.

El proveedor al que se le adjudiguen los vales, tarjetas, monederos o certificados
electrénicos de despensa, asumira los costos de traslado hasta el domicilio de El
IEPC Guerrero, asimismo, la recepcion se efectuara a entera satisfaccion de El
IEPC Guerrero.

El aseguramiento de los vales, tarjetas, monederos o certificados electrénicos de
despensa, antes de ser entregados a las oficinas de ElI IEPC Guerrero, correra
por cuenta del prestador del servicio, asimismo por ser el emisor, el proveedor
deberd asumir cualquier responsabilidad derivada de alteraciones o
falsificaciones de los mismos.

6. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION

6.1. Documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y oferta
econdémica

Los licitantes deberan entregar la documentacién legal y administrativa, asi como
también un sobre correspondiente a la propuesta técnica, y un sobre de oferta
econdmica, de la siguiente manera:

I. Documentacion legal y administrativa.

. Sobre numero 1. Propuesta técnica de LPN-IEPC-003-2024, para la
adquisicion de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa, para el personal del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.
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lll. Sobre nimero 2. Oferta econdmica de LPN-IEPC-003-2024, para la
adquisicion de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa, para el personal del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Guerrero.

Los sobres deberan ser presentados en los plazos sefialados en el numeral 4 de
las presentes bases, debidamente cerrados, con sello inviolable, etiquetados con
los datos de identificacion de la licitacion, de los licitantes, marcados con los
nameros indicados, asi como el contenido.

Los licitantes presentaran sus propuestas conforme a lo establecido en estas
bases, asi como en las aclaraciones y modificaciones que, en su caso, surjan de
la Junta de Aclaraciones.

La entrega de las propuestas se hara por escrito en original y en papel
membretado, con firma autografa de la persona que tenga el poder legal para ello
en cada una de sus fojas.

Bajo responsabilidad del licitante, se podra hacer uso del servicio postal o
paqueteria para hacer llegar la documentacion y propuestas a las oficinas de El
IEPC Guerrero ubicadas en Paseo Alejandro Cervantes Delgado s/n, Col. El
Porvenir, C.P. 39030, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, mismas que seran
consideradas siempre y cuando se reciban a mas tardar a las 11:00 horas del 22
de abril de 2024. La Secretaria Técnica del Comité de Adquisiciones, verificara
los datos de recepcion considerando el sello de consignacion por Oficialia de
Partes del Instituto. No seran valoradas por el Comité de Adquisiciones aquellas
propuestas que sean recibidas después del horario establecido para la recepcion
de la documentacién y propuestas correspondientes.

6.2. Documentacion legal y administrativa

Las personas fisicas o morales que participen en la presente Licitacion Publica
Nacional numero LPN-IEPC-003-2024, deberdn contar con la solvencia
econOmica que les permita dar cabal cumplimiento a las obligaciones a su cargo
gue se deriven de la adjudicacion del contrato correspondiente, por ello deberan
cumplir con las estipulaciones contenidas en las presentes bases y calificar
respecto de la revision de la documentacion legal y administrativa, asi como de la
evaluacion técnica que se realizara al servicio ofertado.

Deberan entregar la documentacion legal y administrativa en original o bien en
copia certificada por fedatario publico para cotejo y por separado una copia simple
en tamafo original; la documentacion administrativa se presentara en papel
membretado de la empresa, sefialando la razén social de la misma y dirigida al
Comite.
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Una vez iniciado el acto de apertura de propuestas no se permitird introducir
documento alguno en ninguno de los sobres entregados.

Documentacion requerida:

I. Tratdndose de personas morales, deberdn acreditar su personalidad
juridica al inicio de los actos de la licitacion, presentando los documentos
siguientes:

A. Original o copia certificada ante notario publico de la escritura
constitutiva de la sociedad, y en su caso, de las actas donde conste en
su caso, la prorroga de la duracién de la sociedad, ultimo aumento o
disminucién de su capital social; el cambio de su objeto de la sociedad,
la transformacion o fusion de la sociedad.

B. Original o copia certificada del poder notarial o instrumento
correspondiente del representante legal, en el que se le otorguen
facultades para actos de administracidn; tratdndose de poderes
especiales, se debera sefialar en forma especifica la facultad para
participar en licitaciones.

C. Original o copia certificada de la identificacion oficial vigente del
representante legal y, en su caso, de la persona que se presente al
acto de apertura de propuestas con carta poder.

Il. Tratandose de personas fisicas, debera acreditarse su legal existencia
mediante:

A. Original o copia certificada de la identificacion oficial la que previo
cotejo con la copia simple que exhiba le sera devuelta en el acto.

B. El objeto social y giro principal de la empresa debera ser acorde a la
contratacion objeto de la presente licitacion. El licitante debera tener un
tiempo minimo comprobable de existencia de un afio en el mercado y
anexar una relacion de sus contratos mas relevantes en este periodo.

lll. Para personas fisicas y morales:

A. Constancia de situacion fiscal expedida por el Servicio de Administracion
Tributaria de la SHCP.

B.Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales expedida
recientemente por el Servicio de Administracion Tributaria de la SHCP.
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C. Curriculum vitae actualizado del licitante que contenga cuando menos:

v Manifestacion de datos generales (nombre, direccién, numero

telefénico, correo electronico, nombre del representante o
apoderado).

v Manifestacion bajo protesta de decir verdad que la validez de los

vales, tarjetas electronicas, monederos electrénicos o certificados de
despensa tienen cobertura nacional.

v Relacion de las tiendas comerciales o departamentales en donde se

acepten los vales, tarjetas electrénicas, monederos electrénicos o
certificados de despensa que oferta.

D. Comprobante de domicilio actual, en el cual el licitante reciba toda clase
de notificaciones (recibo de energia eléctrica, agua o impuesto predial).

E. Carta compromiso de integridad en la que el licitante se compromete a
evitar incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento
de licitacion, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del
contrato y en su caso los convenios que se celebren incluyendo los actos
gue de estos se deriven.

F.

G.

Comprobante de pago en original de las bases del presente
procedimiento por el importe de $100.00 (Cien pesos 00/100 M.N.),
mediante deposito o transferencia electrénica a nombre del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero, en la
cuenta bancaria 4070123591, CLABE interbancaria
021260040701235911, del banco HSBC.

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener conflicto de intereses
con integrantes del Instituto.

6.3. Contenido de la propuesta técnica

El licitante debera presentar el sobre de propuesta técnica, tal como se sefala en

el punto 6.

El sobre

1 de las presentes bases.

debera contener la descripcién del servicio a contratar, en hoja

membretada del licitante y al calce la firma autografa del representante legal del

oferente.

Asimismo,

la propuesta técnica debera contener como minimo:
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La descripcion detallada del servicio requerido por ElI IEPC Guerrero; en
los términos sefialados en el punto 6.1 de las presentes bases.

. Carta bajo protesta de decir verdad, en la cual se sefalen las tiendas de

autoservicio o de conveniencia en donde se acepten los vales, tarjetas,
monederos o certificados electronicos de despensa, asi como el directorio
con el domicilio, teléfonos y horarios de atencion.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde el oferente se compromete que
de resultar ganador entregara los vales, tarjetas, monederos o certificados
electrénicos de despensa, dentro de los cinco dias naturales posteriores
a la requisicion formulada por el IEPC Guerrero.

Las propuestas técnicas no deberan contener precios.

6.4. Contenido de la oferta econdmica

Los co

V.

ncursantes deberan cotizar en moneda nacional conforme a lo siguiente:

Se presentara una oferta econémica en los términos del anexo técnico, en
sobre debidamente cerrado, con sello inviolable, etiquetado con los datos
de identificacion de la licitaciébn, de los licitantes respectivos y del
contenido, marcado con el nimero indicado en el punto 6.1.

. La oferta econémica debera presentarse por escrito en papel membretado

y debera ser firmada por el representante legal del licitante, de acuerdo a
lo sefialado en el punto 6.1 de las presentes bases.

La oferta econdmica contendra los datos siguientes:

A. Cantidad de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa.

B. Costo unitario en pesos mexicanos por la emision de los vales, tarjetas,
monederos o certificados electrénicos de despensa.

C. Costo de la comision por la emision de los vales, tarjetas electronicas,
monederos electronicos o certificados de despensa y tarjetas de regalo.

D. El desglose de cualquier otro costo, arancel, tarifa, impuestos o
derechos por la emision de los vales, tarjetas, monederos o certificados
electronicos de despensa que oferta.

Cualquier descuento, bonificacion o beneficio adicional que el oferente
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VI.

VII.
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ofrezca al IEPC Guerrero debera sefialarse en la oferta econémica.

No se recibird més de una oferta econémica por concursante.

La suma de los importes unitarios debera coincidir con el monto total de la
propuesta, antes del IVA. Lo expresado por escrito en la propuesta
econdmica, debera dar los mismos resultados al revisarse las operaciones
aritméticas que hayan efectuado sobre los precios unitarios, cantidades,
montos parciales por grupo y monto total de la propuesta.

Se deberd incluir en la oferta economica, carta original, firmada por el
representante legal del licitante, en el que conste la aceptacion de las
condiciones establecidas en las presentes bases y en particular respecto
a la forma de pago estipulada en las mismas, tiempo, condiciones y lugar
de entrega.

7. CONDICIONES DE LAS BASES

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases y propuestas
presentadas podran ser negociadas, asimismo, no podran ser modificadas una
vez celebrada la Junta de Aclaraciones por el Comité de Adquisiciones.

8.INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LA OFERTA ECONOMICA

YG

ARANTIAS

8.1. Oferta econdmica

Se realizard una oferta econdémica y deberd ser impresa en papel
membretado con la firma del representante legal del licitante, no debera
presentar tachaduras ni enmendaduras, sefialando con numero hasta
centésimos, el precio unitario, el subtotal, el IVA y el importe total ofertado en

moneda nacional, debera sefialarse con letra, el importe total ofertado.

La oferta econémica debera ser clara y precisa, sin posibilidad de proponer
opciodn distinta a lo solicitado, con una vigencia de tres meses contados a
partir de la entrega de las propuestas econémicas.

. Los precios ofertados por la emisién de los vales, tarjetas, monederos o

certificados electronicos de despensa deberan ser fijos durante el
procedimiento de licitacion y, en su caso, hasta el cumplimiento del contrato
del licitante al que se adjudique la contratacion del servicio.

En el caso de existir errores aritméticos, éstos serdn tomados de la
siguiente manera: si hay discrepancia entre el precio unitario y el total,
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prevalecera el precio unitario; si existiere discrepancia entre las cantidades
mencionadas en letra y las expresadas en numero, prevalecera lo

expresado en letra. En caso de que el licitante no acepte las correcciones,
Su propuesta sera rechazada.

IV. Las ofertas del licitante deberan ser firmadas en cada una de sus hojas por
la persona que tenga facultades legales para ello.

8.2. Garantia de cumplimiento del contrato.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor que
resulte adjudicado, derivado del contrato que se celebre, la garantia que debera
presentarse sera por un monto de diez por ciento (10%) del importe total del
contrato correspondiente y en términos de la oferta econémica, considerando el
I.V.A.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato, se constituira mediante fianza,
cheque certificado o de caja a favor del Instituto, en moneda nacional y con una
vigencia de seis meses a partir de la entrega de ofertas.

En el caso de que la garantia se constituya a través de fianza, en la pdliza debera
constar la declaracién expresa de la Institucion que la otorga, en el sentido de que
ésta, podra hacerse efectiva solamente en esta plaza de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero, y tener una vigencia minima de seis meses contados a partir de
la fecha del acto de apertura de ofertas, renunciando a los beneficios de ordeny
exclusion.

Dicha garantia debera ser entregada en la fecha de la firma del contrato y podra
ser aplicada por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas. La
garantia quedara bajo custodia del Instituto y sera devuelta al proveedor durante
los 30 dias héabiles posteriores a la conclusion de la vigencia del contrato.

8.3 Garantia del sostenimiento de la oferta

Para garantizar el cumplimiento de las ofertas a cargo del o los licitantes, deberan
presentar una garantia por un monto de diez por ciento (10%) del monto total de
la oferta econdmica, considerando el I.V.A.

La garantia relativa al sostenimiento de la oferta presentada, se constituird
mediante fianza, cheque cruzado o de caja a favor del Instituto, en moneda
nacional y con una vigencia de seis meses a partir de la entrega de ofertas.

En el caso de que la garantia se constituya a través de fianza, en la péliza debera
constar la declaracion expresa de la institucion que la otorga, en el sentido de que
ésta, podra hacerse efectiva solamente en esta plaza de Chilpancingo de los
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Bravo, Guerrero.

Dicha garantia debera ser integrada a la oferta econémica dentro del sobre
cerrado y podra ser aplicada por incumplimiento de la oferta realizada. La garantia
quedara bajo custodia del Instituto y serd devuelta al proveedor dentro de los 5
dias habiles siguientes a la emision del fallo del Comité.

9. DEVOLUCION DE GARANTIAS

9.1. Garantia de sostenimiento de la oferta

Por conducto de la Secretaria Técnica del Comité de Adquisiciones, esta garantia
sera devuelta a los licitantes que no resulten favorecidos con la adjudicacién del
fallo, el mismo dia en que se dé a conocer éste y se realizara mediante oficio para
gue quede constancia de dicha devolucion. Para el licitante al que se le adjudique
el fallo, se le devolvera al momento de entregar la garantia de cumplimiento del
contrato respectivo.

9.2. Garantia de cumplimiento del contrato

Se devolvera dentro de los 30 dias habiles siguientes a la fecha de término de su
vigencia, previa comprobacion de que el proveedor haya cumplido con todas las
obligaciones derivadas del contrato. La devolucion de dicha garantia se realizara
mediante oficio al representante legal del proveedor, para que quede constancia
de ello.

10. JUNTA DE ACLARACIONES

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes
bases y su anexo técnico, el Comité celebrard una junta de aclaraciones a las
16:00 horas del dia 19 de abril de 2024, de manera virtual.

La asistencia de los licitantes a este evento no es obligatoria, considerandose que
los participantes que no se presenten estan obligados a aceptar todos los
acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio para El IEPC Guerrero; en razén de
gue las preguntas y respuestas que ahi se entreguen formaran parte integral de
estas bases y por lo mismo obligan por igual a todos los participantes aun y
cuando no hubieren asistido o no hubiesen firmado la minuta del acto
correspondiente.

Con el proposito de atender adecuada y oportunamente todas las dudas de los
licitantes, éstos podran presentar sus preguntas en las oficinas de la Direccién
Ejecutiva de Administracion, ubicadas en el mismo domicilio de El IEPC Guerrero,
o bien podran ser enviadas al correo electronico dea@iepcgro.mx; en caso de
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que sean presentadas por escrito se recibiran a partir de la venta de bases en un

horario de 09:00 a 18:00 horas de lunes a viernes y de 09:00 a 13:00 el dia
sabado, hasta el 18 de abril del 2024.

Las respuestas a las dudas recibidas previamente constaran en forma escrita en
el acta correspondiente que para tal efecto se levante, misma que pasara a formar
parte de las bases de la presente licitacion.

El licitante acepta que los gastos sufragados en la preparacion y elaboracion de
Su propuesta, son a su cargo, quedando el IEPC Guerrero exento de dafos y
perjuicios que pudiese sufrir u ocasionar a terceros, asi como cualquiera que sea
la forma en que se realice la licitacién y su resultado.

11. REGISTRO DE LICITANTES

Los licitantes deberan registrarse en el periodo comprendido del 02 al 16 de abril
de 2024, enviando a la Direccion Ejecutiva de Administracion copia del
comprobante del pago de las bases. Este registro se realizarA de manera
presencial en las oficinas de la Direccion Ejecutiva de Administracién, o bien,
solicitando su registro al correo electronico dea@iepcgro.mx, anexando copia
del comprobante de pago de las bases.

Este registro otorga el derecho al licitante de participar en la Junta de
Aclaraciones, asi como para presentar la documentacion legal y administrativa, y
Sus respectivas propuestas técnicas y ofertas econémicas.

12. PRESENTACION Y REVISION DE DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, Y PRESENTACION DE LOS SOBRES
CORRESPONDIENTES A LA PROPUESTA TECNICA Y OFERTA
ECONOMICA

El acto de presentacion de la documentacion legal y administrativa, asi como los
sobres correspondientes a la propuesta técnica y a la oferta econdmica, tendra
verificativo de las 09:00 a 11:00 horas del dia 22 de abril del 2024, en el domicilio
ubicado en Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N, Fraccion A, Colonia. El
Porvenir, C.P. 39030, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero. No se permitira la
recepcion de ninguna documentacion después de este horario.

La Secretaria Técnica del Comité revisara la documentacion legal y administrativa
y levantara una cédula por cada licitante, en la cual se haga constar los
documentos presentados.

Constituido el Comité en sesion, la Secretaria Técnica del Comité dara lectura en
voz alta a la cédula de verificacion de la documentacion legal y administrativa
presentada por los licitantes. El licitante que no cumpla cabalmente con la
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documentacion legal y administrativa sefialados en el punto 6.2 de las presentes
bases, sera descalificado por el Comité.

13. APERTURA DE LA PROPUESTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA.

13.1. Apertura y fallo de la propuesta técnica

Acto continuo, se procedera en orden a la apertura del sobre 1. Propuesta
técnica de LPN-IEPC-003-2024, para la adquisicion de los vales, tarjetas,
monederos o certificados electrénicos de despensa para el personal del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Posteriormente, la Secretaria Técnica del Comité enunciara en voz alta los
requisitos del anexo técnico, y las y los integrantes del Comité procederan
al andlisis cualitativo y cuantitativo de la propuesta técnica de cada uno de
los licitantes, tal como lo sefiala el punto 6.3 de las presentes bases.

. Una vez analizadas y evaluadas las propuestas técnicas de cada

participante, se dara a conocer el fallo por cada una de las propuestas,
mencionando aquellos que hubieran sido descalificados y los motivos de
dicha descalificacion.

Pasaran a la siguiente etapa de la apertura de la propuesta econdémica, las
propuestas técnicas de aquellos que hayan cumplido cabalmente con el
anexo técnico.

13.2. Apertura de la oferta econémica

Enseguida, se realizara la apertura de la oferta econdmica de sdélo aquellos sobres
de la propuesta técnica que hayan cumplido cabalmente con el anexo técnico, de
acuerdo a lo siguiente:

Se procedera en orden a la apertura del sobre 2. Oferta econdmica de LPN-
IEPC-003-2024, para la adquisicién de los vales, tarjetas, monederos o
certificados electronicos de despensa para el personal del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Guerrero.

Enseguida, la Secretaria Técnica del Comité enunciara en voz alta los
requisitos de la oferta economica y las y los integrantes del Comité
procederan al andlisis cualitativo y cuantitativo de la oferta econémica
presentada por cada licitante, tal como lo sefiala el punto 6.4 de las
presentes bases.

Acto continuo, la Presidenta del Comité dara lectura en voz alta a los
importes de las ofertas econdémicas de los licitantes en el orden sefialado.
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II. Una vez asentados en los cuadros comparativos las cantidades ofertadas
por cada uno de los licitantes, se analizaran las ofertas econdmicas a
efecto de estar en condiciones de emitir el fallo.

14. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

No sera considerada aquella propuesta de los licitantes en los que se observe que
la informacién solicitada, no sea fehaciente, confiable y correcta.

En ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de la documentacion
0 propuestas presentadas por los licitantes.

El Comité emitird un dictamen técnico en que se haran constar las propuestas
admitidas y las desechadas, asimismo, se sefialaran las consideraciones y
fundamentos del fallo.

14.1. Evaluacion de propuestas técnicas

Las propuestas técnicas presentadas por los licitantes seran objeto de evaluacion
por las y los integrantes del Comité, con el propésito de verificar que cumplan con
las condiciones y requerimientos sefialados en las presentes bases y anexo
técnico, calificando Unicamente aquellos que cumplan en su totalidad los
requerimientos establecidos.

Para evaluar el contenido de las propuestas técnicas, el Comité:

I. Comprobard que las caracteristicas de las propuestas técnicas
correspondan a las establecidas en el anexo técnico de estas bases.

Il. Analizara las propuestas técnicas admitidas y se hard mencion de las
descalificadas, sefialando los motivos que originaron la descalificacion,
situacién que se hara del conocimiento de los licitantes.

lll. Los licitantes cuyas propuestas técnicas cumplan con lo estipulado en los
puntos anteriores, seran a los que se le dé apertura al sobre
correspondiente a la oferta econdmica.

IV. La Presidenta del Comité sometera a votacion las propuestas admitidas
para el desarrollo de la evaluacién de la oferta econémica y aquellas que
no hayan cumplido con los requerimientos de la propuesta técnica para que
sean descalificadas.
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14.2. Evaluacién de las ofertas econdmicas

Las ofertas econdmicas seran analizadas por el Comité, de la manera siguiente:

I. Elaborard un cuadro comparativo de los montos de las ofertas econdmicas,
que permitira analizar cada una de las propuestas y que sera evaluado
para emitir el fallo de adjudicacion.

Il. El analisis acerca del cumplimiento de los requisitos solicitados para la
adquisicién relativa a plazo de entrega, comision por emision de los vales,
tarjetas, monederos o certificados electréonicos de despensa o beneficios
adicionales que el oferente ofrezca, y demas elementos que se desprendan
de la informacion técnica proporcionada por los licitantes.

lll. Siresultara que dos 0 mas propuestas son solventes y, por consiguiente,
cumplen con la totalidad de los requisitos establecidos en estas bases, el
fallo se adjudicar4 a aquella que presente la propuesta que reuna las
mejores condiciones legales, técnicas y economicas requeridas, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

15. FALLO DE LA LICITACION Y ADJUDICACION

15.1 Fallo de la licitacién

El Comité emitir4 un fallo de adjudicacion el dia 22 de abril del 2024, al término
de la apertura y revisién de las ofertas econdmicas en el domicilio ubicado en
Paseo Alejandro Cervantes Delgado S/N, Fraccion A, Colonia. EI Porvenir, C.P.
39030, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.

Previo a dar a conocer el fallo, la Presidenta del Comité dara a conocer los
nombres de los licitantes que cumplieron con las condiciones técnicas y los que
fueron descalificados, asi como aquellas propuestas econémicas que fueron
evaluados, sefialando las razones que dieron origen al mismo y las disposiciones
en las que se fundamenta dicha determinacion.

El resultado del fallo debera establecer el nombre del licitante a quien se le adjudique
el contrato, y debera notificarse a las y los Licitantes por los medios electrénicos
registrados

15.2. Adjudicacion del contrato
El contrato se adjudicara al licitante que a juicio del Comité redna las condiciones

legales, técnicas y econdmicas requeridas por el IEPC Guerrero y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
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15.3. Adjudicacion ala segunda propuesta

Cuando notificada la adjudicacion, alguno de los licitantes no sostuviera su oferta
o por cualquier causa se le rescindiera el contrato, el Comité podra autorizar la
adjudicacion al licitante que hubiese ofertado la segunda mejor oferta técnica y
econdmica, siempre que la diferencia en el precio con respecto a la propuesta que
inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al veinte por ciento

(20%),

en cuyo caso la Direccion Ejecutiva de Administracion realizara la

notificacién por escrito al licitante que se adjudique por esta causa.

16. DESCALIFICACION DE LICITANTES

Se descalificara a los licitantes que incurran en cualquiera de las siguientes
situaciones:

No cumplan con todos los requisitos y especificaciones establecidas en las
bases, anexo técnico o bien, de la presentacion de la oferta econémica de
la presente licitacion o los muestren con datos falsos.

No presenten la totalidad de la documentacion legal y administrativa, y de
los sobres descritos en el punto 6 de éstas bases el dia y hora sefialados
para la realizacion del acto de presentacién y apertura de propuestas.

Si se comprueba que tiene(n) acuerdo con otro(s) licitante(s) para modificar
los precios del servicio objeto de la licitacion.

Que el licitante presente varias proposiciones bajo el mismo o diferente
nombre, ya sea por él mismo o formando parte de cualquier compafiia o
asociacion.

Los que se encuentren considerados en el articulo 53 de la Ley numero
230 de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y
administracion de bienes muebles e inmuebles del estado de Guerrero y el
articulo 19 del Reglamento de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del IEPC Guerrero.

17. LICITACION DESIERTA

La licitacidén se declarara desierta en los siguientes casos:

Cuando ningun proveedor solicite o recoja las bases.

Si no se inscriben cuando menos tres participantes en el acto de registro
de solicitantes.
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[ll. Si no se presentan cuando menos tres participantes en el acto de Presentacion y
revision de la documentacion legal y administrativa descrita en las bases y
entrega de propuestas en sobres cerrados.

IV. Si ninguna de las propuestas presentadas reune los requisitos de las bases de la
licitacion y su anexo técnico.

V. Si las ofertas presentadas no fueran aceptables para el IEPC Guerrero, lo que
sera determinado por acuerdo del Comité.

VI. Cuando ninguna de las propuestas ofrezca las condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, oportunidad y demas caracteristicas requeridas por el IEPC
Guerrero.

VII. Cuando se encuentren en algunos de los supuestos previstos en los articulos 53
de la Ley 230 de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado y 19 del
Reglamento de Adquisiciones.

18. CANCELACION DE LA LICITACION

Se podra cancelar la licitacion en los siguientes casos:
|. Caso fortuito o de fuerza mayor.

II. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad de la contratacion del servicio y que de
continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio al IEPC Guerrero.

lll. Si se comprueba la existencia de arreglos entre los participantes u otras
irregularidades; en cuyo caso, se reembolsara a los participantes el costo
de las bases, a excepcion de aquellos que se encuentren en este supuesto.

Cuando se cancele una licitacidon por las causas marcadas por los incisos
| y Il se avisara por escrito a todos los participantes, a los que se les
reembolsaréa el importe cubierto por el costo de las bases. EI IEPC Guerrero
podra, en su caso, convocar a una nueva licitacion.

19. FORMALIZACION, FIRMA Y MODIFICACIONES DEL CONTRATO

La o el representante legal de la empresa adjudicada, debera presentarse a firmar
el contrato correspondiente en la Secretaria Ejecutiva del Instituto en horario de
09:00 a 18:00 horas, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que
se ratifique el fallo de la licitacién por el Consejo General de El IEPC Guerrero.
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Si al término mencionado no se presentara, perdera su derecho, pudiendo el IEPC
Guerrero, a través del Comité adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la segunda oferta econémica mas baja, siempre que la diferencia en
precio con respecto a la oferta econdmica ganadora, no sea superior al 20%. Para
este efecto el proveedor debera entregar, al momento de la firma del contrato, las
garantias descritas en el numeral 8.2 de las presentes bases.

Se podran acordar incrementos en la cantidad del servicio a contratar mediante
convenio o adenda al contrato vigente que se derive de esta Licitacion Publica
Nacional y que del monto total de las modificaciones no rebase en su conjunto el
20% del monto total pactado en el contrato original siempre y cuando el precio y
demas condiciones del servicio sea igual al inicialmente pactado, debiéndose
ajustar las modificaciones del contrato a la garantia requerida para su
cumplimiento.

20. CONDICIONES DE PAGO

Las condiciones de pago seran las siguientes:
I. No se otorgara anticipo.

[I. Para proceder al pago de los vales, tarjetas, monederos o certificados
electronicos de despensa, se debera presentar en la Direccion Ejecutiva
de Administracion de EI IEPC Guerrero, la factura que debera contener las
especificaciones que para tal efecto sefale dicha Direccion y cumplir con
los requisitos fiscales establecidos por la legislacion en la materia, previa
entrega de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa, a entera satisfaccion de ElI IEPC Guerrero.

lll. Elpago se realizara dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion
de los vales, tarjetas, monederos o certificados electrénicos de despensa,
a entera satisfaccion de El IEPC Guerrero.

IV. El pago se efectuard mediante transferencia electronica de fondos.

V. El proveedor sera el Unico responsable de que las facturas que se
presenten para pago, cumplan con los requisitos administrativos y fiscales,
por lo que el atraso en su pago por falta de alguno de esos elementos, por
su presentacién incorrecta o tardia, no sera motivo para solicitar el pago de
gastos financieros.

VI. En el supuesto de que existan pagos en exceso que por cualquier
circunstancia haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar al IEPC
Guerrero, las cantidades pagadas en exceso.
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21. IMPUESTOS

El proveedor pagara todos los impuestos y derechos que procedan, trasladando
al IEPC Guerrero Unicamente el .V.A., asimismo, los gastos relativos a transporte,
seguros, entre otros, seran por cuenta y riesgo del proveedor.

22. RECEPCION Y VERIFICACION DE LOS VALES, TARJETAS,
MONEDEROS O CERTIFICADOS ELECTRONICOS DE DESPENSA

En la recepcion de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa, el IEPC Guerrero procedera a la inspeccién de estos a efecto de
verificar que cumplan con las especificaciones solicitadas en el anexo técnico
contenido en las presentes bases.

Si derivado de tales acciones se advierte que alguno de los vales, tarjetas,
monederos o certificados electronicos de despensa no cumple con las
especificaciones solicitadas, el proveedor debera sustituirlo dentro del periodo
perentorio que la Direccion Ejecutiva de Administracion establezca; en su defecto,
se aplicaran las penalidades correspondientes.

23. RESCISION DEL CONTRATO

I. Larescision administrativa del contrato se realizara por acuerdo del Comité
en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, se
dara aviso al proveedor con 3 dias habiles de anticipaciéon, cuando exista
causa justificada o razones de interés general, sin previa declaracion
judicial y sin responsabilidad alguna, por las causas que a continuacion se
establecen:

A. Sipor causas imputables al proveedor, no realiza la entrega de los vales,
tarjetas, monederos o certificados electronicos de despensa, bajo las
especificaciones del anexo técnico o bien en los plazos establecidos en
las presentes bases.

B. Por no ajustarse el proveedor a lo establecido en las presentes bases o
en su caso, a las especificaciones y caracteristicas sefialadas por el
IEPC Guerrero, en el anexo técnico.

C.En caso de rescision por causas no imputables al proveedor este
conjuntamente con el IEPC Guerrero procederan a realizar la liquidacion
de los vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de
despensa, que hasta esa fecha se hubieren recibido.

D. Si el proveedor es quien decide promover la rescision del contrato, lo
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hara mediante la autoridad judicial competente, con 5 dias naturales de

anticipacion, cuando a su juicio existan causas justificadas o razones de
interés general.

Il. En caso de rescision, el IEPC Guerrero podra adjudicar el contrato al
licitante que haya presentado la segunda oferta econdmica mas baja,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la oferta econémica
ganadora, no sea superior al 20%.

lll. El proveedor quedara obligado ante el IEPC Guerrero a responder de los
dafios y perjuicios que cause durante la vigencia del contrato, asi como de
cualquier otra responsabilidad en la que incurra.

24. TERMINACION DEL CONTRATO POR MUTUO CONSENTIMIENTO

La relacion contractual podra darse por terminada por mutuo consentimiento
cuando asi convenga a los intereses del Instituto y del proveedor, siempre y
cuando éstos no hayan incurrido en alguna causal de incumplimiento.

25. PRORROGA

A solicitud debidamente justificada por escrito del proveedor, el Comité podré
autorizar la prorroga o espera, a fin de que el proveedor subsane el
incumplimiento en que haya incurrido.

En caso de que la prorroga sea autorizada por el Comité, se elaborard un
convenio de modificacion a los términos del contrato con la participacion de la
Direccion Ejecutiva de Administracion y la Direccion General Juridica y de
Consultoria del Instituto, debiéndose verificar que la fianza presentada por el
proveedor para garantizar el cumplimiento de las obligaciones continGe vigente o
se otorgue una nueva para garantizar los términos de dicho convenio.

En caso de no ser autorizada la prorroga o bien, una vez concluida persiste el
incumplimiento, procedera la rescision y aplicacion de las penas establecidas en
los contratos.

26. INCONFORMIDADES

Los licitantes o proveedores que acrediten interés juridico, podran presentar sus
inconformidades por escrito, contra los actos del procedimiento y fallos que
consideren contrarios a la normatividad aplicables y/o las condiciones de las
presentes bases, ante Consejo General del Instituto, en términos del articulo 53,
altimo parrafo, del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto.

En el escrito de inconformidad, el promovente deberd manifestar bajo protesta de
decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos impugnados;
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asimismo, debera acompafar al escrito las pruebas que considere pertinentes
debidamente integradas para su valoracion.

La manifestacion de hechos falsos dara origen al ejercicio de las acciones legales
conducentes.

Para la interpretacion y resolucion de conflictos que se deriven del contrato que
se celebre, las partes se someten a la jurisdiccién de los Tribunales del orden
comun con sede en el Distrito Judicial de los Bravo, del Estado de Guerrero.

27. SANCION RELATIVA A LA GARANTIA

Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato, cuando se
incumpla con cualquiera de las condiciones pactadas en el mismo.

28. PENAS CONVENCIONALES

Una vez adjudicado el contrato correspondiente y para el caso de retraso en la
entrega de los vales, tarjetas, monederos o certificados electrénicos de despensa,
objeto de la presente licitacion, el proveedor al que se adjudique el contrato, se
haré acreedor a una pena cuyo calculo se realizara por el 1% del total de la oferta
por cada dos dias habiles de atraso.

Dicha pena no podrd exceder del importe estipulado para la garantia de
cumplimiento de contrato, por lo que una vez llegado a este monto, el IEPC
Guerrero procedera a la rescision del mismo y a la aplicacion de la garantia de
cumplimiento respectiva.

El célculo y la aplicaciébn de esta pena convencional estaran a cargo de la
Direccion Ejecutiva de Administracion de El IEPC Guerrero. El pago final de los
vales, tarjetas, monederos o certificados electronicos de despensa, objeto de la
presente licitacién, quedara condicionado al pago de las penas convencionales
gue el proveedor deba efectuar por retraso en la entrega de los mismos. Dicha
pena se deducira a través de una nota de crédito aplicada a la factura del
proveedor.

En caso de incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al
porcentaje incumplido.

29. CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de la aplicacion o interpretacion de
estas bases, asi como también de los actos y del contrato respectivo, que se
deriven de la licitacion, se resolveran con apego a lo previsto en las disposiciones
juridicas de caracter estatal aplicables, siendo nulo de pleno derecho cualquier
acto realizado en contravencion a las mismas, sometiéndose las partes en caso
de conflictos judiciales, a los Tribunales con residencia en el Distrito Judicial de
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los Bravo, del Estado de Guerrero, renunciando al fuero que les pudiera

corresponder en razon de su domicilio presente o futuro que sea distinto al de
esta ciudad.

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, a 01 de abril del 2024.

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO.



